CESKY URAD ZEMEMERICKY A KATASTRALNI
Pod sidlistém 1800/9, Kobylisy, 18211 Praha 8

vyhlaSuje
vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

»ASISTENT / ASISTENTKA*
v kancelafi pfedsedy ufadu

Pozadujeme:

o stfedoskolské vzdélani

o velmi dobrou znalost prace na PC (MS Office)

e samostatnost, spolehlivost, peclivost, schopnost a zajem ucit se nové véci
e pfijemné vystupovani a komunikacni schopnosti

Naplni prace:

Sekretarské, administrativné technické a organizaéni prace v kancelafi predsedy ufadu;
aktualizace webovych stranek; vedeni centralni spisovny a spravniho archivu.

Misto vykonu prace: Cesky ufad zemé&méficky a katastralni
Pod sidlistém 1800/9, Kobylisy, 18211 Praha 8

Nabizime:

e odménovani vsouladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancu ve verejnych sluzbach a spravé (pfiloha &. 2 nafizeni; zafazeni v 7. platové
tfidé, platovy stupen dle zapoditatelné praxe)

e pracovni pomér na dobu neurcitou

e ziskani zkuSenosti z prostiedi ustfedniho organu statni spravy

e systém zaméstnaneckych a socialnich vyhod (5 tydna dovolené, 5 dna indispoziéniho
volna, pfispévky z Fondu kulturnich a socialnich potieb, zavodni stravovani s pfispévkem
zaméstnavatele, pruzna pracovni doba)

e pfijemné pracovni prostfedi v moderni budové u stanice metra ,C* — Kobylisy

o stabilni zazemi

Predpokladany termin nastupu: 1. ¢ervence 2018 nebo jiny termin dle dohody

Pisemnou pfihla8ku spolu se strukturovanym Zivotopisem zaSlete do 29. kvétna 2018
nejlépe v elektronické podobé na eMail: katerina.zivotska@cuzk.cz nebo v listinné podobé
na adresu Mgr. Katefina Zivotska, Ph.D., oddéleni personalistiky a vzdélavani, Cesky urad
zemémeéficky a katastralni, Pod sidlistém 1800/9, Kobylisy, 18211 Praha 8, ktera je zaroven
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