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) Cl. 1
Uvodni ustanoveni

Cesky Ufad zeméméficky a katastralni (dale jen ,Ufad“) v souladu s ustanovenim § 3

zakona €. 359/1992 Sb., o zeméméfickych a katastralnich organech, ve znéni pozdéjSich

predpisu, timto jednacim Fadem katastralniho urfadu (dale také jen .jednaci rad®)

podrobnéji vymezuje postupy pfi fizeni o podanich, tykajicich se vykonu statni spravy na

useku katastru nemovitosti (dale jen ,katastr) a na useku zemémeéfictvi.

Jednaci fad podrobnéji upravuje zejména postup katastralniho uradu ve véci

a) zapisu vkladem,

b) zapisu zaznamem, zapisu poznamek, zapisu upozornéni a jinych udaji do katastru,

c) prestupkl na useku katastru,

d) opravy chyby v katastralnim operatu,

e) zmeény hranice katastralniho GUzemi, pfi oznaceni hranice na naklad vlastnika nebo
jiného opravnéného a pfi vznesené namitce vuci obnovenému katastralnimu operatu,

f)  potvrzeni geometrického planu katastralnim afadem,

g) projednavani nedolozenych zmén udaju katastru zjiSténych pfi revizi katastru a
pfi obnové katastralniho operatu novym mapovanim nebo pfepracovanim,

h) poskytovani udaju z katastru a dfivéjSich pozemkovych evidenci,

i) poskytovani podkladli pro méfeni osobam opravnénym vykonavat zemémérické
¢innosti,

j) obnovy katastralniho operatu a vyznacovani pozemkovych uUprav do katastralniho
operatu,

k) vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétd a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci,

I) dplaty za poskytovani udaji z katastru a uziti cen pfFi poskytovani vysledku
zemémeéfickych ¢innosti pfi spravé katastru,

m) obnovy fizeni a pfezkoumani rozhodnuti katastralniho ufadu v pfezkumném fizeni,

n) vyfizovani doru¢enych dokumentu jako bézné korespondence,

0) vyfizovani vlastnich dokumentd,

p) postupovani podani.

Jednaci fad upravuje nékteré aspekty soucinnosti katastralniho ufadu s mistné

pFislusnym zemé&méfickym a katastralnim inspektoratem, Ufadem a Zeméméfickym
uUfadem na useku katastru a zemémeéfictvi.

Cl. 2
Zasady cinnosti

Katastralni Ufad pfi vykonu statni spravy na useku katastru a zeméméfictvi postupuje
v souladu se zakony a ostatnimi pravnimi pfredpisy, jakoz i mezinarodnimi smlouvami,
které jsou soucasti pravniho fadu.

Katastralni Ufad v uzké soucinnosti s ucCastniky fizeni, spravnimi organy a dalSimi
dotéenymi subjekty jedna v dané véci tak, aby byl zjistén stav véci, o némz nejsou
divodné pochybnosti, a to v rozsahu, ktery je nezbytny pro to, aby pfijaté FfeSeni bylo
v souladu s vefejnym zajmem, Setfilo prava nabyta v dobré vife a odpovidalo okolnostem
daného pfipadu. Dotéenym fyzickym a pravnickym osobam poskytuje v projednavané véci
pomoc ve formé pfiméreného pouceni o jejich pravech a povinnostech, je-li to vzhledem
k povaze ukonu a osobnim pomérim dotéenych osob potfebné.

Katastralni ufad postupuje pfi vyfizovani véci tak, aby véc byla vyfizena bez zbyte&nych
pratahd a nikomu nevznikly zbyte€né naklady.
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ClL. 3
PrisluSnost

Vécna prislusnost katastralniho ufadu vyplyva z § 5 zakona ¢. 359/1992 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpisu.

Mistni pfisluSnost katastralniho ufadu vyplyva z jeho Uzemni plsobnosti stanovené
v priloze €. 2 zakona &. 359/1992 Sb., ve znéni zakona & 175/2003 Sb. Seznam
katastralnich pracovist katastralnich Gfadu, jejich nazvy, sidla a obvody, ve kterych
vykonavaji plisobnost pfislusného katastralniho Ufadu, se zverejfiuje sdélenim ve Sbirce
zakond.

Mistni pfislusnost katastralniho Ufadu v fizeni o prfestupcich se fidi ustanovenim § 62
zakona €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich, ve znéni pozdéjSich
predpisu.

Cl 4
Mistni prisluSnost katastralniho uradu ve zvlastnich pripadech

K fizeni je mistné pfisludny katastralni ufad, v jehoZz Uzemnim obvodu se nachazi
pfislusnym fizenim dot€ena nemovitost, nestanovi-li zvlastni predpis jinak.

Podani uinéné k mistné nepfislusnému katastralnimu uradu, na které se bude vztahovat
postup podle zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, zejména Casti druhé, ¢&tvrté nebo
sedmé, postoupi katastralni ufad usnesenim podle § 12 spravniho fadu pfislusnému
katastralnimu ufadu (Cl. 8 odst. 2).

Je-li katastralnimu ufadu doru€en navrh na vklad, ktery se tyka jak nemovitosti v obvodu
jeho uzemni pUsobnosti, tak nemovitosti v obvodu uUzemni puasobnosti dalSich
katastralnich dfadu, katastralni dfad posoudi, zda je vklad navrhovan na zakladé
neoddélitelného pravniho jednani. Je-li pravni jednani, na zakladé kterého je navrhovan
vklad, neoddélitelné, vede se o tomto navrhu jediné spravni fizeni. Za neoddélitelné
pravni jednani se pro ucely stanoveni pfislusnosti povazuje takové jednani, které nelze
obsahové oddélit ve vztahu k nemovitostem nachazejicim se v uzemnim obvodu
jednotlivych katastralnich uradu, zejména sménna smlouva, dohoda o zruSeni a
vyporadani podilového spoluvlastnictvi, dohoda o vypofadani spoleéného jméni manzeld,
kupni smlouva s jednou kupni cenou vyjadfenou souhrnné za vSechny nemovitosti, nebo
smlouva o zfizeni vécného bfemene k véci, pokud se panujici a sluzebna nemovitost
nachazeji v pusobnosti riznych katastralnich ufadu. K vedeni vkladového fizeni, jehoz
predmétem je vklad na zakladé neoddéliteiného pravniho jednani tykajiciho se
nemovitosti evidovanych v obvodu vice katastralnich ufadu, je pfisluSny ten z nich,
kterému byl navrh na vklad dorucen dfive (§ 11 odst. 2 spravniho fadu). Katastraini drad,
kterému byl navrh na vklad doru¢en pozdéji, zastavi fizeni v souladu s ustanovenim § 66
odst. 1 pism. g) spravniho fadu. Je-li navrh podle tohoto odstavce doru¢en dvéma nebo
vice dotéenym katastralnim ufadim ve stejny okamzik a nedohodnou-li se jinak, urci
mistni pfisluSnost usnesenim pfislusny zeméméricky a katastraini inspektorat (§ 11 odst.
2 spravniho fadu).

Je-li katastralnimu ufadu doru€en navrh na vklad, ktery se tyka jak nemovitosti v obvodu
jeho uzemni pusobnosti, tak nemovitosti v obvodu uUzemni plsobnosti dalSich
katastralnich Grfadu, pfiCemz vklad neni navrhovan na zakladé neoddélitelného pravniho
jednani, vede katastralni urad fizeni pouze na zakladé té ¢asti navrhu na vklad, ktera se
tykd nemovitosti v obvodu jeho uzemni pusobnosti, ohledné zbyvajici ¢asti navrhu na
vklad postupuje pfiméfené podle €l. 8 odst. 2, navrh na vklad a vkladovou listinu pfeda
v originalni elektronické podobé nebo v podobé autorizované konverze. Katastralni ufad,
ktery vedl spravni fizeni, provede na zakladé jeho vysledku i zapis.

Je-li katastralnimu ufadu doruCen navrh na vklad, ktery se tyka pouze nemovitosti
v obvodu jeho Uzemni pusobnosti, avSak je dolozen vkladovou listinou, ktera se tyka i
nemovitosti v izemnim obvodu dal$ich katastralnich Gfad(, katastralni Grad posoudi, zda
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je vklad navrhovan na zakladé neoddélitelného pravniho jednani. Jsou-li na zakladé
neoddélitelného pravniho jednani podany navrhy na vklad jednotlivym katastralnim
Uufadim pouze v rozsahu jejich mistni pusobnosti, vedou katastralni ufady samostatna
fizeni v soucinnosti takovym zplUsobem, aby vysledek jednotlivych fizeni byl shodny
(napt. ve vSech pfipadech byl povolen vklad nebo ve vSech pfipadech doslo k zamitnuti
navrhu na vklad). Pokud je vklad povolen, postupuje se podle €l. 20 odst. 3 pism. a) a ve
véci se vyda pisemné rozhodnuti o povoleni vkladu.

Jsou-li na zakladé neoddélitelného pravniho jednani podany navrhy na vklad jednotlivym
katastralnim ufadim pouze v rozsahu jejich mistni plsobnosti, pfi€¢emz podané navrhy
spole¢né nepokryvaji cely rozsah vkladové listiny, katastralni ufady tyto navrhy na vklad
zamitnou podle § 18 odst. 1 ve spojeni s § 17 odst. 1 pism. b) zakona ¢&. 256/2013 Sb., o
katastru nemovitosti (katastralni zakon).

Posuzuje-li oddélitelnost téhoz pravniho jednani vice katastralnich ufadu, jsou povinny
postupovat vzajemné tak, aby bylo mezi nimi dosaZzeno shody o tom, Ze posuzované
pravni jednani je oddélitelné ¢i neoddélitelné. Za tim ucelem zasle neprodlené katastralni
pracovisté, kterému byl doruéen navrh na vklad, e-mail s naskenovanou listinou
prislusnému katastralnimu pracovisti jiného katastralniho ufadu. Pokud shody dosazeno
nebude, posuzuje se pravni jednani jako neoddélitelné a katastralni ufady budou
postupovat pfiméfené podle odstavce 5 a 6. O tom, jak pravni jednani katastralni arady
posoudily, pfipadné o tom, Ze shody dosazeno nebylo a pravni jednani tedy bude dle
tohoto ustanoveni posuzovano jako neoddélitelné, ucini vSechny zu€astnéné katastralni
urady zaznam do spisu. Katastralni ufad povazuje za neoddélitelné také pravni jednani,
které za neoddélitelné vyslovné prohlasi néktera ze smluvnich stran. V pfipadé
deklaratornich zapist vkladem se oddélitelnost nezjistuje a postupuje se podle ¢&l. 3
odst. 2.

Je-li katastralnimu ufadu doru€ena vkladova listina podle § 14 odst. 2 katastralniho
zakona, listina k zapisu zaznamem, listina k zapisu poznamKky, listina pro zménu jinych
udajl nebo listina pro zapis upozornéni, ktera se tyka jak nemovitosti v obvodu jeho
Uzemni plsobnosti, tak nemovitosti v obvodu GUzemni plsobnosti dalSich katastralnich
Ufadd, katastralni ufad postupuje pfimérené podle odstavce 4.

K vedeni fizeni o opravé chyby zplsobené nespravné provedenym vkladem je pfislusny
ten katastralni urad, ktery vedl vkladové fFizeni, v ramci kterého doSlo k nespravné
provedenému vkladu.

CL5
Mistni prisluSnost katastralniho pracovisté ve zvlastnich pripadech

V ramci uzemni pUsobnosti katastralniho Uradu je k fizeni mistné pfislusné to katastralni
pracovisté, v jehoz uzemnim obvodu se nachazi pfislusnym fizenim dot¢ena nemovitost.
Zasady predavani podani doru¢enych mistné nepfislusnému katastralnimu pracovisti
téhoz katastralniho ufadu podrobnéji upravuje €l. 12 odst. 2 Spisového Fadu katastralniho
ufadu.

Je-li katastralnimu pracovisti doru€en navrh na vklad, ktery se tyka jak nemovitosti v jeho
Uzemnim obvodu, tak nemovitosti v uzemnim obvodu dalSich katastralnich pracovist
téhoz katastralniho ufadu, vede toto katastralni pracovisté spravni fizeni a provadi zapis
v celém rozsahu podaného navrhu. V pfipadé, Ze je takovy navrh na vklad dorucen vice
katastralnim pracovistim, v jejichz obvodu se nachazeji nemovitosti, ke kterym je
navrhovan vklad, provedou ukony podle ¢l. 9 az 11 a &l. 15 odst. 1 v8echna tato katastralni
pracovisté. Rizeni vécné provede katastralni pracovisté, kterému byl navrh na vklad
doru€en jako prvnimu, ostatni katastralni pracovisSté fizeni zahgjena na zakladé jim
doru¢enych navrhl na vklad zastavi podle § 66 odst. 1 pism. g) spravniho fadu. Byl-li
navrh na vklad doru€en vSem katastralnim pracovistim souCasné, provede fizeni
katastralni pracovisté, které urCi feditel katastralniho Ufadu, ostatni katastralni pracovisté
fizeni ukoncCi jako mylné. Katastralni pracovisté, které bude fizeni provadét, vyrozumi
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uCastniky fizeni o skute€nosti, ze Fizeni je v rozsahu vSech sou€asné podanych navrhu
na vklad vedeno jako celek timto katastralnim pracovistém.

Je-li katastralnimu pracovisti doru€en navrh na vklad, ktery se tyka pouze nemovitosti
v jeho uzemnim obvodu, avSak je dolozen vkladovou listinou, ktera se tyka i nemovitosti
v Uzemnim obvodu dalSich katastralnich pracovist téhoz katastralniho ufadu, katastralni
pracovisté posoudi, zda je vklad navrhovan na zakladé neoddélitelného pravniho jednani.
Katastralni ufad pfi posouzeni neoddélitelného pravniho jednani postupuje podle ¢l. 4
odst. 3. Jsou-li na zakladé neoddélitelného pravniho jednani podany navrhy na vklad
jednotlivym katastralnim pracovistim pouze v rozsahu jejich uzemnich obvodud, vedou
katastralni pracovisté samostatna fizeni v soucinnosti takovym zplsobem, aby vysledek
jednotlivych fizeni byl shodny (napf. ve vSech pfipadech byl povolen vklad nebo ve viech
pfipadech doSlo k zamitnuti navrhu na vklad). Byly-li navrhy na vklad na zakladé
neoddélitelného pravniho jednani doru¢eny vSem katastralnim pracovistim soucasné,
provede spravni fizeni a zapis na zakladé vSech téchto navrh( na vklad spole¢né to
katastralni pracovisté, které ur€i feditel katastralniho Ufadu, ostatni katastralni pracovisté
ukonci zaznamy v protokolu V jako myIné.

Jsou-li na zakladé neoddéliteiného pravniho jednani podany navrhy na vklad jednotlivym
katastralnim pracovistim pouze v rozsahu jejich Uzemnich obvodu, pficemz podané
navrhy spole¢né nepokryvaji cely rozsah vkladové listiny, katastralni pracovisté tyto
navrhy na vklad zamitnou podle § 18 odst. 1 ve spojeni s § 17 odst. 1 pism. b)
katastralniho zakona.

Posuzuje-li oddélitelnost téhoz pravniho jednani vice katastralnich pracovist téhoz
katastralniho uradu, postupuje se podle ¢l. 4 odst. 7 obdobné. Pokud nedojde ke shode,
rozhodne feditel KU.

Je-li katastralnimu pracovisti doru¢ena vkladova listina podle § 14 odst. 2 katastralniho
zakona, ktera se tyka jak nemovitosti v jeho uzemnim obvodu, tak nemovitosti v uzemnim
obvodu dalSich katastralnich pracovist téhoz katastralniho ufadu, katastralni pracovisté
postupuje obdobné podle odstavce 2 stim, Ze ostatni katastralni pracovisté vkladova
fizeni zahajena na zakladé jim doru¢enych soudnich listin ukon€i jako mylna. Totozné se
postupuje i v pfipadé, pokud jiz byla odeslana informace o zaplombovani nemovitosti
nebo oznadmeni o zahdjeni Fizeni. Ugastnici Fizeni se o této skutednosti vyrozumi.
Vyrozuméni musi obsahovat informaci, které katastralni pracovisté povede fizeni ohledné
vSech nemovitosti. Pokud je vyrozuméni zasilano v listinné podobé, zvoli se zplsob
obeslani doporucené s dispozici ,nevracet, vlozit do schranky*.

Je-li katastralnimu pracovisti doruena listina k zapisu zaznamem, listina k zapisu
poznamky, listina pro zmeénu jinych Gdaju nebo listina pro zapis upozornéni, ktera se tyka
jak nemovitosti v jeho Uzemnim obvodu, tak nemovitosti v izemnim obvodu dalSich
katastralnich pracovist téhoz katastralniho uradu, katastralni pracovisté postupuje
pfimérené podle odstavce 2.

Cl.6
Uredni deska a orientaéni tabule

Na ufedni desce se vyvésuji oznameni a jina ufedni sdéleni a pisemnosti doru€ované

vefejnou vyhlaskou podle § 25 spravniho fadu, a to zejména

a) adresa pro dorucovani dokumentu v listinné podobé, ktera je sou¢asné adresou pro
doru€ovani dokumentd v elektronické podobé& doru¢ovanych na pfenosnych
technickych nosic€ich dat,

b) vymezeni Ufednich dnu a hodin,

c) elektronicka adresa podatelny, kterou je adresa elektronické posty,

d) identifikadtor datové schranky katastralniho ufadu a identifikdtory datovych schranek
katastralnich pracovist spolu s informaci o vnitfni organizacni jednotce, pro které jsou
tyto datové schranky urceny,



v)

w)

pisemnosti doru¢ované verejnou vyhlaskou, popfipadé oznameni o moznosti prevzit
pisemnost podle § 25 odst. 2 spravniho fadu,

nalezitosti navrhu na zménu hranice katastralniho tuzemi,

rozhodnuti o schvaleni resp. o neschvaleni zmény hranice katastralniho uzemi, je-li
fizeni o zméné hranic katastralniho Uzemi vedeno jako fizeni s velkym poctem
Ucastnikd (€l. 39 odst. 4),

informace o tom, v jaké formé a za jakych podminek se poskytuji Udaje a vySe uplat
(Cl. 47 odst. 6),

seznam ukonu katastralniho Ufadu, které jsou pfedmétem spravnich poplatkl a udaje
o vySi spravnich poplatka (¢l. 54),

uvédomeéni o zahajeni fizeni s velkym poc¢tem ucastnik(l (§ 144 odst. 2 spravniho
fadu),

datové formaty a technické parametry datovych zprav, ve kterych katastralni urad
pfijima dokumenty v elektronické podobé,

typy a technické parametry pfenosnych technickych nosicu dat, na kterych katastralni
Urad pfijima dokumenty v elektronické podobé,

postup katastralniho ufadu v pfipadé, Ze u pfijaté datové zpravy je zjistén vyskyt
pocitacového programu, ktery je zpusobily pfivodit Skodu na informaénim systému
nebo na informacich zpracovavanych katastralnim Ufadem, nebo chybny datovy
format zpravy, ktery mize takovou Skodu zpusobit,

disledky vad dokumentll podle § 4 odst. 2 a 3 vyhlasky ¢&. 259/2012 Sb.,
o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjsich predpist

seznam pravnich pfedpisl, podle kterych je mozné vigéi katastralnimu ufadu Einit
pravni ukony v elektronické podobé a nalezitosti téchto ukon(l, zejména nalezitosti
tykajici se pouZiti uznavaného elektronického podpisu,

informace o rozhodnuti Feditele katastralniho ufadu o zméné obvodu uzemni
pusobnosti katastralnich pracovist a informace o tom, jak se tato zména prakticky
dotkne sluzeb katastralniho pracovisté pro verejnost (odst. 7.4 Pokynt €. 31 CUZK),

informace pro osoby vykonavajici zeméméfické Cinnosti o nazvech katastralnich
uzemi, ve kterych probiha obnova katastralniho operatu, a o predpokladanych
terminech vyhlaseni platnosti obnovenych katastralnich operat,

oznameni o vyhlaSeni platnosti obnoveného operatu (§ 46 odst. 4 katastralniho
zakona),

oznameni o zahajeni obnovy katastralniho operatu novym mapovanim nebo
pfepracovanim, nebo o vyhlaseni revize operatu,

seznam katastralnich pracovist katastralniho ufadu, jejich nazvy, sidla (véetné adres)
a Uzemni obvody, ve kterych vykonavaji pusobnost pfislusného katastralniho ufadu,
drazebni vyhlasky nebo jejich podstatny obsah v pfipadé, Ze jiny pravni piedpis
uklada katastralnimu Ufadu jejich uvefejnéni na Uredni desce (napf. § 336¢ odst. 3
0.s.F., ve znéni ucinném do 31. 12. 2012, pro fizeni o nafizeni vykonu rozhodnuti
prodejem nemovitosti zahajena do 31. 12. 2012),

katastralni uzemi nebo jejich Casti, ve kterych doSlo nebo dochazi k posunim
zemského povrchu znemoziujicim dodrzeni pfesnosti stanovené pro SGI,

informaci o webové strance Uradu.

Katastralni ufad zmocni pfislusného zaméstnance k vyvé3ovani pisemnosti na ufedni
desce a k jejich opatfovani udajem o dni vyvéSeni a sejmuti z Ufedni desky.
Obsah ufedni desky se zvefejfiuje i zpisobem umoznujicim dalkovy pfistup.
Umisténi mistnosti pro pfijem podani (podatelna) a dalSi zakladni udaje a informace
souvisejici s problematikou katastru nemovitosti se oznamuji na orientacni tabuli,



(1)

(2)

umisténé na viditelném misté u vchodu do budovy, ve které sidli katastralni ufad, resp.
prislusné katastralni pracovisté.

Cl. 7
Podani

) Podani se posuzuje podle svého skuteéného obsahu a bez ohledu na to, jak je oznaceno.
) Podani se €leni na

a) navrhy na vklad a listiny podle § 14 odst. 2 katastralniho zakona doslé od soudu nebo
soudniho exekutora, kterymi tento soud nebo soudni exekutor rozhodl o pravu, které
se do katastru zapisuje vkladem, nebo potvrdil existenci i neexistenci takového prava
(dale také jen ,soudni listina®),

b) listiny uréené k zdpisu zdznamem, k zapisu poznamky, k zapisu upozornéni a
k zapisu jinych udaju do katastru,

c) podnéty k zahajeni fizeni z moci Ufedni, zejména podani souvisejici s projednavanim
prestupkl na useku katastru,

d) navrhy na opravu chyby v katastralnim operatu, navrhy na zménu hranice
katastralniho uzemi, navrhy na oznaceni hranice na naklad vlastnika nebo jiného
opravnéného a namitky vznesené vucéi obnovenému katastralnimu operatu, zaznamy
podrobného méfeni zmén (dale jen ,ZPMZ*) bez geometrickych plan(, dokumentace
vyty€ené hranice pozemku,

e) zadosti o potvrzeni geometrického planu, popfipadé predani ZPMZ bez
geometrického planu,

f)  zadosti o poskytnuti udaju z katastru, pozemkové knihy, Zelezni¢ni knihy a zemskych
desek,

g) Zzadosti o poskytnuti sluzby sledovani zmén,

h) zadosti o poskytnuti podkladi pro méfeni osobam opravnénym vykonavat
zemémefické ¢innosti,

i) stiznosti podle § 175 spravniho fadu, kterymi je napadan postup katastralniho ufadu
v dané véci nebo zpusob jejiho vyfizovani katastralnim ufadem (napf. nesouhlas
s procesnim postupem, nedodrzeni |hat apod.), pfipadné podani sméfujici proti
nevhodnému chovani zaméstnancu katastralniho uradu,

j)  Zadosti o poskytnuti informaci ve smyslu zakona €. 106/1999 Sb.,

k) podnéty k pfezkumnému fizeni a Zadosti o obnovu fizeni,

I) jind podani, napf. podpisové vzory, dotazy v8eobecného charakteru fyzickych a
pravnickych osob, vSeobecna korespondence organizacnich slozek statu, soudd,
policie, Vefejného ochrance prav, sdéleni a pokyny nadfizenych organizacnich
utvard, kontrolni zapisy atd.

Cl. 8
Prijem podani

Podani je doruc¢eno mistné pfislusnému katastralnimu ufadu, je-li doru¢eno na kteroukoliv
podatelnu tohoto katastralniho Uradu (tj. podatelnu kteréhokoliv katastralniho pracovisté
tohoto katastralniho dfadu nebo podatelnu katastralniho dfadu jako celku) nebo
prostifednictvim specialnich webovych sluzeb pfimo do databaze informacniho systému
katastru nemovitosti (ISKN). Okamzik, kdy bylo podani doru¢eno katastralnimu ufadu, je
zavazny pro v8echny organiza¢ni utvary katastralniho uradu.

Je-li podani doru€eno katastralnimu ufadu, ktery neni mistné pfislusny, bezodkladné je
usnesenim (§ 12 spravniho Ffadu) postoupi mistné pfisluSnému katastralnimu pracovisti
pfislusného katastralniho uradu a sou¢asné uvédomi o této skute€nosti toho, kdo podani
ucinil. Pokud je podani postupovano pouze v Casti, musi byt z vyroku usneseni o
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3)

(1)

(2)

postoupeni a z vyrozuméni patrné, v jakém rozsahu je podani postupovano. Usneseni o
postoupeni podani se s postupovanym podanim pfislusnému katastralnimu uGfadu
nezasilaji, pouze se poznamenaji do spisu. Toto podani se vyfizuje pod spisovou znackou
podaciho deniku, pfi vyfizeni se zaznamena operace ,Procesni rozhodnuti — postoupeni
fizeni* a ,Ukonceni fizeni — Ukonéeni fizeni.

Pfi pfijmu, evidenci, oznaCovani podani a jejich rozdélovani k vyfizeni katastralni urad
postupuje podle Spisového fadu katastralniho ufadu.

CL9
Evidence podani a zaznam prabéhu fizeni

Jednotlivé druhy podani se eviduji a vlastni prabéh fizeni v dané véci se zaznamenava
prislusnymi programovymi prostfedky v protokolech o fizeni, popfipadé ve spisovém
obalu v rozsahu vymezeném timto jednacim fadem. Kazdé podani nebo jeho vécné
ucelena Cast se samostatnym zplsobem vyfizeni se vede pouze v jednom druhu fizeni.
Pokud bylo podani navazano a prevedeno do jiného fizeni, plvodni fizeni se ukonc¢i a
pokraCuje se uz v novém fizeni pod novou spisovou znackou. V puvodnim Ffizeni se
zaznamena udalost ,Souvislost s fizenim* a operace ,,Ukonceni fizeni*.

Katastralni ufad vede mimo Fizeni PD v elektronické podobé v ISKN dale

a) protokol o vkladech, oznacgeny jako ,fizeni V" pro podani podle €l. 7 odst. 2 pism. a),

b) protokol o vyfizovani podani uréenych k zapisu zaznamem, k zapisu poznamky,
k zapisu upozornéni a zmény jinych udaja v katastru, oznaéeny jako ,fizeni Z" pro
podani podle ¢l. 7 odst. 2 pism. b),

c) protokol o projednavani prestupku na Useku katastru, oznaceny jako ,fizeni P" pro
podani podle ¢l. 7 odst. 2 pism. c),

d) protokol ve véci opravy chyby v katastralnim operatu, zmény hranice katastralniho
uzemi, namitky vznesené vici obnovenému katastralnimu operatu, ozna€eni hranice
na naklad vlastnika nebo jiného opravnéného, dale o navrhu na obnovu fizeni nebo
o podnétu k pfezkumnému Fizeni v dané véci, a k evidenci dalSich grafickych
podkladl, oznacéeny jako ,fizeni OR" pro podani podle €l. 7 odst. 2 pism. d) a ¢l. 7
odst. 2 pism. k),

e) protokol o potvrzeni geometrického planu, oznaceny jako ,fizeni PGP" pro podani
podle €&l. 7 odst. 2 pism. e),

f)  prubéh revize udaju katastru, oznaceny jako ,fizeni RO¥,

g) zaznam pro dalsi fizeni, obsahujici prabéh projednavani nesouladu zjisténych pfi
spraveé katastru nebo pfi obnové katastralniho operatu, oznaceny jako ,fizeni ZDR",

evidenci, pozemkové knihy, Zelezniéni knihy, horni knihy a zemskych desek,
oznacené jako ,fizeni PU" pro podani podle €l. 7 odst. 2 pism. f),

i) prabéh vyfizovani zadosti o poskytovani podkladd pro méfeni osobam opravnénym
vykonavat zeméméfické ¢innosti, oznaceny jako ,fizeni PM* pro podani podle ¢&l. 7
odst. 2 pism. h),

i) prabéh obnovy katastralniho operatu, oznaceny jako ,fizeni OO¢,

k) pribéh pozemkové Upravy souvisejici se spravou katastru, oznaceny jako ,fizeni
PUP*,

[) evidenci o pfedani udaju katastru vedenych v elektronické podobé, oznaceny jako
Jrizeni S,

m) protokol o vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci podle zdkona €. 106/1999 Sb.,
oznaceny jako ,fizeni PI,

n) protokol o ukladani podpisovych vzorlu a souvisejicich dokumentl, oznaéeny jako
Jrizeni PV*,

10



3)

(4)
®)

(6)
(7)

(1)

dale jen ,protokoly o fizeni“. Nelze-li podani zafadit do nékterého z uvedenych protokol(
o fizeni, vyFidi se bez zbyte¢nych prutahl v ramci fizeni PD.

Katastralni ufad zaklada a vede protokoly o fizeni uvedené v odstavci 2 samostatné na
kazdém katastralnim pracovisti. Tyto protokoly se vedou prostfedky ISKN. Podrobnosti
vedeni protokolu PV v ramci katastralniho Ufadu jsou upraveny v Navodu pro spravu
katastru nemovitosti.

Katastralni ufad dale vede seznam stiZnosti, oznaceny jako ,Protokol SOP“ a to
v listinné podobé s vyuzitim vhodnych programovych prostfedku, napf. Microsoft Excel.

Za spravnost a v€asnost zaznamUl v protokolech o fizenich odpovida zaméstnanec
katastralniho ufadu, ktery byl jejich vedenim povéfen podle organizacniho fadu a
technicko-organizac¢niho opatieni ISKN.

Zapisy do protokolll o fizenich se provadeéji bez prutahli a chronologicky. Je nepfipustné
odkladat zapisy a provést je najednou az po vyfizeni podani.

Z protokoltl o Fizenich V, Z, OR, ZDR a PGP Ize poskytovat informace o pribé&hu fizeni.
Z ostatnich pocitacovych souborl Ize poskytovat informace podle zakona ¢. 106/1999
Sb., pokud se na udaje zde vedené nevztahuje omezeni prava na informace ve smyslu §
7 az § 12 citovaného zakona a zakona o zpracovani osobnich udaji a obecného nafizeni
o ochrané osobnich udaju.

¢l. 10
Spis

Spis musi byt oznagen spisovou znackou. Spis tvofi zejména podani, v€etné plnych moci,
dokladu prokazujicich doru€eni a obalek, jichz je tfeba k dikazu, kdy podani bylo podano
na postu, dokumenty, protokoly, zaznamy, pisemna vyhotoveni rozhodnuti a dalsi
pisemnosti, které se vztahuji k dané véci, at jiz katastralnimu ufadu adresované nebo jim
vytvofené. Dokumenty doru¢ené nebo originalné vyhotovené v elektronické podobé se
pfevedou autorizovanou konverzi z moci ufedni nebo pfevodem podle § 69a zakona
€. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a zméné nékterych zakon(, ve znéni
pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon o archivnictvi a spisové sluzbé&®), do listinné podoby
(dale spoleé&né oznaCovany jako ,vystup pfevodu®), a rovnéz se vlozi do spisu, s vyjimkou
vyrozuméni o provedeném vkladu a dokumentd, jejichz cilovym druhem fondu je Sbirka
listin. Vystup pfevodu doru¢enych dokumentt se pred vlozenim do spisu opatfi podacim
razitkem. Pokud v prubéhu fizeni opravnéna ufedni osoba zjisti, Ze podle dokumentu
dorucenych v elektronické podobé& nebude proveden zapis do katastru nemovitosti a
dokumenty se obsahem Sbirky listin nestanou, zajisti dodateéné provedeni pfevodu dle
véty tfeti tohoto odstavce. Doklady prokazujici doru€eni do datové schranky se vytisknou
vzdy, pokud prokazuji doru€eni rozhodnuti, v ostatnich pfipadech vzdy pro ucely nahlizeni
do spisu, pfed poskytnutim spisu odvolacimu organu, organtim ¢innym v trestnim fizeni
nebo soudu, jinak dle potfeby. Obsah spisu je fazen chronologicky, kazda soucast spisu
musi byt ihned po zafazeni do spisu poznamenana do soupisu soucasti spisu s Cislem
jejiho pofadi v soupisu, udajem o podobé (elektronicka se oznadi E, listinna L) s uvedenim
jejiho puvodce, struénym uvedenim jejiho obsahu, s datem, kdy byla doruena nebo
vytvorena, vCetné data, kdy byla do spisu vloZzena, vCetné soupisu pfiloh s poCtem jejich
svazkUl, s ur€enim data, kdy byly do spisu vlozeny, popfipadé kdy byly jejich originaly
vraceny vyhotoviteli nebo vyfazeny do jiného spisu nebo do sbirky listin a podpisu osoby,
ktera podani nebo pisemnost do spisu vioZila nebo je vyfadila. Do soupisu soucasti spisu
se zaznamenavaji rovnéz vystupy prevodu a dokumenty v elektronické podobé, u nichz
neni povinnost pfevodu, v€etné vyrozuméni o provedeném vkladu. Pokud dojde k pfevodu
dokumentu v elektronické podobé do listinné podoby a k zafazeni vystupu pfevodu do
spisu az poté, kdy je dokument jiz zaznamenan v soupisu soucasti spisu jako dokument
v elektronické podobé (je-li pfevod provadén z duvodu, ze zapis nebude proveden, nebo
pro ucely nahlizeni do spisu nebo pfed poskytnutim spisu odvolacimu organu, organim
¢innym v trestnim Fizeni nebo soudu), vyjadfi se tato skute¢nost v soupise soucasti spisu
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(2)

3)

(4)

)

(6)

(7)

(8)

tak, Ze v poloZce, jiZ je sepsan dokument v elektronické podobé, se pfipoji udaje o podobé
(L), poctu listl dokumentu v listinné podobé (X/0/0) a dni, kdy byl dokument v elektronické
podobé preveden do podoby listinné. PFilohou, ktera je soucasti spisu, jsou zejména
ddkazni prostfedky, obrazoveé a zvukové zaznamy a zaznamy na elektronickych médiich.
Na skenovany dokument bez elektronickych prvkd se pohlizi jako na oby&ejnou kopii
dokumentu.

Spisy tykajici se Fizeni V, OR a P se vkladaji do spisového obalu. Spisy jinych fizeni se
vkladaji do spisového obalu s pfihlédnutim k jejich rozsahu nebo je-li to nezbytné napft.
proto, Zze v dané véci je vyzadano doplnéni podani nebo odstranéni nedostatku.

Doslé dokumenty, které nebyly zafazeny do zadného z protokoll podle ¢l. 9 odstavce 2 a

odstavce 4 spolu s pisemnostmi na jejich zakladé vyhotovenymi a spisy PD vzniklé pfi

postoupeni podani se zakladaji do dokumentace Spisy PD. Jednotlivé dokumenty i spisy
jsou ukladany spole¢né v Ciselné fadé Fizeni PD. Ulozeni a umisténi Spisti PD

v dokumentacnich fondech katastralniho ufadu podrobnéji upravuje clanek 57.

Na spisovém obalu musi byt kromé udajd o spisové znacce, ucastnicich fizeni, pfedmétu

fizeni, druhu pravni listiny, dni zahajeni fizeni (u fizeni V a u fizeni k zapisu zdznamem a

poznamkou dale o hodiné a minuté, pfipadné sekundé u dokumentd doru€enych

v elektronické podobé jinak nez na pfenosném technickém nosic¢i dat), katastralnim

uzemi, objektech Fizeni, listu vlastnictvi, spisovém a skartacnim znaku, skartacni Ihate,

spoustéci udalosti a o ulozeni spisu (pocet listli, popf. svazkl pfiloh) doplnény (nebo
proSkrtnuty) vS8echny dalSi udaje vyplyvajici z predtisku, zejména, kdo je v dané véci
povéfenou opravnénou Ufedni osobou, popfipadé opravnénymi ufednimi osobami, které
jsou podle organizaéniho fadu katastralniho ufadu nebo z povéreni feditele katastralniho

Ufadu (katastralniho pracovisté) opravnéné provadét ukony katastralniho Gfadu

v pfislusném fizeni (dale jen ,opravnéné urfedni osoby*). Katastralni ufad na pozadani

ucastnika fizeni informuje, kdo je v daném fizeni podle organizaéniho fadu nebo

z povéreni feditele katastralniho ufadu nebo z povéreni feditele katastralniho pracovisté

opravnénou uredni osobou. Pfipadna zména opravnéné uredni osoby v daném fizeni se

poznamena do spisu. Katastralni ufad o této zméné na pozadani informuje u&astnika
fizeni.

Dal3i podani nebo pisemnosti, vztahujici se k véci jiz zapsané do protokolu Fizeni, se

nejprve zaeviduji v fizeni PD a nasledné se pfipoji ke spisu v této véci, neni-li stanoveno

jinak, pficemz se vyznaci stanovena udalost v pfislusném Ffizeni a fizeni PD se ukonci.

Uvedena podani nebo pisemnosti se neprodlené zaznamenaiji do soupisu soucasti spisu

v€etné priloh s uvedenim disla jejich pofadi v soupisu, nazvu, data vloZeni a podpisu

osoby, ktera podani nebo pisemnost do spisu vioZila.

Jednotliva podani nebo pisemnosti se opatfi pfi zafazeni do spisu spisovou znackou a

pofadovym c¢islem podani nebo pisemnosti v soupisu spisu, a to zpravidla v pravém

hornim rohu. Takto se oznaci i vracena a nedorucena zasilka.

Z dlvodu ochrany utajovanych informaci a z dlvodu ochrany jinych skute¢nosti, na néz

se vztahuje zadkonem uloZena nebo uznana povinnost mi€enlivosti, se v pfipadech

stanovenych zvlastnim zakonem &ast pisemnosti nebo zaznamu uchovava oddélené
mimo spis.

Pravo nahlizet do spisu po celou dobu jeho existence od zaloZzeni do skartace maji:

a) Uucastnici fizeni a jejich zastupci,

b) jiné osoby, pokud prokazou pravni zajem nebo jiny vazny divod a nebude-li tim
porusen vefejny zajem nebo pravo nékterého z ucastniku fizeni, popfipadé dalSich
dotCenych osob,

c) pruvodci nevidomych uc€astnikd Fizeni,

d) podplrci ucastnikl fizeni, ktefi nejsou zastoupeni, a to pouze spole¢né s ucastnikem,
kterého podporuiji.

O nahlizeni do spisu katastralni ufad sepiSe protokol (§ 18 spravniho fadu).
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(9) S pravem nahlizet do spisu je spojeno pravo na vyhotoveni kopii. Pofizeni kopii ze spisu

vlastnimi technickymi prostfedky (napf. fotoaparatem) neni zpoplatnéno a provadi se na
naklady toho, kdo do spisu nahlizi. Pofizeni kopii ze spisu katastralnim ufadem je
pfedmétem spravniho poplatku podle polozky €. 3 sazebniku spravnich poplatka. Pri
vyhotoveni kopie spisu v&etné soupisu soucasti spisu nebo jeho Casti na zadost osoby
uvedené v odstavci 8 se na prvni strané oznaci kazda ¢ast (samostatny list) nebo svazek

,Kopie ze spisu sp. zn. ...... “, u dosud neuzavieného spisu oznacenim ,Kopie z dosud
neuzavieného spisu sp. zn. ...... “ a kazda takto oznagena €ast se na konci posledni strany
opatfi dolozkou, ktera obsahuje text ,Kopie ze spisu sp. zn. ...... “ nebo ,Kopie z dosud
neuzavieného spisu sp. zn. ...... “, udaj o pocCtu stran kopie, udaj o tom, zda jde o kopii

uplnou nebo ¢aste€nou, dale Cislo fizeni o poskytnuti udaju z katastru, jméno a pfijmeni
zaméstnance katastralniho Ufadu, ktery kopii vyhotovil a jeho podpis, dale kolkem nebo
dolozkou o uhradé spravniho poplatku jinym zptusobem nebo o osvobozeni od spravniho
poplatku a fadkovym razitkem katastralniho ufadu. Spoji-li katastralni ufad vSechny kopie
spisu pevné do jednoho svazku, oznaci vy$e uvedenymi nalezitostmi pouze tento svazek
jako celek.

(10) Je-li kopie ze spisu poskytovana osobé, ktera je osobné pfitomna u katastralniho uradu,

katastralni urad o poskytnuti kopie sepiSe protokol (§ 18 spravniho fadu). Poskytnout kopii
ze spisu 0sobé, ktera neni u katastralniho ufadu osobné pfitomna, je mozné pouze za
podminky, Ze tato prokaze svou totoZnost (obdobné jako pfi poskytovani kopii ze sbirky
listin).

(11) O odepreni nahlédnuti do spisu vyda katastralni afad usneseni.
(12) Je-li soucasti spisu vyrozuméni o provedeném vkladu, provede se pfed nahlizenim do

spisu, poskytnutim spisu odvolacimu organu, organim ¢innym v trestnim fizeni nebo
soudu (€l. 19 odst. 12 Spisového fadu katastralniho ufadu) vyhotoveni stejnopisu nebo
druhopisu z elektronického prvopisu. Kopie vyrozuméni o provedeném vkladu v ramci
nahlizeni do spisu osobé osobné pfitomné u katastralniho uradu vyhotovi katastralni arad
ze stejnopisu nebo druhopisu, pfipadné této osobé umozni, aby ze stejnopisu nebo
druhopisu pofidila kopii vyrozuméni vlastnimi technickymi prostfedky na své naklady.
Kopii vyrozuméni o provedeném vkladu osobé&, ktera neni osobné pfitomna u
katastralniho ufadu (odstavec 10 véta druhd), Ize poskytnout rovnéz pouze postupem
podle § 38 spravniho fadu; v tomto pfipadé katastralni ufad vyhotovi stejnopis nebo
druhopis elektronického prvopisu vyrozuméni o provedeném vkladu (¢l. 25 odst. 5) a do
spisu ucini zaznam. Stejné je mozné postupovat v pfipadé, Ze je Zadajici osoba pfitomna
u katastralniho ufadu, ale jedinym ddvodem nahliZeni do spisu je opatfeni si vyrozumeéni
o provedeném vkladu.

(13) Katastralni ufad pfed nahlizenim do spisu a pfed poskytnutim spisu odvolacimu organu,

(1)

(2)

organtiim &innym v trestnim fizeni nebo soudu zkontroluje, Ze spis je Uplny v listinné
podobé, a dokumenty ve spisu uspofada podle soupisu soucasti spisu.

CL. 11
Spisova znacka a Cislo jednaci

Spis se opatfuje spisovou znackou. Spisova znacka se sklada z pismenného oznaceni
fizeni, dale nasleduje pomicka, €islo, pod kterym je podani zapsano v protokolu fizeni,
podlomeni a uplné Cislo letopodtu zahajeni Fizeni, pomiCka a trojmistny kod katastralniho
pracovisté podle ISKN. Cislo, pod kterym je podani zapsano v protokolu o fizeni, mu
zustava az do vyfizeni véci.

Jedna-li se znovu o podani ve véci, ktera byla vyfizena nebo o které bylo pravomocné
rozhodnuto a spis byl uzavien, dostane dalSi nasledujici podani (napf. mimofadny
opravny prostfedek) novou spisovou znacku, pfitom se uvede vzajemna souvislost spist
zapisem udalosti ,Souvislost s fizenim“ s vazbou na pavodni Fizeni.
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)

(4)

3)

(4)

®)
(6)

(1)
(2)
3)

Spisova znacka s poradovym cislem pisemnosti podle soupisu soucasti spisu nebo
vyhotoveného rozhodnuti tvofi Cislo jednaci (napf. V-1256/2006-101-5, OR 16/2005-307-
14).

Cislo jednaci se uvadi ve véech vlastnich pisemnostech. V$echny dorué¢ené dokumenty
se oznaci Cislem jednacim. Dodejky se pfipoji k dokumentu, jehoz doru€eni prokazuji, a
obalky, u nichZ je dana povinnost je uchovavat, se pfipoji k dokumentu, ktery do nich byl
vlozen; v takovém pfipadé se dodejky a obalky neopatfuji novym Cislem jednacim a
nevyznacuji se v soupise soucasti spisu. Neni-li pfipojeni k dokumentu mozné, musi byt
oznaceny novym Cislem jednacim a vyznaceny v soupise soucasti spisu.

Cl. 12
Vyznaceni pribéhu fizeni a vyhotoveni listin prostredky ISKN

) Prubéh Fizeni se v ISKN eviduje operaci a udalosti.

Operaci se rozumi ¢innost, ktera méni stav fizeni a slouzi k zaznamenani vlastnich tkont
provadénych v pribéhu Fizeni. Umoznuje pfedavani fizeni k dalSimu zpracovani.
Prostfednictvim operace je zaznamenano, kdy a kym byla pfislusna operace zahajena, a
kdy, kym a sjakym vysledkem byla pfisluSna operace ukoncena. V pribéhu jedné
operace nemlize byt zahajena zadna dalSi operace s vyjimkou operace ,Vynucené
pfifazeni Fizeni*.

Udalosti se rozumi skute¢nost, ktera ovlivriuje fizeni. Vznika nezavisle na stavu operaci
a nemeéni stav fizeni. Jedna se napf. o doplnéni fizeni, souvislost s Fizenim, vraceni
potvrzeni o dodani do vlastnich rukou, doru¢eni odvolani, zapis poznamek apod., které
podle charakteru udalosti se zapisuji do podaciho deniku nebo pfimo do fizeni.

Nespravné vyznacenou operaci ¢i udalost nelze v ISKN zrusit. V fizeni se vytvofi nova
operace nebo udalost, ve které se zapiSe poznamka k nespravnému vyznaceni pfedchozi
operace nebo udalosti a v ni se tato skute¢nost popise.

Pfevzeti spisu mezi zaméstnanci katastralniho ufadu se vyznacéuje pfisluSnou operaci
v ISKN.

Rozhodnuti, usneseni a jiné pisemnosti vydavané katastralnim ufadem se vyhotovuji
zpravidla na podkladé Sablon obsaZenych v ISKN. Sablony obsahuji zakladni text
pisemnosti, do kterého se pomoci pfisluSnych funkci automatizované prenasi vybrané
udaje evidované u jednotlivych typa Fizeni, jako napf. nazev katastralniho uradu, spisova
znacka, uc€astnik fizeni apod. Ostatni text se edituje podle pozadavku na vécné a formalni
nalezitosti pisemnosti.

Cl. 13
Podepisovani pisemnosti

Podepisovani pisemnosti zaméstnanci katastralniho Ufadu upravuje Organizacni Fad
katastralniho Ufadu. Vyhotovovani prvopist a stejnopist pisemnosti se fidi Spisovym
fadem katastralniho ufadu.

Cl. 14
Vkladové fizeni

Navrhy na zahajeni vkladového fizeni, vkladové listiny, pribéh vkladového Fizeni a
jednani v dané véci se eviduje v Fizeni V.

Mistni pfislusnost katastralniho ufadu a jeho katastralnich pracovist k vedeni vkladového
fizeni podrobnéji upravuje ¢l. 4 a 5.

Nalezitosti navrhu na zahajeni vkladového Fizeni a jeho pfilohy upravuje § 37 odst. 2 a
§ 45 spravniho fadu a § 14 a 15 katastralniho zékona.
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(4)

®)

(6)

(7)

(8)

9)

Zahajeni vkladového fizeni, tj. okamzik doruéeni navrhu na zahajeni vkladového fizeni
nebo okamzik doruceni soudni listiny (€l. 9 odst. 7 Spisového fadu katastralniho ufadu),
se zaznamena ve spisu a v fizeni V, a to i v pfipadé, ze podani je v fizeni V zapsano az
nasledujici pracovni den po doruceni listiny, na zakladé které se provadi vklad prava do
katastru.

Katastralni ufad vyrozumi o zahajeni vkladového fizeni bez zbyte¢ného odkladu vSechny
ucastniky Fizeni, ktefi nepodali navrh na vklad (§ 47 spravniho fadu). Ve vyrozuméni
katastralniho Ufadu musi byt mimo jiné uvedeno, jakych prav se zahajené fizeni tyka a na
zakladé jaké listiny se Fizeni vede. V pfipadé, Zze zahajené fizeni se netyka vSech
nemovitosti uvedenych v pfilozené listiné, musi byt ve vyrozuméni téz uvedeno, kterych
nemovitosti se fizeni tyka. V pfipadé, Ze je vyrozuméni o zahajeni vkladového fizeni
zasilano v listinné podobé, zvoli katastralni ufad postovni sluzbu doporucena zasilka
s dispozici odesilatele ,nevracet, vlozit do schranky*.

Katastralni ufad formou vyrozuméni da ucastnikim fizeni, ktefi nejsou soucasné
navrhovateli (tedy i vSem uc€astnikim fizeni, které bylo zahajeno bez navrhu doru¢enim
soudni listiny), moznost seznamit se s podklady pro rozhodnuti, pokud se tohoto prava
predtim nevzdali. Katastralni ufad formou vyrozuméni da moznost seznamit se s podklady
pro rozhodnuti vSem uc¢astnikim Fizeni, pokud nehodla vklad provést v plném rozsahu
podle navrhu. Ve vyrozuméni se uvede misto a doba, po kterou se mohou ucastnici
s podklady pro rozhodnuti seznamit. Dobu, po kterou se mohou ucastnici seznamit
s podklady pro rozhodnuti, stanovi katastralni Uufad datem jejiho konce nebo délkou
pocCitanou ode dne odeslani pisemnosti. Pfi stanoveni data konce této doby nebo jeji délky
vezme katastralni ufad v uvahu pfiméfenou dobu potfebnou pro doru€eni pisemnosti.
V pfipadég, Ze je vyrozuméni o moznosti seznamit se s podklady pro rozhodnuti zasilano
v listinné podobé&, zvoli katastralni urad posStovni sluzbu doporuéena zasilka s dispozici
odesilatele ,nevracet, viozit do schranky®, a je-li to mozné, spoji je s vyrozuménim podle
odstavce 5.

Lhata, ve které mohou uCastnici navrhovat dukazy a Cinit jiné navrhy (§ 36 odst. 1
spravniho fadu) u vkladového fizeni, se stanovi usnesenim pouze ve vyjime¢nych
pfripadech, a to vSem uc¢astnikim Fizeni.

Je-li katastralnimu ufadu dorueno s jednim navrhem na vklad vice vkladovych listin
s rozdilnym okruhem uGc&astnik( Fizeni, v ISKN se zalozi ke kazdé vkladové listiné
samostatné Fizeni V. Pofadi zapisu ur¢i katastralni ufad postupem podle § 145 odst. 1
spravniho fadu. Byl-li sou¢asné s navrhem na vklad zaplacen spravni poplatek, vyznaci
se jeho uhrada v tom Fizeni V, které bylo uréeno jako prvni v pofadi. U zbyvajicich fizeni
katastralni ufad vyzve navrhovatele k uhradé spravniho poplatku.

V fizeni se zaznamena

a) oznameni o zahajeni Fizeni operaci ,Obeslani - Zahajeni fizeni,

b) vyrozuméni o moznosti vyjadfit se k podkladim pro rozhodnuti operaci ,Obeslani —
Obecné obeslani”.

(10) Ugastniky vkladového fizeni v nize uvedenych specifickych pfipadech jsou:

a) v pripadé pfimého prodeje zastavy zastavni dluznik, jemuz zanika vlastnické pravo
ke zpenéZené zastavé, kupujici, jemuz ke zpenéZené zastavé vznika vlastnické
pravo, a zastavni véfitel, kterému zpenéZenim zastavy zanika zastavni pravo ke
zpenézené zastaveé,

b) v pfipadé insolvenéniho fizeni vedle vlastnika (dluznika) i insolvenéni spravce, pokud
je osobou s dispozi€nim opravnénim. V takovém pfipadé se vlastnikovi (dluznikovi)
zasila pouze informace o vyznaceni plomby a vyrozuméni o provedeném vkladu,

c) v pfipadé kupni smlouvy uzaviené pfiklepem v nucené drazbé, jejimz navrhovatelem
je zastavni véfitel, vlastnik nemovitosti, jemuz zanikne vlastnické pravo, vydraZitel,
jemuz vzniklo vlastnické pravo a drazebni véfitel, kterému nabytim vlastnického prava
vydrazitele zaniklo zastavni pravo,
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(1)

(2)

3)

(4)

(®)
(6)

d) v pfipadé vymazu podzastavniho prava pfi sou¢asném zaniku zastavniho prava
vlastnik, podzastavce a podzastavni véfitel, pfiéemz podzastavni véfitel nemusi byt
uveden v navrhu na vklad a sou¢asné nemuze byt jedinym navrhovatelem,

e) v pfipadé vymazu podzastavniho prava bez sou€asného zaniku zastavniho prava
podzastavce a podzastavni véfitel,

f) v pfipadé vkladového fizeni, ve kterém je sou€asné dolozena vkladova listina
k pfeklenuti logické mezery podle § 17 odst. 1 pism. g) katastralniho zakona, také
osoby, které by byly u€astniky fizeni, pokud by vkladové Fizeni na zakladé listiny,
kterou se doklada preklenuti logické mezery, probihalo samostatné. Tyto osoby
nemusi byt uvedeny v navrhu na vklad.

Cl.15
Plomba

Katastralni ufad v souladu s § 9 odst. 1 katastralniho zakona vyznaci v souboru popisnych
informaci katastru tzv. plombu, a to nejpozdéji nasledujici pracovni den po doruceni
navrhu na vklad nebo soudni listiny. Plomba vyjadfuje, Ze prava zapsana v katastru jsou
dotéena zménou. Jde-li o plombu vyznacovanou v ramci vkladového fizeni zahajeného
podanim navrhu na vklad, je pro stanoveni okruhu nemovitosti, ke kterym se plomba
vyznacuje, rozhodny obsah navrhu na vklad. Nejsou-li v navrhu na vklad uvedeny zadné
nemovitosti, vyznacli katastralni ufad plombu ke vSem nemovitostem uvedenym ve
vkladoveé listiné.

O tom, ze doSlo k vyznaceni plomby, katastralni Gfad informuje osoby, jejichz prava
zapsana v katastru se maji podle navrhovaného zapisu omezit nebo zaniknout (dale jen
,<Zapsané osoby“), a to bez ohledu na to, zda jsou ve vkladovém fizeni pfipadné
zastoupeny na zakladé plné moci. Navrhovanym zapisem se rozumi i zapis, ktery ma byt
proveden na zakladé soudni listiny.

V pfipadé, kdy je plomba vyznacovana v nasledujicim vkladovém fizeni, aniz by
predchazejici vkladové Fizeni tykajici se tychz nemovitosti jiz bylo ukon&eno provedenim
vkladu, vyrozumi katastralni ufad o vyznaceni plomby jak aktualné zapsanou osobu, tak
osobu, v jejiz prospéch ma byt v pfedchazejicim vkladovém Fizeni pravo teprve zapsano.
V pfipadé, kdy osoba, jejiz pravo zapsané v katastru se ma podle navrhovaného zapisu
omezit nebo zaniknout, neexistuje (jedna se napf. o vymaz vécného bfemene zaniklého
smrti opravnéného, zapis vysledku dédického fizeni bez vyporadani SJM nebo o zapis
vlastnického prava, k jehoz pfechodu doSlo v dusledku fuze slou€enim ¢i splynutim),
katastralni ufad informaci o vyznaceni plomby nezasila (pozn.: Ihata podle § 18 odst. 1
katastralniho zakona v téchto pfipadech vlbec nebézi). Stejné tak katastralni urad
informaci o vyznac€eni plomby nezasila v pfipadech, kdy dochazi k takové zméné prava,
kterou nelze povazovat za jeho zanik nebo omezeni (napf. zapis vlastnického prava
k nové vznikajicim jednotkam na zakladé prohlaseni vlastnika) nebo jde o zapis nové
samostatné budovy.

Informaci o vyznaceni plomby katastralni ufad odesle (pfeda k postovni pFepravé)
nejpozdéji nasledujici pracovni den po vyznaceni plomby.

Osobam, které maji zfizenu sluzbu sledovani zmén v katastru, katastralni ufad informaci
o vyznaceni plomby zasila pouze prostfednictvim této sluzby. V ostatnich pfipadech zasle
katastralni ufad informaci do datové schranky. Nema-li obesilana osoba aktivni datovou
schranku, zasle katastralni ufad informaci doporu¢enym dopisem s dispozici odesilatele
Lhevracet, vlozit do schranky“ na adresu

a) mista trvalého pobytu u fyzickych osob s trvalym pobytem v CR,
b) bydli§té v ciziné u fyzickych osob, které nemaiji trvaly pobyt v CR,
c) sidla u pravnickych osob.
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9)

Katastralni ufad muze informaci o vyznaceni plomby zaslat oby&ejnou zasilkou, pokud
provozovatel poStovni sluzby podani oby€ejné zasilky stvrdi. Zasilanou korespondenci
katastralni Urad slouci s korespondenci zasilanou podle ¢l. 14 odst. 5, pfipadné podle
odst. 6, pokud to nevylu€uji rozdilné adresy, na které ma byt doru€ovano, nebo jiné
dlvody.

Informaci o vyznaceni plomby nelze pfedat osobné ani zaslat na doru€ovaci adresu.

) Osobam, které nemaji zfizenu sluzbu sledovani zmén v katastru, katastralni ufad na jejich

vyslovnou zadost za$le informaci o vyznaceni plomby také elektronicky na e-mailovou
adresu nebo zpravou na mobilni telefon. Pfitom vyuzije funkcionalitu ,Bezplatna
oznamovaci sluzba“ ve formulafi pro zapis u€astnika fizeni.

Plomba se zrusi

a) souCasné svyznaCenim zmény v katastru, tj. pfi zapisu operace ,Zplatnéni
budouciho stavu — Provedeni vkladu”,

b) v pfipadé pravomocného rozhodnuti o zamitnuti vkladu vyznacenim skute€nosti, ze
Zaloba proti rozhodnuti o zamitnuti vkladu nebyla podana nebo, Ze katastralnimu
Ufadu bylo doru¢eno pravomocné rozhodnuti soudu, kterym doslo k zamitnuti Ci
odmitnuti Zaloby proti rozhodnuti o zamitnuti vkladu €i kterym bylo Fizeni o této zalobé

11

zastaveno, tj. pfi zapisu operace Zaloba nebyla podana“, ,Rozhodnuti o fizeni ve

véci — Zamitnuti Zaloby soudem®, ,Rozhodnuti o fizeni ve véci — Odmitnuti Zaloby
soudem®nebo ,Rozhodnuti o fizeni ve véci — Zastaveni fizeni soudem®, nebo

c) v pfipadé pravomocného usneseni o zastaveni fizeni vyznaenim data nabyti pravni
moci v fizeni V.

(10)V pripadé Castec¢ného povoleni vkladu u nemovitosti, vici kterym bylo Fizeni Castecné

zastaveno, se plomba zrusi ruéné pfi doplnéni data nabyti pravni moci usneseni
o ¢asteCném zastaveni fizeni k operaci ,Nabyti pravni moci — Castec¢né zastaveni*.

(11) Pfi podani navrhu na vklad prava k nemovitosti, ktera v katastru prozatim neni evidovana

a ktera bude vyznacena na podkladé jiného pfedchazejiciho navrhu nebo listiny uréené
k zaznamu, se zajisti vyznaceni plomby k této nemovitosti vyznacenim plomby k pavodni
nemovitosti a zapisem udalosti ,Navazani rizeni — Preneseni plomby z frizeni*
S navazanim na fizeni, ve kterém nemovitost vznikne. Na nové vzniklou nemovitost se
plomba pfenese v okamziku zplatnéni fizeni, v némz nova nemovitost vznika podle

definice v operaci ,Definice preneseni plomby — Definice pfeneseni plomby*.

(12)V fizeni se zaznamena informovani o zaplombovani operaci ,/nformace o vyznaceni

(1)

(2)

plomby*.

Cl. 16
Ovéreni pravosti podpisu v fizeni V a dalsi ukony v fFizeni

Ve vkladovém Fizeni postupuje katastralni ufad zejména podle katastralniho zakona,
podle spravniho fadu a § 26 a § 62 az 70a vyhlasky &. 357/2013 Sb., o katastru
nemovitosti (katastralni vyhlaska).

Bezodkladné po pfijeti navrhu na vklad, jehoz pfilohou je soukroma listina, provéfi
katastralni ufad, zda jsou podpisy na listiné ufedné ovéfeny nebo zda je prokazana jejich
pravost nékterym ze zpusobu uvedenym v § 63 odst. 1 pism. a), b), resp. § 64 odst. 1
pism. a) a odst. 2 katastralni vyhlasky. Pokud bude zjisténo, Ze podpisy ufedné ovéfeny
nejsou ani neni uvedenym zplsobem prokazana jejich pravost, vyzve katastralni urad
vSechny navrhovatele, aby ve Ih(té 30 dnG od podani navrhu na vklad prokazali pravost
podpisl, a sou€asné je pouci, Ze v pfipadé marného uplynuti Ihaty bude s odkazem na
ustanoveni § 7 odst. 2 katastralniho zakona Fizeni o povoleni vkladu zastaveno. Lhatu
k prokazani pravosti podpisu nelze prodlouzit. Ugastniky Fizeni, ktefi nejsou navrhovateli,
Ize, pokud to bude uznano za uéelné, o této skutecnosti vyrozumét s tim, Ze bez jejich
soucinnosti pfi prokazani pravosti jejich podpisu bude Fizeni podle § 7 odst. 2 katastralniho
zakona zastaveno. K prokazani pravosti podpisu mlze navrhovatel (navrhovatelé)
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3)

(4)

®)

(6)

(7)

v pfipadé nutnosti pouzit i jiné dikazni prostfedky podle spravniho fadu, napf. posudek

znalce nebo svédectvi osob, které byly pfitomny podpisu smiouvy.

Katastralni ufad pfi ovéfovani pravosti podpisu podle § 63 odst. 1 pism. ¢) a § 64 odst. 1

pism. b) katastralni vyhlasky postupuje tak, ze ovéfi totoznost pfizvanych osob podle

osobnich udaji uvedenych v platném dokladu totoznosti podle § 35 odst. 3 katastralni

vyhlasky. Po ovéfeni jejich totoznosti se zaméstnanec katastralniho ufadu k tomu

zmocnény organizacnim fadem pfizvané osoby dotaze, zda uznava, ze

a) vlastnoruéni podpis na vkladové listiné je jejim vlastnim podpisem,

b) kopie viastnoruéniho podpisu na vkladové listiné (v podobé& ufedné ovéfené kopie
nebo autorizované konverze) je kopii jejiho vlastniho podpisu,

c) obsah pisemnosti v elektronické podobé je projevem jeji vule, a potvrzuje, Ze je
drzitelem kvalifikovaného certifikatu, na kterém je zalozen uznavany elektronicky
podpis, kterym byla pisemnost podepsana, nebo

d) obsah pisemnosti v elektronické podobé je projevem vile pravnické osoby, jejimz
jménem jedna, a potvrzuje, ze je drzitelem kvalifikovaného certifikatu, na kterém je
zaloZen uznavany elektronicky podpis, kterym byla pisemnost podepsana.

O tomto uznani se sepiSe podle § 18 spravniho fadu protokol. Katastralni tfad nemuze
odmitnout provést ovéfeni pravosti podpisu podle § 63 odst. 1 pism. ¢) nebo § 64 odst. 1
pism. b) katastralni vyhlasky, jestlize o to uCastnici fizeni pfi doru€eni navrhu na vklad
katastralnimu Ufadu pozadaiji. Pozadaji-li u€astnici o ovéfeni pravosti podpisu pfi podani
navrhu na vklad nepfislusnému katastralnimu uradu, katastralni ufad ovéfeni neprovede.
PoZadaji-li ucastnici o ovéreni pravosti podpisu pfi podani navrhu na vklad nepfislusnému
katastralnimu pracovisti pfislusného katastralniho uradu, katastralni pracovisté ovéreni
provede. K ovéfeni pravosti podpisu se ur€i opravnéna ufedni osoba, pficemz se vzdy
nemusi jednat o opravnénou ufedni osobu, ktera bude nasledné uréena k vedeni
vkladového fizeni.

Katastralni ufad ovéfi podle Seznamu advokatd na internetovych strankach Ceské
advokatni komory, pokud jinou listinou neni prokazano néco jiného, zda osoba, ktera svym
prohladenim nahradila Ufedni ovéfeni podpisu, je advokatem zapsanym v seznamu
Ceské advokatni komory. O tomto ovéfeni katastralni Ufad provede zaznam do spisu.

K prokazovani pravosti podpisu podle § 63 odst. 1 pism. b) katastralni vyhlasky uklada
katastralni ufad ufedné ovéfené podpisove vzory statutarnich organu pravnickych osob a
ufedné ovéfené podpisové vzory osob opravnénych jednat jménem pravnické osoby na
zakladé ufedné ovéfeného povéieni statutarniho organu. Doru¢ené podpisové vzory a
povéfeni katastralni Ufad vede v Evidenci podpisovych vzorl vramci aplikace
dokumentacnich fondd ISKN, ve které se mimo jiné zaznamenava vazba opravnéné
pravnické osoby/jednajici osoby na listinu, udaje o jednajici osobé (rodné Cislo, datum
narozeni, platnost povéfeni nebo podpisového vzoru), oznaceni pravnické osoby nebo
organizacni slozky statu a dalSi udaje. Ovéfeni pravosti podpisu podle ulozeného
podpisového vzoru vyznadi katastralni urfad do protokolu o fizeni prostfedky ISKN.

V pfipadé, Ze u€astnik vkladového Fizeni popfe pravost vkladové listiny (jako celku nebo
také tim, ze popfe pravost svého podpisu, ktery je na listiné Uufedné ovéfen), proveri
katastralni ufad dostupnymi prostfedky, zda se nejedna o falzifikat (napf. dotazem
u soudu v pfipadé listiny vydané soudem, dotazem u notare v pfipadé listiny, na které byl
podpis ovéfen notafem apod.). Pokud provedena zjisténi svédci o tom, ze listina byla
zfalSovana (soud potvrdi, Ze takové rozhodnuti jim nebylo vydano, notar potvrdi, Ze pod
prislusnym Cislem ovéfovaci knihy byl ovéfen podpis jiné osoby apod.), katastralni ufad
navrh na vklad zamitne podle § 18 odst. 1 ve spojeni s § 17 odst. 1 pism. a), resp. c) nebo
§ 17 odst. 2 pism. a) katastralniho zakona. Pokud provedena zjisténi nenasvédcuji tomu,
ze listina byla zfalSovana, nafidi katastralni ufad uUstni jednani, k u€asti na kterém
pfedvola vSechny uc€astniky Fizeni. V pfedvolani katastralni ufad u€astniky informuje o
tom, Ze dlvodem jednani je skute€nost, Ze doslo ke zpochybnéni pravosti listiny ze strany
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(8)

9)

jednoho z u€astnikd fizeni. Pfi tomto jednani katastralni ufad u€astniky Fizeni vzajemné

konfrontuje. Dale postupuje nasledovné:

a) Pokud ucastnici fizeni nedospéji pfi ustnim jednani ke shodé, odkaze je katastraini
urad na soud a vklad povoli, jsou-li spInény podminky § 17 a 18 odst. 1 katastralniho
zakona. S povolenim vkladu katastraini ufad vy¢ka do predlozeni Zaloby k zapisu
poznamky spornosti, nejdéle vSak 14 dnl od ustniho jednani, o Eemz ucastniky fizeni
pouci.

b) Pokud se k ustnimu jednani bez omluvy nedostavi uc€astnik, v jehoz zajmu je hajit
pravost vkladové listiny, katastralni ufad vychazi z toho, ze listina byla zfalSovana a
vklad zamitne.

Je-li pfilohou navrhu na vklad smlouva, jejiz nedilnou soucasti je geometricky plan, podle
kterého ma z vice €asti oznalenych pismeny malé abecedy vzniknout novy pozemek
nebo maji-li byt tyto ¢asti slou¢eny do pozemku sousedniho, provedenim zmény nesméji
vzniknout ¢asti pozemku, které by nemély vlastni parcelni €islo, a které by z tohoto dtivodu
nebylo mozné v katastru nemovitosti samostatné evidovat (§ 79 odst. 3 katastralni
vyhlasky). Uvedena podminka je spinéna i v pfipadé, jsou-li katastralnimu uUfadu jednim
podanim doruceny vSechny navrhy, jejichz pfilohami jsou jednotlivé smlouvy, ze kterych
vyplyva realizace vSech souvisejicich zmén podle geometrického planu (kazdy z navrht
na vklad dostane samostatnou spisovou znacku a vede se o0 ném samostatné spravni
fizeni v€etné Uhrady spravniho poplatku) nebo jsou-li katastralnimu dfadu soucasné
podany samostatné vSechny navrhy, jejichZ pfilohami jsou jednotlivé smlouvy, ze kterych
v souhrnu vyplyva realizace vSech souvisejicich zmén podle geometrického planu.
Nejsou-li spinény v tomto odstavci uvedené podminky pro realizaci vdech souvisejicich
zmén podle geometrického planu soucasné nebo néktery z predlozenych navrhd nelze
povolit, katastralni ufad navrh (vSechny navrhy) na vklad zamitne z divodu uvedeného
v § 17 odst. 1 pism. e) katastralniho zakona.

Dozada-li usnesenim podle § 13 spravniho fadu

a) katastralni ufad jiny vécné pfislusny spravni organ nebo nadfizeny spravni organ
nebo

b) katastralni urad jiny katastralni ufad

o provedeni ukonu, ktery by samo nemohlo provést, zaznamena se v fizeni operace
,Ostatni procesni rozhodnuti — DoZadani spravniho organu®.

(10) Katastralni ufad predvola ucastnika Fizeni, jehoz osobni u€ast pfi ukonu fFizeni je

(1)
(2)

k provedeni ukonu nutna. Podle § 59 spravniho fadu, musi byt pfedvolani pisemné a
dorucuje se do vlastnich rukou s dostateénym, nejméné pétidennim pfedstihem. V fizeni
se zaznamena operace ,Procesni rozhodnuti — Pfedvolani k osobni ucasti pri ukonu
v fizeni®. Jestlize se ucCastnik bez nalezité omluvy nebo bez dostateCnych duvodi
na predvolani nedostavi, mize katastralni ufad vydat usneseni, na jehoz zakladé bude
uCastnik fizeni pfedveden (§ 60 spravniho fadu). V fizeni se zaznamena operace
»Procesni rozhodnuti — Pfedvedeni k osobni tc¢asti pfi Gkonu v fizeni*.

Cl. 17
Placeni spravniho poplatku

Postup katastralnino ufadu pfi placeni spravniho poplatku za navrh na zah3ajeni
vkladového Fizeni podrobnéji upravuje ¢l. 54.

Katastralni ufad odeSle ucastnikim fizeni, ktefi podali navrh na vklad, vyzvu, aby
spole¢né a nerozdilné zaplatili spravni poplatek v pfipadé, Zze spravni poplatek nebyl
uhrazen, nebo nebyl uhrazen v plné vysi, pfi podani navrhu na vklad a neni-li jinym
zpusobem prokazano uhrazeni spravniho poplatku nebo neni-li pozadano o provedeni
inkasa na zakladé smlouvy o inkasu, a pfitom vznika povinnost zaplatit spravni poplatek.
V fizeni se nepokraCuje do doby jeho zaplaceni. V fizeni se zaznamena operace
~Procesni rozhodnuti - Vyzva k zaplaceni poplatku®.
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)

(4)

(1)

(2)

3)

(4)

)

(6)

Katastralni ufad muze odeslat vyzvu k zaplaceni spravniho poplatku spolu s usnesenim
o preruseni fizeni (€l. 18). V fizeni se v tomto pfipadé zaznamena operace ,Procesni
rozhodnuti - Vyzva k zaplaceni poplatku s prerusenim fizeni®.

Vyzva se dale eviduje ve spisu a v fizeni operacemi resp. udalostmi:

a) oznameni vyzvy poslednimu z obesilanych Udajem o dni uvedenym u udalosti
Posledni doruc¢enka®

b) doru€eni poplatku k navrhu udalosti ,Navazani rfizeni - Doplnéni poplatku k fizeni*
z Podaciho deniku nebo datem vygenerovani udalosti ,Lhdta pro zaplaceni spravniho
poplatku uplynula®.

Cl. 18
Preruseni a zastaveni fizeni o zadosti

Katastralni urad fizeni o zadosti usnesenim:

a) prerusi, jsou-li dany okolnosti uvedené v § 64 odst. 2 spravniho fadu ¢iv § 18 odst. 7
katastralniho zakona nebo v § 145 odst. 2 spravniho fadu (ve spojeni s § 9 odst. 2
katastralniho zakona), nebo

b) muze prerusit, jsou-li dany okolnosti stanovené v § 64 odst. 1 spravniho fadu a nejde-
li o situaci podle § 24 odst. 2 katastralniho zakona.

Katastralni ufad Fizeni o zadosti usnesenim zastavi, jsou-li dany okolnosti stanovené
v § 66 odst. 1 spravniho fadu nebo v § 7 odst. 2 katastralniho zakona. Rizeni o Zadosti
0 vymagz prava, ktere jiz bylo z katastru nemovitosti prokazatelné vymazano v jiném fizeni,
katastralni ufad zastavi podle § 66 odst. 1 pism. b) spravniho fadu.

Je-li v fizeni zfejmy divod pro zamitnuti vkladu, katastralni ufad fizeni s pfihlédnutim
k okolnostem posuzovaného pfipadu nepferusuje, ale provadi pouze ukony sméfujici
k vydani rozhodnuti o zamitnuti vkladu s vyjimkou pfipadl, kdy je dldvodem preruseni
fizeni vyzva k zaplaceni spravniho poplatku nebo ustanoveni opatrovnika.

Vezme-li jeden z uc€astnikd Fizeni, ktefi podali navrh na vklad, svlj navrh zpét a toto
zpétvzeti nedolozi souhlasem ostatnich U¢astnikd Fizeni, katastralni afad oznami tuto
skute€nost ostatnim uc€astnikim Fizeni s vyzvou, aby se do stanovené doby k tomuto
zpétvzeti vyjadfili. Pokud ostatni uc€astnici do stanovené doby nedorucCi katastralnimu
ufadu svuj souhlas se zpétvzetim navrhu nebo pokud vyjadfi nesouhlas, katastralni urad
k podanému zpétvzeti navrhu nepfihlizi a pokra€uje v fizeni; u€astnika fizeni, ktery vzal
svuj navrh zpét, a uCastniky fizeni, ktefi se zpétvzetim vyjadfili souhlas, o tom vyrozumi.
Vezme-li zpét navrh na vklad ucastnik, ktery neni navrhovatelem, katastralni ufad
k podanému zpétvzeti nepfihlizi; o této skutecnosti uCastnika, ktery zpétvzeti podal,
vyrozumi.

Vyzva k vyjadieni ke zpétvzeti se eviduje ve spisu a v fizeni operacemi, resp. udalostmi:

a) zadost navrhovatele na zpétvzeti udalosti ,Navazani fizeni — Zpétvzeti navrhu
z Podaciho deniku,

b) obeslani zbyvajicich ucastnikl s zadosti o vyjadreni k podanému zpétvzeti operaci
,Obeslani — Vyzva k vyjadreni ke zpétvzeti®,

c) odpoveéd ucastnik( udalosti ,Navazani fizeni — Zpétvzeti navrhu“z Podaciho deniku,

d) doplnéni vyjadieni operaci ,,Obecna operace zpracovani — Doplnéno vyjadreni ke
zpétvzeti*,

e) marné uplynuti lhaty udalosti ,Lhlta uplynula — Lhata pro vyjadieni ke zpétvzeti
uplynula®.

Vezme-li u€astnik Fizeni nebo u€astnici fizeni, ktefi podali navrh na vklad, svlj navrh zpét

a ostatni ucastnici fizeni se zpétvzetim navrhu vyjadfili souhlas, zasila se usneseni

o zastaveni fizeni vSem udastnikim tohoto fizeni do vlastnich rukou, tzn. i tém, ktefi navrh

na vklad nepodali.

“
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(7)

(8)

9)

Pokud navrhovatel zuzi pfedmét navrhu na vklad (§ 45 odst. 4 spravniho fadu) a toto
zUzZeni nedolozi souhlasem ostatnich uUcastnikl fizeni, katastralni Uurad oznami tuto
skute€nost ostatnim uc€astnikim Fizeni s vyzvou, aby se do stanovené doby k tomuto
zuzeni vyjadfili. Pokud vSichni ostatni ucastnici do stanovené doby nedoruci katastralnimu
Ufadu svUj souhlas se zuzenim navrhu na vklad, katastralni Ufad k podanému zuzeni
navrhu nepfihlizi a pokracuje v fizeni; U¢astnika fizeni, ktery svlj navrh zuzil, a t€astniky
fizeni, ktefi se zuzenim vyjadfili souhlas, o tom vyrozumi. Pokud ostatni u€astnici fizeni
se zuzenim navrhu na vklad vyslovi souhlas, katastralni ufad rozhodne o zastaveni fizeni
v rozsahu, ve kterém doslo k zUzeni zadosti. V dalSim fizeni katastralni urad zkouma, zda
je pravni jednani tykajici se zuzeného pfedmétu zadosti oddélitelné od pravniho jednani
tykajiciho se zbyvajicich prav nebo nemovitosti. Neni-li oddélitelné, zamitne navrhovany
vklad z dlvodu jeho neodlvodnénosti predloZzenymi listinami. Rozhodnuti o ¢aste¢ném
zastaveni fizeni katastralni Ufad spoji s rozhodnutim o ¢aste¢ném povoleni vkladu (€. 21)
nebo o ¢asteCném zamitnuti vkladu ve zbyvajicim rozsahu pfedmétu fizeni.

Vyzva k vyjadfeni k zuZeni se eviduje ve spisu a v fizeni operacemi, resp. udalostmi:
a) zadost navrhovatele na zuzeni pfedmétu navrhu udalosti ,Navazani fizeni — Zazeni
navrhu*“z Podaciho deniku,
b) obeslani zbyvajicich uc€astniki s zadosti o vyjadieni k podanému zuzeni navrhu
operaci ,Obeslani — Vyzva k vyjadfeni k zuZeni*,
c) odpovéd ucastnikd udalosti ,Navazani fizeni — Zazeni navrhu®z Podaciho deniku,
d) dopInéni vyjadfeni operaci ,Obecna operace zpracovani — Doplnéno vyjadfeni
k zuzeni*,
e) marné uplynuti Ih(ty udalosti ,Lhdta uplynula — Lhdta pro vyjadieni k zuzeni uplynula®,
Obdobné podle odstavct 4 a 6 katastralni Ufad postupuje také v pfipadé, ze jeden
z uCastniku fizeni, ktefi podali navrh na vklad, pozada o preruseni fizeni podle § 64 odst. 2
spravniho fadu s tim rozdilem, Ze k pferuSeni fizeni na zadost je tfeba souhlas ostatnich
navrhovatell. PokraCuje-li katastralni afad v fizeni na pozadani navrhovatele, ktery
o preruSeni fizeni podle § 64 odst. 2 spravniho fadu pozadal, vyrozumi o tom vSechny
ucastniky Fizeni. Nevyhovi-li katastralni ufad Zadosti navrhovatele o pferuseni fizeni podle
§ 64 odst. 2 spravniho fadu, rozhodne o tom usnesenim, které doruci navrhovateli, ktery
0 preruseni fizeni pozadal. Ostatni navrhovatele, ktefi s pferusenim vyjadfili souhlas,
informuje, Zze zadosti o pferuseni fizeni nebylo vyhovéno s uvedenim ddvodu. Pozada-li
o pferuSeni fizeni podle § 64 odst. 2 u€astnik, ktery neni navrhovatelem, katastralni ufad
k podané zadosti nepfihlizi; o uvedené skutecnosti u€astnika, ktery o preruseni pozadal,
vyrozumi.

(10) Poda-li u€astnik fizeni podnét k pferuSeni Fizeni z jiného davodu nez podle § 64 odst. 2

spravniho fadu, kterému katastralni ufad nevyhovi, nevydava o tom katastralni urad
usneseni, pouze o tom u€astnika Fizeni, ktery podnét podal, vyrozumi.

(11)Katastralni ufad v souladu s § 45 odst. 2 spravniho fadu vyzve ucastniky fizeni, ktefi

podali navrh na vklad, k odstranéni nedostatkii navrhu na zahajeni vkladového fizeni.
Vyzva se eviduje ve spisu a v fizeni operacemi, resp. udalostmi

a) vyhotoveni a odeslani vyzvy operaci ,Procesni rozhodnuti - Vyzva k dopinéni*,
v pfipadé odeslani vyzvy k doplInéni spolu s usnesenim o pferudeni fizeni v jedné
obalce operaci ,,Procesni rozhodnuti - Vyzva k doplnéni s prerusenim Fizeni*,

b) oznameni vyzvy poslednimu z obesilanych udajem o dni uvedenym u udalosti
,Posledni doruc¢enka®,

c) doru€eni doplnéni navrhu udalosti ,Navazani rfizeni — Doplnéni fizeni po vyzvé*“
z Podaciho deniku nebo datem vygenerovani udalosti ,Lhdta pro doplnéni podéani
uplynula®.

Nedostatky navrhu na vklad mize odstranit kterykoliv z G€astniku Fizeni, ktefi podali navrh

na vklad, samostatné. K odstranéni nedostatkil navrhu na vklad se formular podle § 14

odst. 1 katastralniho zakona nepouZije.
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(12) Pozada-li ucastnik fizeni o odklad terminu stanoveného k odstranéni nedostatku podani

ve vyzvé podle § 45 odst. 2 spravniho fadu a katastralni ufad usnesenim lhatu podle § 39
odst. 2 spravniho fadu pfiméfené prodlouzi, zaznamena se novy termin ve spisu a v fizeni
v prfislusném poli zapsané operace se doplni poCet dni/mésict, o které se Ihuta
prodluzuje. V fizeni se zaznamena ,Procesni rozhodnuti — Usneseni o prodlouzeni Ihaty*.
Prodlouzit Ize pouze Ihutu, ktera dosud neubéhla. Pokud usneseni o prodlouzeni Ihlty
nebylo vydano dfive, nez prodluzovana IhGta ubéhla, nelze je jiz vydat, Ize pouze stanovit
novou lhdtu. Usneseni o stanoveni nové lhuty k odstranéni nedostatki se v fizeni
zaznamena obdobné podle odstavce 7.

(13)Po nabyti pravni moci usneseni o zastaveni fizeni se navrhovateli na jeho vyslovnou

(1)

(2)

3)

(4)

(®)

(6)

zadost vrati vkladova listina, byla-li predlozena v listinné podobé. Je-li navrhovatell vice,
musi s vracenim listiny konkrétnimu z navrhovateld vyjadfit souhlas vSichni ostatni
navrhovatelé. Souhlas ostatnich navrhovatell s vracenim listiny jednomu z nich zajisti
osoba, ktera o vraceni listiny zada. V takovém pfipadé se do spisu zalozi kopie vkladové
listiny vyhotovena z vystupu jejiho pfevodu podle § 69a zakona o archivnictvi ulozeného
v ISKN (z listinné do elektronické podoby) a zadost o jeji vraceni, resp. protokol o ustni
zadosti o jeji vraceni. Prvopis pisemného usneseni o zastaveni fizeni, na kterém se
vyznaci den, kdy bylo toto rozhodnuti pfedano k doru€eni poslednimu z ucastnik( fizeni,
a pravni u€inky usneseni, zUustava soucasti spisu. Vraceni listin se zaznamena ve spisu a
v Fizeni operaci ,,Obeslani — Zaslani dokladd®.

Cl. 18a
Preruseni a zastaveni fizeni podle § 14 odst. 2 katastralniho zakona

Katastralni ufad fizeni zahajené podle § 14 odst. 2 katastralniho zakona usnesenim:

a) prerusi, jsou-li dany okolnosti uvedené v § 18 odst. 7 katastralniho zadkona nebo
v § 145 odst. 2 spravniho fadu (ve spojeni s § 9 odst. 2 katastralniho zakona), nebo

b) mulze prerusit, jsou-li dany okolnosti uvedené v § 64 odst. 1 pism. c, d) nebo e) nebo
§ 64 odst. 3 spravniho fadu.

Je-li v fizeni zfejmy dlavod pro zamitnuti vkladu, katastralni afad s pfihlédnutim
k okolnostem posuzovaného pfipadu Ffizeni nepferuSuje, ale provadi pouze ukony
smeéfujici k vydani rozhodnuti o zamitnuti vkladu s vyjimkou pfipadu, kdy je dlivodem
preruseni fizeni ustanoveni opatrovnika procesné nezpUsobilému ucéastnikovi.

Katastralni ufad fizeni zahajené podle § 14 odst. 2 katastralniho zakona usnesenim:

a) zastavi podle § 66 odst. 2 spravniho Fadu, je-li zahajeno fizeni o vymazu prava, které
jiz bylo z katastru nemovitosti prokazatelné vymazano v jiném fizeni na zakladé jiné
listiny; v takovém pfipadé se usneseni pouze poznamena do spisu a ucastnici se
o jeho vydani vhodnym zplisobem vyrozumi, nebo

b) zastavi, jsou-li dany okolnosti uvedené v § 15 odst. 3 katastralniho zakona.

Katastralni Ufad Fizeni zahajené podle § 14 odst. 2 katastralniho zakona ukondéi jako
mylné, jedna-li se o opakované dorucenou totoznou vkladovou listinu. Byla-li jiz odeslana
informace o zaplombovani nemovitosti, katastralni ufad o tom uc¢astnika vyrozumi.

Nevyhovi-li katastralni ufad Zadosti uCastnika o preruSeni Fizeni podle § 64 odst. 3
spravniho fadu, rozhodne o tom usnesenim, které doruci u€astniku, ktery o pferuseni
fizeni pozadal. Ostatni uCastniky, ktefi s prerusenim vyslovili souhlas, vyrozumi, ze
Zadosti o pferudeni fizeni nebylo vyhovéno s uvedenim duvodu.

Poda-li u¢astnik fizeni podnét k preruSeni fizeni z jiného ddvodu nez podle § 64 odst. 3
spravniho fadu, kterému katastralni ufad nevyhovi, nevydava o tom katastralni urad
usneseni, pouze o tom ucastnika fizeni, ktery podnét podal, vyrozumi.
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(1)

(2)

©)

(4)

®)

Cl. 18b
Spole¢na ustanoveni k preruseni a zastaveni fizeni

Usneseni o preruseni fizeni a usneseni o zastaveni fizeni se zaznamena ve spisu
a v fizeni vedeném v ISKN témito operacemi, resp. udalostmi nebo témito udaiji:

a) pferuSenifizeni

aa) vyhotoveni a odeslani usneseni operaci ,Procesni rozhodnuti — PreruSeni
fizeni*, v pfipadé odeslani vyzvy k doplnéni spolu s usnesenim o pfreruseni
fizeni v jedné obalce operaci ,Procesni rozhodnuti - Vyzva k doplnéni
s pferusenim rfizeni“ s uvedenim zacCatku preruseni fizeni udajem o dni, kdy
nastal néktery z divodu uvedenych v § 64 odst. 1 spravniho fadu nebo operaci
~Procesni rozhodnuti — Ostatni procesni rozhodnuti s pferusenim Fizeni*,

ab) oznameni usneseni poslednimu z obesilanych a zacatek odvolaci lhaty
udajem o dni uvedenym u udalosti ,,Posledni doruc¢enka®,

ac) den konce prerudeni fizeni udajem o dni pfifazenym k udalosti ,Navazani
fizeni - Ukonceni pferuseni v fizeni* z Podaciho deniku nebo datem
vygenerovani udalosti ,Lhdta pri pferuSeni Fizeni uplynula®

ad) odvolani udajem o dni, kdy bylo odvolani doruCeno katastralnimu ufadu,
pfifazenym k udalosti ,Navazani fizeni - Pfifazeni odvolani“ z Podaciho
deniku,

b) zastaveni fizeni

ba) vyhotoveni a odeslani usneseni operaci ,Procesni rozhodnuti — Zastaveni
fizeni®,
bb)  oznameni usneseni poslednimu z obesilanych a zacatek odvolaci lhaty
udajem o dni uvedenym u udalosti ,,Posledni doru¢enka®
bc) odvolani udajem o dni, kdy bylo odvolani doru¢eno katastralnimu ufadu,
pfifazenym k udalosti ,Navazani fizeni - Pfifazeni odvolani“ z Podaciho
deniku a udajem o dni, kdy bylo odvolani pfedano k postovni preprave,
v prislusném poli udalosti ,Zapis poznamky*.
Pravni ucinky usneseni o pferuseni fizeni a o zastaveni fizeni se vyznaci na prvopisu
pisemného vyhotoveni usneseni uloZzeném ve spisu doloZkou ,Vykonatelnost nastala
dnem ....“ a ,Pravni moc nastala dnem ............ ", ke které se pfipoji datum a podpis
odpovédného zaméstnance Kkatastralniho ufadu. Zarovei se na tomto prvopisu
pisemného vyhotoveni usneseni vyznali den jeho vyhlaSeni nebo den, kdy byla
pisemnost pfedana k doruceni. V detailu fizeni se doplni datum pravni moci usneseni.
Vyznaenim pravni moci usneseni o zastaveni fizeni se automatizované odstrani
u dotéenych nemovitosti plomba. Na pozadani ucastnika Fizeni opatfi katastralni urad
doloZkou pravni moci nebo vykonatelnosti stejnopis rozhodnuti, ktery byl u€astnikovi
fizeni doru¢en. O vyznaleni dolozky uc€astnikovi fizeni se provede zaznam do spisu
a zaroven v fizeni v udalosti ,,Zapis poznamky*.
Je-li proti usneseni podano odvolani, katastralni ufad vyznaci tuto skute€nost v protokolu
o fizeni a na spisovém obalu, do kterého zaloZi stejnopis odvolani. V pfipadé, Zze podana
odvolani jsou pouze nepfipustna nebo opozdéna, preda katastralni ufad spis pfislusnému
zemémeéfickému a katastralnimu inspektoratu do 10 dnu ode dne doruceni odvolani
poslednim Ucastnikem Fizeni a ve stanovisku se omezi na uvedeni divodu rozhodnych
pro posouzeni opozdénosti nebo nepfipustnosti odvolani.

Je-li alespon jedno z podanych odvolani pfipustné a v€asné, katastraini Ufad doruci
stejnopis odvolani (pfipadné jeho kopii, pokud ucCastnik nedodal potfebny pocet
stejnopisl) i ostatnim uc€astnikim a pisemné je vyzve, aby se k odvolani vyjadrili ve Ihuté,
ktera nesmi byt kratSi nez 5 dnG ode dne doru€eni vyrozuméni. Podle okolnosti dale
doplni fizeni.

Katastralni Ufad znovu duasledné oveéfi s pfihlédnutim k obsahu podaného odvolani
dlvody, které ho vedly k danému rozhodnuti, pfitom mdze o odvolani rozhodnout sam
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(6)

(7)

(8)

vramci autoremedury, pokud tim plné vyhovi odvolani a jestlize tim nemlze byt
zpusobena Ujma zadnému z ucastnikl, ledaze s tim vSichni, kterych se to tyka, vyslovili
souhlas. Katastralni ufad v ramci autoremedury rozhodne pouze o tom, ze napadené
usneseni zruSuje nebo méni; toto rozhodnuti nelze spojovat s rozhodnutim ve véci (j.
s rozhodnutim o povoleni vkladu nebo o zamitnuti navrhu na vklad). Proti rozhodnuti
vydanému v ramci autoremedury Ize podat odvolani.

Pokud katastralni ufad nerozhodne o odvolani v ramci autoremedury, pfedlozi mistné
prislusnému zeméméfickému a katastralnimu inspektoratu odvolani do 30 dnl ode dne
doruceni odvolani poslednim uc¢astnikem fizeni, a to i v pfipadé, Ze odvolani bylo vzato
zpét. Spolu s odvolanim mu zaSle v originale cely spis (zejména vcetné originall
doruéenek prokazujicich doru¢eni usneseni a véetné vyjadreni U¢astniku fizeni) se svym
stanoviskem k odvolani. Pfitom postupuje podle § 88 spravniho Fadu. Doruéeni
pisemnosti, kterd byla doru€ovana vefejnou vyhlaskou, se prokazuje tak, ze se na ni
poznamena kromé data vyvéSeni a sejmuti na fyzické ufedni desce také datum zverejnéni
pisemnosti zpiisobem umoznujicim dalkovy pfistup a datum, do kterého byla pisemnost
timto zplsobem zvefejnéna. Pfed odeslanim spisu pfislusnému zemémérfickému
a katastralnimu inspektoratu katastralni ufad zkontroluje a v pfipadé potifeby doplni obsah
spisu ve smyslu ¢l. 10 odst. 13.

Pokud zemémeéficky a katastralni inspektorat jako odvolaci organ napadené rozhodnuti
potvrdi nebo pokud je odvolaci fizeni zastaveno dnem zpétvzeti odvolani, pficemz
k tomuto dni jiz uplynula lhata pro podani odvolani vSem ucastnikiim Fizeni, vyznaci na
rozhodnuti katastralniho ufadu dolozku pravni moci ,Pravni moc nastala dnem ...........
(dnem, kdy nabylo pravni moci rozhodnuti zemémérického a katastralniho inspektoratu
nebo dnem, ktery nasleduje po dni, kterym je odvolaci fizeni zastaveno), s pfipojenym
datem a podpisem opravnéné ufedni osoby zemémeéfického a katastralniho inspektoratu.
Pokud zemémérficky a katastralni inspektorat odvolani zamitne pro opozdénost nebo
nepripustnost, nebo pokud je odvolaci fizeni zastaveno dnem zpétvzeti odvolani, pficemz
k tomuto dni dosud neuplynula Ihita pro podani odvolani vSem ucastnikl fizeni, vyznaci
doloZku pravni moci na rozhodnuti katastralni drfad. Katastralni ufad na pozZadani
ucastnika opatfi dolozkou pravni moci stejnopis rozhodnuti, ktery byl u€¢astnikovi dorucen.
Katastralni ufad na pozadani u€astnika vyhotovi stejnopis vyroku spolu s vyznacenim
dolozky pravni moci.

V fizeni se zaznamena

a) den odvolani proti rozhodnuti idajem o dni pfifazenym k operaci ,Navazani rizeni -
Prifazeni odvolani“ v tizeni PD,

b) vyrozuméni o podaném odvolani a vyzva k vyjadfeni vyznaCenim operace ,Vyzva k
doplnéni®,

¢) vydanirozhodnuti v ramci autoremedury opétovnym vyznacenim operace ze skupiny
Procesni rozhodnuti",

d) odeslani odvolani a celého spisu zeméméfickému a katastralnimu inspektoratu
operaci ,Postoupeni fizeni®,

e) doruCeni rozhodnuti zemémeéfického a katastralniho inspektoratu katastralnimu
uradu operaci ,Navazani fizeni - Postoupeni fizeni ukoneno” navazanim z fizeni
PD,

f) v pfipadé rozhodnuti zemémeéfického a katastralniho inspektoratu podle odstavce 7
dal8i z navazujicich operaci,

g) zruSeni a vraceni rozhodnuti katastralniho ufadu k novému projednani rozhodnutim
zeméméfického a katastralniho inspektoratu zapisem dalSi operace ze skupiny
Rozhodnuti o fizeni ve véci* nebo ,Procesni rozhodnuti*.
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(1)

(2)

3)

(4)

®)

(1)

(2)

3)

Cl. 19
Predani vkladu k aktualizaci

Katastralni urad pfezkouma, zda jsou splnény podminky pro povoleni vkladu. Skute¢nost,
ze vklad Ize povolit, v fizeni zaznamena operaci ,Rozhodnuti o fizeni ve véci — Pfedani
vkladu k aktualizaci“ a spis pfeda k vyznaceni budouciho stavu Gdajl katastru. V pfipadé,
ze katastralni ufad zkouma, zda jsou podminky pro povoleni vkladu spinény, az po
kontrole navrhu budouciho stavu udaju katastru, zaznamena operaci ,Rozhodnuti o fizeni
ve véci — Predani vkladu k aktualizaci“ a pfeda spis k vyznaceni budouciho stavu udaju
katastru ihned po zaplombovani.

Katastralni ufad v dalSim prabéhu Fizeni vyznaci navrh zmén pravnich vztahl v souboru
popisnych informaci katastru, a to s vyuzitim jiz pofizeného navrhu zmén Udaju v souboru
geodetickych informaci pfi potvrzovani geometrickych plant nebo vysledkud zobrazeni
zmén v katastralni mapé vedené v grafické formé. Zobrazeni zmény do katastralni mapy
vedené mimo systém ISKN se vyznaci udalosti ,Zakresleni zmény — Zakresleni zmény*.
V opatném pfipadé se misto této udalosti vyznaci udalost ,Zapis poznamky — Zapis
poznamky“a v ni se uvedou pfi€iny, pro které nelze zménu zakreslit do katastralni mapy.
Nejsou-li zjistény pfi pofizovani navrhu budouciho stavu udaji katastru vady podle § 17
katastralniho zakona, vyznaci se pfislusna operace o pofizeni budouciho stavu udaju
katastru a spis se preda k jeho formaini a vécné kontrole.

Kontrolu navrhu budouciho stavu provede zaméstnanec ktomu zmocnény podle
organizacniho fadu katastralniho ufadu. Kontrola navrhu budouciho stavu je vzdy
provadéna jinym zaméstnancem, nez ktery vyznadil v fizeni operaci ,Aktualizace”.
Ukonceni kontroly budouciho stavu se vyznadci pfislusnou operaci v fizeni.

V Fizeni se zaznamena vyznaceni budouciho stavu

a) aktualizace udajl katastru operaci ,Aktualizace — Zmény navrZzeny” nebo podle
povahy vysledku aktualizace operace ,Aktualizace — Navrh zmén nenavrZzen®resp. ,
Aktualizace — Preru$eni navrhu zmény*,

b) vysledek kontroly budouciho stavu operaci ,Kontrola budouciho stavu -
Odsouhlaseni budouciho stavu“ nebo ,Kontrola budouciho stavu — Zamitnuti
budouciho stavu®,

Cl. 20
Rozhodnuti o povoleni vkladu a vklad do katastru

Katastralni ufad po kontrole navrhu budouciho stavu udajd katastru a po uplynuti Ihaty 20
dnd od odeslani informace o vyznaceni plomby pfezkouma, zda navrh na vklad neztratil
své pravni ucinky (viz § 76f odst. 2 0.s.F., § 79e odst. 4 zakona €. 141/1961 Sb., o trestnim
fizeni soudnim (trestni fad) a § 2 odst. 3 zakona &. 279/2003 Sb. o vykonu zajisténi
majetku a véci v trestnim fizeni) nebo zda nenastala jina skute¢nost, ktera by méla vliv
na pfezkoumani podminek pro povoleni vkladu ke dni podani navrhu na vklad. V pfipadé,
Ze tomu tak neni, rozhodne, Ze vklad povoluje. Postupuje-li katastralni urad podle ¢l. 19
odst. 1 véty tfeti, pfezkouma rovnéz, zda jsou splnény ostatni podminky pro povoleni
vkladu. Rozhodnuti o povoleni vkladu se v fizeni zaznamena operaci ,,Rozhodnuti o fizeni
ve véci — Rozhodnuti o povoleni vkladu®.

Rozhodnuti o povoleni vkladu je pravomocné

a) okamzikem provedenizaznamu ve spisu, pokud se nevyhotovuje pisemné rozhodnuti
nebo

b) oznamenim (doruenim) stejnopisu pisemného vyhotoveni rozhodnuti o povoleni
vkladu poslednimu z U€astniku fizeni o povoleni vkladu.

O povoleni vkladu je nutno rozhodnout ve formé pisemného rozhodnuti v pfipadé, kdy
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(4)

®)
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(7)

(1)
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a) rozhodnutim je vklad povolovan v plném rozsahu podle puvodniho navrhu na vklad,
avSak nikoliv v plném rozsahu podle listiny (tj. neni povolovan vklad vSech prav ke
v§em nemovitostem uvedenym v listiné); rozhodnuti musi byt odivodnéno zejména
z hlediska oddélitelnosti pravnich jednani tykajicich se prav, ktera budou zapsana, od
pravnich jednani tykajicich se prav, ktera zapsana nebudou,

b) vklad neni povolovan v plném rozsahu podle puvodniho navrhu na vklad nebo podle
dorucené soudni listiny (Castené povoleni vkladu); to plati i v pfipadé, ze byl navrh
na vklad nebo soudni listina usnesenim d&asteCné postoupena pfislusnému
katastralnimu ufadu,

c) v pribéhu fizeni doSlo ke zméné oznaceni pfedmétnych nemovitosti (napf. obnovou
operatu),
d) jeto vhodné s ohledem na okolnosti dané véci,

e) je podle § 24 odst. 3 katastralniho zakona provadén vymaz zapist provedenych
vkladem, vici kterym plUsobi poznamka spornosti.

V pisemném rozhodnuti o povoleni vkladu se uvede text pouceni tohoto znéni: ,Proti
tomuto rozhodnuti neni pfipustny Zadny opravny prostfedek, pfezkumné Fizeni, obnova
fizeni, ani Zaloba podle ustanoveni o.s.f. o fizeni ve vécech, o nichz bylo rozhodnuto jinym
organem (§ 18 odst. 4 katastralniho zakona)“. Pravni moc rozhodnuti o povoleni vkladu
se vyznaci i na prvopisu pisemného vyhotoveni rozhodnuti, které zlstava soucasti spisu,
dolozkou ,Pravni moc nastala dnem ............ ", ke které se pfipoji datum a podpis
odpovédného zaméstnance katastralniho ufadu. Zaroven se na tomto prvopisu

pisemného vyhotoveni usneseni vyznaci den, kdy byla pisemnost pfedana k doruceni.

V fizeni se vyjadfi pravni uc€inky rozhodnuti podle odstavce 2 pism. a) datem zapisu
operace ,Rozhodnuti o fizeni ve véci - Rozhodnuti o povoleni vkladu®. Pravni u€inky
rozhodnuti podle odstavce 2 pism. b) se v fizeni vyjadfi tdajem o dni posledniho doruceni
uvedenym u udalosti ,Posledni doru¢enka®, pfitom se v detailu fizeni doplni datum nabyti
pravni moci, které se rovnéz vyznaci ve spisu.

Na zakladé pravomocného rozhodnuti o povoleni vkladu se provede vklad aktualizaci
udaju katastru prostfednictvim operace ,Zplatnéni budouciho stavu — Provedeni vkladu®.
Datum vkladu (zplatnéni budouciho stavu) se zaznamena ve spisu.

Prvopis pisemného rozhodnuti, na kterém se vyznaci den, kdy bylo toto rozhodnuti
prfedano k doruceni poslednimu z u€astnikd Fizeni a pravni moc rozhodnuti, zlstava
soucasti spisu. Stejnopis rozhodnuti se ulozi do souboru listin spolu s navrhem na vklad
a vkladovou listinou.

. Cl. 21
Castecné povoleni vkladu

Katastralni ufad, ktery pfi pfezkoumani vkladové listiny dospél pfi splnéni podminky
oddélitelnosti pravniho jednani k zavéru, Ze je mozné rozhodnout o ¢asteném povoleni
vkladu (napf. rozhodne o povoleni vkladu pouze nékterého z prav uvedenych v navrhu a
navrh zbyvajicich prav zamitne nebo fizeni zastavi), vyznaci v budoucim stavu pouze
vznik, zménu nebo zanik prava, které |ze vlozit do katastru. Po kontrole ¢aste¢ného zapisu
navrhu budouciho stavu Udaju katastru vyda pisemné rozhodnuti o ¢aste€ném povoleni
vkladu, pfitom tuto skute¢nost uvede ve spisu a v fizeni operaci ,Rozhodnuti o fizeni ve
véci - Rozhodnuti o ¢astecném povoleni vkladu®.

V pfipadé, Ze katastralni ufad navrh na vklad ¢astec¢né povoli a ¢asteCné zamitne,
pisemné rozhodnuti o ¢asteCném povoleni vkladu obsahuje sou€asné i rozhodnuti
o ¢asteCném zamitnuti navrhu na vklad. Rozhodnuti nabyva pravni moci dnem doruceni
poslednimu z u€astnikd fizeni. Nabyti pravni moci rozhodnuti se poznamena na prvopisu
pisemného vyhotoveni rozhodnuti uloZeném ve spisu dolozkou ,,Pravni moc nastala dnem
......... “, ke které se pfipoji datum a podpis odpovédného zaméstnance katastrainiho
Ufadu. Zaroven se na tomto prvopisu pisemného vyhotoveni rozhodnuti vyznaci den, kdy
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byla pisemnost pfedana k doru€eni. Po nabyti pravni moci rozhodnuti katastralni urad
vklad provede aktualizaci udaju katastru pomoci operace ,Zplatnéni budouciho stavu —
Provedeni vkladu®.

V pripadé, ze katastralni ufad navrh na vklad ¢aste¢né povoli a ¢asteCné zastavi, zaSle
pisemné rozhodnuti, které bude obsahovat jak rozhodnuti o ¢asteéném povoleni vkladu,
tak i usneseni o ¢asteném zastaveni fizeni o navrhu na vklad, vSem uc€astnikim fizeni.
Rozhodnuti, kterym se povoluje €aste€né vklad, nabyva pravni moci dnem doruceni
poslednimu z uc€astniku Fizeni. Usneseni, kterym se vkladové fizeni Castecné zastavuije,
nabyva pravni moci dnem nasledujicim po marném uplynuti patnactidenni Ihity
pro podani odvolani pocitané ode dne doru€eni usneseni poslednimu ucastniku Fizeni.
Nabyti pravni moci ¢asti rozhodnuti, kterym se vklad do katastru nemovitosti povoluje,
a pravni u€inky c&asti rozhodnuti, kterym se vkladové fizeni zastavuje, se postupné
vyznacéi na prvopisu pisemného vyhotoveni rozhodnuti ulozeném ve spisu dolozkami
,Pravni moc nastala dnem ......... “ a ,Vykonatelnost nastala dnem ....... “, ke kterym se
pfipoji datum a podpis odpovédného zaméstnance katastralniho Ufadu. Zaroven se na
tomto prvopisu pisemného vyhotoveni rozhodnuti vyznacéi den, kdy byla pisemnost
pfedana k doruéeni. V fizeni se vyznali udalost ,Nabyti pravni moci - Céastecné
zastaveni®, do textu k udalosti se zapiSe datum nabyti pravni moci nebo v pfipadé
vykonatelnosti text ,vykonatelnost nastala dne...“ s doplnénim data vykonatelnosti.

Po nabyti pravni moci rozhodnuti, kterym se vklad &asteéné povoluje, katastralni urad
provede vklad aktualizaci udaji katastru pomoci operace ,Zplatnéni budouciho stavu —
Provedeni vkladu®.

Katastralni ufad pfi zplatnéni budouciho stavu Udaju katastru vybere objekty fizeni, které
maji byt odplombovany. V témze fizeni zaznamena pfisluSnou operaci, je-li podano
odvolani k pfislusnému zeméméfickému a katastralnimu inspektoratu proti usneseni
katastralniho ufadu o CasteCném zastaveni fizeni o navrhu na vklad a vysledky dalSich
jednani v pfipadé, kdy zeméméficky a katastralni inspektorat podanému odvolani
nevyhovél.

Katastralni ufad pfi podani odvolani proti usneseni katastralniho ufadu

a) o CasteCném zastaveni fizeni o navrhu na vklad, kterému Ize v ramci autoremedury
vyhovét a po pravni moci rozhodnuti vydaného v ramci autoremedury vklad povolit
nebo

b) o <&asteéném zastaveni Fizeni, které bylo zrudeno rozhodnutim pfislusného
zemémeéfického a katastralniho inspektoratu a vraceno zpét k dalSimu fizeni
katastralnimu ufadu

zalozi nové navazané fizeni operaci ,Navazani fizeni — ZaloZzeni nového fizeni®, ve
kterém zaznamena plvodni datum zahajeni fizeni v dané véci a dalSi pribéh Fizeni od
rozhodnuti katastralniho ufadu vydaného vramci autoremedury nebo od doruc€eni
rozhodnuti zeméméfického a katastralniho inspektoratu, kterym bylo zruSeno usneseni
katastralniho urfadu o ¢asteCném zastaveni fizeni, v€etné vyznaceni povoleni vkladu prav
do katastru. Listiny a rozhodnuti katastralniho Gfadu, jejichZ vydani je zaznamenano
v novém navazaném fizeni, se oznacuji spisovou znackou plvodniho Fizeni. Ukon&eni
fizeni v dané véci se souCasné zaznamena pfisluSnou operaci v puvodnim i novém
navazaném fizeni.

PFi oznameni rozhodnuti o ¢aste¢ném povoleni vkladu ucastnikiim smlouvy se postupuje
obdobné podle €&l. 20. Prvopis pisemného rozhodnuti o &aste€ném povoleni vkladu, na
kterém se vyznaci dolozky pravni moci a vykonatelnosti a den, kdy bylo toto rozhodnuti
pfedano k doruceni, zUustava soucasti spisu. Stejnopis tohoto rozhodnuti se ulozi do
souboru listin spolu s navrhem na vklad a s listinou.
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Cl. 22
Rozhodnuti o zamitnuti vkladu

Katastralni ufad zamitne vklad podle § 18 odst. 1 katastralniho zakona v pfipadé, jestlize
vkladova listina nesplfiuje hlediska zkoumana katastralnim ufadem podle § 17
katastralniho zakona nebo navrh na vklad ztratil pravni ucinky (§ 76f odst. 2 o.s.F., § 79¢e
odst. 4 trestniho fadu a § 2 odst. 3 zakona &. 279/2003 Sb. o vykonu zajisténi majetku a
véci v trestnim fizeni). V prlbéhu fizeni katastralni ufad zaklada do spisu mimo jiné i kopie
listin ze sbirky listin, které napf. potvrzuji omezeni dispozi¢nich prav ucastnika Fizeni,
popfipadé i vypis z katastru k okamziku podani navrhu na vklad, pokud se jim napf.
dokazuje, ze prevodce nebyl ktomuto okamziku zapsan v katastru jako vlastnik
nemovitosti apod.

V rozhodnuti o zamitnuti vkladu se uvede text poucéeni tohoto znéni: ,Proti tomuto
rozhodnuti neni pfipustny zadny opravny prostfedek, pfezkumné fizeni ani obnova fizeni
(§ 18 odst. 5 katastralniho zakona). Proti rozhodnuti o zamitnuti vkladu Ize podat zalobu
podle paté casti oblanského soudniho fadu ke Krajskému (Méstskému) soudu
(VA ve |huté 30 dnl ode dne jeho doruceni.“ [uvede se krajsky (méstsky) soud,
v jehoz obvodu ma sidlo katastralni ufad, ktery rozhodnuti vydal, viz § 249 odst. 2 a § 250
odst. 2 0.s.f.].

Od okamziku vydani rozhodnuti (§ 71 odst. 2 spravniho fadu) o zamitnuti vkladu nelze
vzit navrh na vklad zpét, a to ani ¢aste¢né (§ 45 odst. 4 spravniho fadu).

Prava na podani zaloby proti rozhodnuti o zamitnuti vkladu se nelze vzdat.

) Rozhodnuti o zamitnuti vkladu nabyva pravni moci dnem doruceni poslednimu

z UCastnikl Fizeni, tuto skute€nost vyznaéi katastralni ufad na prvopisu rozhodnuti
uloZeném ve spisu dolozkou ,Pravni moc nastala dnem ....... “, ke které se pfipoji datum
a podpis opravnéné uredni osoby katastralniho Ufadu. V detailu fizeni se vyznaCi datum
nabyti pravni moci.

Katastralni ufad se po uplynuti 30denni lhity ode dne doruéeni rozhodnuti poslednimu
uCastniku fizeni pisemné dotaze prislusného krajského (méstského) soudu, zda k nému
nebyla podana Zaloba proti rozhodnuti o zamitnuti vkladu. Nebyla-li Zaloba podana,
katastralni ufad vyznaci operaci ,Zaloba nebyla podana*®, a ukondi fizeni. Pokud byla
zaloba podana, zapiSe katastralni ufad v fizeni Z navazaném na pfislusné vkladové fizeni
upozornéni na to, ze byla k soudu podana Zaloba ve véci vkladu prava k nemovitosti.

Navrh na vklad, vkladova listina a veskeré listiny dokumentujici prabéh fizeni, zejména
rozhodnuti o zamitnuti vkladu a dalSi listiny, které dokladaji divod k zamitnuti vkladu, se
ponechaji ve spisu. Po marném uplynuti Ihaty k podani Zaloby proti rozhodnuti o zamitnuti
vkladu a po doru€eni rozhodnuti soudu, kterym byla Zaloba zamitnuta, se ohledné
vkladoveé listiny postupuje obdobné podle ¢l. 18 odst. 13.

V fizeni se zaznamena

a) rozhodnuti o zamitnuti vkladu operaci ,Rozhodnuti o fizeni ve véci - Zamitnuti
navrhu®,

b) zadost na soud o sdéleni, zda byla podana zaloba proti rozhodnuti o zamitnuti vkladu
operaci ,Obeslani - Zadost-soud”,

c) skuteénost, Ze Zzaloba nebyla podana, operaci ,Zaloba nebyla podana“,
d) skuteénost, Ze Zaloba byla podana, operaci ,Zaloba podéna“

Cl. 23
Vyznaceni dne predani rozhodnuti k doruceni

Na prvopisu rozhodnuti, které zlstava soucasti spisu, se po predani rozhodnuti

k doruceni [§ 19 odst. 1 a2 a § 71 odst. 2 pism. a) spravniho fadu] vyznaci den, kdy bylo
toto rozhodnuti pfedano k doru€eni prvnimu z u€astnikud Fizeni.
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Cl. 24
Zaslani spisu soudu

Pokud je podana proti rozhodnuti o zamitnuti vkladu zaloba k pfisluSnému krajskému
(méstskému) soudu, katastralni ufad zaSle na vyzadani original spisu ve véci pfisluSnému
soudu a pfipoji své stanovisko k véci a oznami soudu, ze bude v fizeni uplathovat prava
podle § 250c véty druhé o.s.F. Pro svou potfebu si vyhotovi kopii vyzadaného spisu; pokud
jde o dokumenty doru¢ené nebo vyhotovené originalné v elektronické podobé, jejich
prostym vytisténim, a pokud jde o dokumenty doru¢ené nebo vyhotovené originalné
v listinné podobé, vytisténim vystupl jejich pfevodu podle § 69a zakona o archivnictvi
ulozenych v ISKN.

Katastralni ufad podle povahy rozhodnuti soudu fizeni ukon&i nebo v ném pokracuje
podle pfedchazejicich ustanoveni o rozhodnuti o povoleni vkladu.

V fizeni se zaznamena
a) odeslani spisu operaci ,Procesni rozhodnuti - Postoupeni fizeni®,
b) doru€eni rozhodnuti soudu katastralnimu ufadu operaci ,Navazani fizeni —

Postoupeni fizeni ukonéeno* z Podaciho deniku,
c) odmitnuti zaloby soudem sledem operaci ,Rozhodnuti o fizeni ve véci - Odmitnuti

Zaloby soudem*®a ,,Ukonceni fizeni - Ukonéeni fizeni”,

d) zamitnuti zaloby soudem sledem operaci ,Rozhodnuti o fizeni ve véci - Zamitnuti
Zaloby soudem* a ,,Ukonceni fizeni - Ukonéeni fizeni”,

e) zastaveni fizeni soudem sledem operaci ,Rozhodnuti o fizeni ve véci — Zastaveni
fizeni soudem® a ,Ukonceni fizeni - Ukonc¢eni fizeni*,

f)  rozhodnuti o povoleni vkladu soudem ,Rozhodnuti o fizeni ve véci — Povoleni vkladu
soudem®,

Cl. 25
Vyrozuméni o provedeném vkladu, oznameni rozhodnuti t€astnikiim fizeni

Po provedeni vkladu katastralni dfad doru€i vSem uc€astnikim Fizeni vyrozuméni
o provedeném vkladu. Katastralni ufad odesSle vyrozuméni o provedeném vkladu
nejpozdéji do 5 pracovnich dnu od jeho provedeni. Je-li vyrozuméni o provedeném vkladu
odesilano v listinné podobé, zvoli katastralni urfad postovni sluzbu doporucena zasilka s
dispozici odesilatele ,nevracet, vlozit do schranky".

Je-li u€astnik fizeni, jehoz prava k nemovitosti podle provedeného zapisu zanikaji nebo
se omezuji, ve vkladovém fizeni zastoupen na zakladé piné moci, doruéi katastralni ufad
vyrozuméni o provedeném vkladu jak zmocnénci, tak zastoupenému ucastniku fizeni.
Ugastniku Fizeni, jehoz prava k nemovitosti podle provedeného zapisu zanikaji nebo se
omezuji, zasle katastralni ufad vyrozuméni o provedeném vkladu do datové schranky,
nema-li aktivni datovou schranku, zasle mu katastralni ufad vyrozuméni na doru€ovaci
adresu evidovanou v evidenci obyvatel, v ostatnich pfipadech na adresu

a) mista trvalého pobytu u fyzickych osob s trvalym pobytem v CR,
b) bydli§té v cizing u fyzickych osob, které nemaiji trvaly pobyt v CR,
c) sidla u pravnickych osob.

Neni-li u fyzické osoby k dispozici Zzadna z uvedenych adres, doru€uje mu na adresu, na
které je uCastnik k zastizeni.

Vyrozuméni o provedeném vkladu Ize predat osobné. U&astnikovi fizeni, jehoz prava
k nemovitosti podle provedeného zapisu zanikaji nebo se omezuiji, je vSak nelze zaslat na
dorucovaci adresu podle § 19 odst. 4 spravniho fadu.

Pisemné rozhodnuti o povoleni nebo zamitnuti vkladu je oznameno dnem jeho doruceni
ucastniku fizeni. Dnem oznameni rozhodnuti je
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a) den uvedeny na vraceném potvrzeni o prevzeti zasilky, které je soucasti zvlastni
obalky pro dodani zasilky do vlastnich rukou adresata, pokud byla adresatem
pfevzata nejpozdéji do 10. dne po dni, ke kterému byla zasilka pfipravena
k vyzvednuti nebo

b) 10. den po dni, ke kterému byla zasilka pfipravena k vyzvednuti a ktery je uveden na
vracené zasilce nebo potvrzeni, které je soucasti zvlastni obalky pro dodani zasilky
do vlastnich rukou adresata nebo

c) den, kdy doSlo k neuspésnému pokusu o doruéeni (ij. bylo odmitnuto u¢astnikem
fizeni prevzeti zasilky, odmitnuto nebo znemoznéno pFedani pouceni, nebyla
poskytnuta soucinnost nezbytna k fadnému doruceni) nebo

d) den osobniho pfevzeti na katastralnim uradé.

Je-li pisemné rozhodnuti doruGovano vice uUcCastnikim fizeni, je dnem oznameni
rozhodnuti den dorucéeni poslednimu z nich.

Vyrozuméni o provedeném vkladu v listinné podobé se do spisu neuklada. V fizeni se
zaznamena obeslani vyrozumeéni o provedeném vkladu udalosti ,,Vyrozuméni o provedeni
vkladu® s tim, Ze elektronicky prvopis vyrozuméni o provedeném vkladu se uloZi v ramci
tohoto obeslani; vyrozuméni musi byt elektronicky podepsano osobou, ktera jej
vygenerovala. Vyrozuméni se po ulozeni do DMS automatizované opatfi ¢asovym
razitkem. NahliZzeni do spisu ohledné vyrozuméni o provedeném vkladu je upraveno
v €l. 10 odst. 12.

Cl. 26
Ukladani listin V
Listiny, na jejichZ zakladé byl proveden vklad do katastru, se vyjmou ze spisu, opatfi
spisovou znackou (pokud ji nebyly opatfeny jiz dfive) a zalozi do Sbirky listin s témito
dalSimi listinami:
a) navrhem na vklad v jeho Uplném znéni,

b) pisemnym rozhodnutim o povoleni vkladu podle €l. 20 odst. 3 ve formé elektronického
stejnopisu vyhotoveni, na némz byla vyznacena doloZka pravni moci, bylo-li vydano,
popfipadé rozhodnutim soudu o povoleni vkladu,

c) protokolem o uznani pravosti podpisu (¢l. 16 odst. 3),
d) hmotnépravni plnou moci, pokud nemusela byt nedilnou soucasti listiny.

) Spisovy obal s ostatnimi pisemnostmi se ulozi do dokumentace ,Spisy V*.

UloZeni a umisténi Sbirky listin a Spisu V v dokumentacnich fondech katastralniho uradu
podrobnéji upravuje €l. 57.

Cl. 27
Postup pfi zaznamu prav, zapisu poznamek, zapisu upozornéni a jinych udajt do
katastru

Zaznam prav, zapis poznamek a zapis upozornéni vymezuje § 19 az 27 katastralniho
zakona a § 27 az 29 a § 71 az 73 katastralni vyhlasky. Zapis jinych udaju vymezuje § 28
az 32 katastralniho zakona a § 30 az 42 katastralni vyhlaSky. Evidence zdznamu prav,
poznamek, upozornéni a jinych udaju do katastru se vede v protokolu Z.

Na podkladé doslych listin, uréenych k zapisu zaznamem a k zapisu poznamek vyznadi
katastralni ufad u dotcenych nemovitosti nejpozdéji nasledujici pracovni den po doruceni
listiny v souboru popisnych informaci plombu. Plomba se odstrani po zapisu zmény do
katastralniho operatu soucCasné s operaci ,Zplatnéni budouciho stavu — Provedeni
zaznamu*“ nebo po ukonceni fizeni v navaznosti na odeslani pisemného sdéleni, pro jaké
divody nedoslo k provedeni zaznamu nebo poznamky.
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Katastralni ufad zkouma, zda listina pfedloZzena k zapisu zaznamem je listinou, ktera
osvédcuje pravo zapisované zaznamem. Dale katastralni Ufad podle § 21 katastralniho
zakona zkouma, zda je navrh na zaznam podan opravnénou osobou, zda listina
pfedlozena k zapisu prav do katastru zaznamem neobsahuje chyby v psani nebo poctech
nebo jiné zfejmé nespravnosti, zda nemovitosti v ni uvedené jsou oznaceny udaji podle
katastralniho zakona a zda navazuje na dosavadni zapisy v katastru.

Katastralni ufad zkouma, zda listina pfedlozena k zapisu poznamky oduvodriuje zapis
prislusné poznamky, zda byl navrh na zapis poznamky podan opravnénou osobou (jde-li
0 poznamku zapisovanou na navrh), zda listina neobsahuje chyby v psani nebo poctech
nebo jiné zfejmé nespravnosti a zda nemovitosti v ni uvedené jsou oznaCeny udaji podle
katastralnino zakona. Dale katastralni ufad podle § 28 odst. 3 katastralni vyhlasky
u soukrome listiny zkouma, zda navazuje na dosavadni zapisy v katastru, a zjisti, zda jsou
podpisy ufedné ovéfeny nebo zda byla prokazana jejich pravost. Pokud podpisy ovéfeny
nejsou ani neni prokazana jejich pravost, vyzve toho, kdo listinu pfedlozil, aby prokazal
pravost podpisU, pfi€emz ho upozorni na to, Ze nebude-li pravost podpisti prokazana ve
IhGté 30 dnd od podani navrhu na zapis, katastralni afad mu listinu vrati. Jde-li v§ak
o listinu, u které pravni pfedpis stanovi jako jeji naleZitost ufedni ovéfeni podpisu, vrati ji
katastralni ufad bez dalSiho jako nezpuUsobilou k zapisu.

O zapisu poznamky na zakladé verejné listiny, pokud jeji zapis nenavazuje na dosavadni
zapisy v katastru, se vyrozumi vlastnik nemovitosti, k niz byla poznamka zapsana. Ve
vyrozuméni se uvede, jaka poznamka, na zakladé jaké listiny a pod jakou spisovou
znackou byla zapsana. To neplati, pokud je pfedlozenou vefejnou listinou usneseni soudu
o pfedbézném opatfeni.

Pokud listina pfedlozena k zapisu poznamky od{vodiuje zapis jiné poznamky, nez ktera
je uvedena v zadosti, vyrozumi o tom katastralni ufad navrhovatele stim, aby se
v pfiméfrené |haté vyjadfil, zda souhlasi se zapisem poznamky, jejiz zapis je odlvodnén
predlozenou listinou. Pokud se navrhovatel ve stanovené Ih(té nevyjadfi, pfipadné se
vyjadfi tak, ze se zapisem poznamky, jejiz zapis je odUvodnén predlozenou listinou,
nesouhlasi, vrati katastralni ufad listinu s oddvodnénim, z jakého ddvodu nemohl byt
zapis navrzené poznamky proveden. Pokud pfedlozena listina neoduvodniuje zapis zadné
poznamky podle § 23 nebo § 25 katastralniho zakona, ukonli se fizeni jako
bezpfedmétné. Katastralni ufad o tom pisemné vyrozumi navrhovatele.

Pokud je listina k zapisu poznamky katastralnimu ufadu doru¢ena soudem, pfipadné
organem vefejné moci, zapiSe katastralni Ufad poznamku, jejiz zapis je odlvodnén
pfedloZenou listinou bez ohledu na to, jak soud nebo organ vefejné moci ve
svém oznameni zapisovanou poznamku oznadi.

Pokud soud vyhovi Zalobé, ktera byla podkladem pro vyznaéeni poznamky spornosti,
katastralni ufad provede zapis podle doloZzeného rozhodnuti soudu a sou¢asné vymaze
vSechny zapisy, vici nimz poznamka spornosti plisobi. Poznamka spornosti plisobi proti
takovému zapisu, ktery byl proveden po vyznaleni poznamky spornosti a je od
napadeného zapisu odvozeny. Vymaz se provede v fizeni V. Pfi vymazu prav zapsanych
vkladem, katastralni ufad postupuje podle €l. 20 odst. 3 pism. e). Dochazi-li v této
souvislosti i kK vymazu poznamek, vyhotovi katastralni Ufad ufedni zaznam s oznacenim
prav, ktera byla vymazana, nemovitosti, kterych se vymaz tyka, a s udajem, Zze poznamky
byly vymazany podle § 24 odst. 3 katastralniho zakona. Ufedni zaznam se opatfi islem
jednacim a podpisem ufedné opravnéné osoby a zalozi se do Sbirky listin.

V pfipadé zmény jinych udaju katastralni ufad postupuje pfiméfené podle odstavce 3 a 4
a podle § 30 katastralni vyhlasky.

(10) Katastralni ufad v pfipadé, Ze listina nespliiuje nékterou z podminek uvedenych

v odstavci 3 a 4, podle charakteru zjisténého nedostatku vrati listinu jejimu pfedkladateli
jako listinu pro zapis do katastru bezpfedmétnou nebo jej vyzve k oprave listiny (pokud je
pfedkladatel listiny totozny s jejim vyhotovitelem) nebo jej vyzve k predlozeni opravené
listiny (pokud predkladatel listiny neni totozny s jejim vyhotovitelem). Sou€asné zalozi
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spis; do spisu ulozi pfedlozenou listinu v listinné podobé nebo jeji kopii, byla-li vracena,

a prvopis privodniho dopisu o vraceni listiny nebo vyzvy k opraveé listiny ¢i k predlozeni

opravené listiny. V privodnim dopisu o vraceni listiny se uvedou v8echny duvody, které

vedly katastralni ufad k zavéru, Ze listina je nezpusobila k provedeni zapisu. Ve vyzvé

k opraveé listiny nebo ve vyzvé k pfedlozeni opravené listiny se uvedou vSechny konkrétni

chyby v psani, pocétech nebo jiné zfejmé nespravnosti v listiné, které je tfeba opravit.

Pokud byla listina pfedloZena v elektronické podobé&, predkladateli se nevraci.

(11) Katastralni ufad je opravnén usnesenim prodlouzit jim stanovené Ihuty, pfitom v fizeni
a prislusné operaci zaznamena pocet dni/mésicl, o které se |hGta prodluzuje. Pokud
nedojde k odstranéni nedostatku listiny ve stanovené |haté, katastralni ufad uvedenou
skute€nost poznamena do spisu a plombu zrusi vyznacenim operace: ,Ukonceni fizeni —
Nedostatky listiny ve Ih(té neodstranény”. Opravené listiny, u kterych katastralni urad
v pfedchozim obdobi ukongil Ffizeni z divodu neodstranéni nedostatkll ve stanovené
lhaté, se pfi opakovaném podani opatfi novou spisovou znackou, pfitom toto fizeni se
navaze podle moznosti na souvisejici pfedchozi fizeni.

(12) V fizeni se eviduje
a) vraceni rozhodnuti nebo jiné listiny k opravé operaci ,Procesni rozhodnuti - Vraceni

k opravé®, v ptipadé odeslani vraceného rozhodnuti nebo jiné listiny k opravé spolu
s usnesenim o stanoveni Ihuty v jedné obalce operaci ,Procesni rozhodnuti -
Vraceni k opravé se stanovenim Ihity usnesenim®,

b) vraceni rozhodnuti nebo jiné listiny k doplnéni nebo vyzva k doplnéni chybgjici listiny
operaci ,Procesni rozhodnuti - Vyzva k doplnéni“;, v pfipadé odeslani vraceného
rozhodnuti nebo jiné listiny k dopInéni spolu s usnesenim o stanoveni lhaty v jedné
obalce operaci ,Procesni rozhodnuti - Vyzva k doplnéni se stanovenim Ihity
usnesenim®,

c) operace ,Procesni rozhodnuti — Usneseni o prodlouzeni Ihaty”,

d) doruceni vracenych listin nebo vyzvy poslednimu z obesilanych uUdajem o dni
uvedenym u udalosti ,,Posledni dorucenka®,

e) doruceni opravené listiny katastralnimu ufadu udajem o dni pfifazenym k operaci
,Navazani rizeni — Doruceni vracenych podkladu” nebo v pfipadé stanovené lhuty
,Navazani rizeni — Doplnéni ve stanovené Ihuté” z Podaciho deniku,

f)  doruceni doplnéni listiny katastralnimu ufadu udajem o dni pfifazenym k operaci
,Navazani fizeni — Doplnéni Ffizeni po vyzvé“ nebo v pfipadé stanovené l|haty
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,Navazani rizeni — DopIlnéni ve stanovené Ih(té“ z Podaciho deniku,
g) operace ,Navazani fizeni — Souvislost s fizenim*,

h) ukonceni fizeni z divodu neodstranéni nedostatk listiny ve stanovené lhuté operaci
»~Ukonceni fizeni — Nedostatky listiny ve Ihaté neodstranény”,

i) oznameni o duplicitnim zapisu vlastnictvi operaci ,Obeslani - Duplicitni viastnictvi,
j)  vraceni listiny, ktera je pro zapis prava nebo jiného udaje listinou bezpfedmétnou
prostfednictvim operace ,Rozhodnuti o fizeni ve véci - Zaznam bezpfedmétny”,
plomba se odstrani vyzna&enim operace ,Ukonceni fizeni - UkoncCeni Fizeni*,
(13) Obesilani listin v pfipadech uvedenych v odstavcich 4, 5, 6 a 10 se provadi doporu¢enou
zasilkou s doplfikovou sluzbou dodejka a s dispozici odesilatele ,nevracet, vlozit do
schranky*.

Cl. 28
Predani zaznamu k aktualizaci a aktualizace souboru katastru

(1) Listiny, které splfiuji podminky pro zdznam, zapis pozndmky, upozornéni nebo zménu
jinych udaju v katastru, se pfedaji k vyzna€eni budouciho stavu udaju katastru, pfitom
v fizeni se zaznamena operace ,Rozhodnuti o fizeni ve véci — Predani zaznamu
k aktualizaci”. V pfipadé, Ze katastralni Ufad zkouma, zda jsou podminky pro zaznam,

32



(2)

3)

(4)

(1)

(2)

(1)
(2)

3)

(4)

zapis poznamky, upozornéni nebo zmeénu jinych udaju v katastru splnény, az po kontrole
navrhu budouciho stavu udaju katastru, zaznamena operaci ,,Rozhodnuti o fizeni ve véci
— Predani zaznamu k aktualizaci® a pfeda listinu k vyznaéeni budouciho stavu udaju
katastru ihned po zaplombovani.

Katastralni ufad v prabéhu dalSiho Fizeni vyznaci navrh budouciho stavu v souboru
popisnych informaci katastru, a to s vyuzitim jiz vyznaceného navrhu zmén udajd souboru
geodetickych informaci pfi potvrzovani geometrickych plant nebo vysledkl zobrazeni
zmén v katastralni mapé vedené v grafické formé. Zobrazeni zmény do katastralni mapy
vedené mimo systém ISKN se vyznaci udalosti ,Zakresleni zmény — Zakresleni zmény*.
V opacném pfipadé se misto této udalosti vyznaéi udalost ,Zapis poznamky — Zapis
poznamky“a v ni se uvedou pfiCiny, pro které nelze zménu zakreslit do katastralni mapy.
Kontrolu a zaznam (zplatnéni navrhu budouciho stavu) provedou zaméstnanci k tomu
zmocnéni podle organiza¢niho fadu katastralniho ufadu. Kontrola navrhu budouciho
stavu je v pfipadé zapisu zmén a vymazu odvozenych prav, poznamek, upozornéni
a zapisu jinych udaju katastru na podkladé doslych rozhodnuti a jinych listin provadéna
vzdy jinym zaméstnancem, nez ktery vyznacil v fizeni operaci ,Aktualizace”. Ukonceni
kontroly a zplatnéni navrhu budouciho stavu se vyznadi pfislusnymi operacemi v Fizeni.

V fizeni se zaznamena

a) aktualizace udaju katastru operaci ,Aktualizace - Zmény navrzeny” nebo podle
povahy vysledku aktualizace operaci ,Aktualizace - Navrh zmén nenavrZzen” resp.
LAktualizace - Pferuseni navrhu zmény*,

b) vysledek kontroly budouciho stavu operaci ,,Kontrola budouciho stavu - odsouhlaseni
budouciho stavu®, pfipadné ,Kontrola budouciho stavu — budouci stav zamitnut*.

c) vysledek posouzeni zpusobilosti listiny k zapisu operaci: ,Zplatnéni budouciho stavu
- Provedeni zaznamu®, pfipadné ,Zplatnéni budouciho stavu - zapis neproveden®.

Cl. 29
Ukladani listin Z

Listiny, na jejichz podkladé byl proveden zaznam do katastru, zapis poznamky, zapis
upozornéni nebo zmén jinych udaju katastru a ufedni zaznam podle ¢l. 27 odst. 8, se
zakladaji do Sbirky listin, pfitom se postupuje pfiméfené podle ¢l. 26 odst. 1.

Spisovy obal s ostatnimi pisemnostmi se ulozi do dokumentace ,Spisy Z“. Podrobnosti
upravuije ¢l. 57.

Cl. 30
Prestupky

Prestupky jsou upraveny v § 57 a 59 katastralniho zakona. Evidence podnétu a prabéh
fizeni o projednani pfestupku se vede v fizeni P.

Na Fizeni o projednani prestupku se vztahuje zakon €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za
prestupky a Fizeni o nich, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon o prestupcich®),
v Castech timto zakonem neupravenych pak spravni fad.

Pokud byl katastralnimu ufadu doru€en podnét k zahajeni fizeni o prestupku, katastralni
ufad podatele v zakonem stanovené lhaté i bez pfedchoziho pozadani struéné vyrozumi
0 zpusobu jeho vyfizeni postupem podle § 42 spravného fadu. V pfipadé, ze oznameni
prestupku ucinéné organem policie nebo jinym spravnim organem neodlvodriuje zahajeni
pfestupkového Fizeni, katastralni ufad véc usnesenim podle § 76 zakona o pFestupcich
odlozi.

Rizeni o projednani prestupku zahajuje z moci Gfedni katastralni Gfad. Podnétem
pro zahajeni fizeni v dané véci mohou byt také oznameni jiného statniho organu, fyzické
nebo pravnické osoby nebo postoupeni véci organem &innym v trestnim fizeni.

33



(1)
(2)

3)
(4)

)

(6)

(7)

(8)

Cl. 31
Rozhodnuti ve véci prestupku

Katastralni ufad vyda rozhodnuti o prestupku ve |haté stanovené v § 94 zakona
0 prestupcich.

Katastralni ufad je povinen pfed rozhodnutim posoudit zejména, zda doslo k pfestupku,
kdo ho spachal a zda odpovédnost nezanikla nebo zda nedo$lo k pfechodu odpovédnosti
na pravniho nastupce. Jsou-li dany okolnosti stanovené v § 86 odst. 1 a odst. 4 zakona
o prestupcich, katastralni Gfad Fizeni usnesenim zastavi. Katastralni ufad muze
usnesenim zastavit fizeni tehdy, jestlize spravni trest, ktery Ize za pfestupek ulozZit, je
bezvyznamny vedle trestu, ktery byl obvinénému uloZen za jiny skutek v trestnim fizeni.
V fizeni se zaznamena:

a) vyhotoveni usneseni, a pokud se pouze nepoznamenava do spisu (§ 86 odst. 2
zakona o prestupcich), odeslani usneseni operaci ,Procesni rozhodnuti — Zastaveni
fizeni*,

b) pokud se usneseni pouze nepoznamenava do spisu, jeho oznameni poslednimu
z obesilanych a za¢atek odvolaci lhaty udajem o dni uvedeném u udalosti ,,Posledni
dorucenka”.

Pokud se usneseni pouze poznamenava do spisu, nabyva pravni moci poznamenanim
do spisu. Katastralni ufad o tomto usneseni vyrozumi ucastniky.

Pfi stanoveni vySe pokuty se pfihlédne zejména k okolnostem uvedenym v § 37 zakona
0 pfestupcich, povaze a zavaznosti pfestupku a k polehcujicim a pfitézujicim okolnostem.

Rozhodnuti o pfestupku musi splfiovat obecné nalezitosti stanovené v § 67 a
nasl. spravniho radu. Ve vyrokove ¢asti rozhodnuti o prfestupku, kterym je obvinény uznan
vinnym z pfestupku na useku katastru, se kromé nalezitosti podle spravniho fadu uvede
popis skutku s oznacenim toho, kdo prestupek spachal, mista, ¢asu a zplsobu jeho
spachani, pravni kvalifikace skutku, vysloveni viny, forma zavinéni u obvinéného, ktery je
fyzickou osobou, druh a vyméra spravniho trestu, popfipadé vyrok o podminéném
upusténi od ulozeni spravniho trestu, o upusténi od ulozeni spravniho trestu nebo
0 mimofadném sniZeni vymeéry pokuty, vyrok o naroku na nahradu Skody nebo naroku na
vydani bezdivodného obohaceni a vyrok o nadhradé nakladu fizeni. Je-li obvinény uznan
vinnym jako pravni nastupce, uvedou se téz nalezitosti dle § 93 odst. 2 zakona
o prestupcich. V oduvodnéni katastralni Ufad uvede dUvody vyroku nebo vyrokl
rozhodnuti, podklady pro jeho vydani, avahy, kterymi se Fidil pfi jejich hodnoceni a pfi
vykladu pravnich pfredpis(, a informace o tom, jak se vyporadal s navrhy a namitkami
uCastnikl fizeni a s jejich vyjadfenim k podkladim rozhodnuti. Rozhodnuti musi
obsahovat fadné pouceni o odvolani.

V pouceni o odvolani vydaného rozhodnuti se uvede, Ze proti rozhodnuti katastralniho
Ufadu Ize podat odvolani ve |hité do 15 dnl od doru€eni rozhodnuti u pfislusného
zeméméfického a katastralniho inspektoratu prostfednictvim katastralniho ufadu, ktery
napadené rozhodnuti vydal.

Rozhodnuti o pfestupku se doruéi u€astnikim fizeni do vlastnich rukou. Dorucuje-li se
vefejnou vyhlaskou, vyvési se na ufedni desku pouze oznameni 0 moznosti prevzit
doru€ovanou pisemnost (§ 66 zakona o pfestupcich). Jestlize se nedafi doruCovat
zmocnénci u€astnika fizeni, doru€uje spravni organ pouze ucastnikovi fizeni (§ 67 zakona
o prestupcich).

Pokud v zakonné odvolaci Ihaté neni podano odvolani, vyznacéi se na rozhodnuti, které
zustava soucasti spisu, a v poznamce spisového obalu, dolozka o nabyti pravni moci
s uvedenim data nabyti pravni moci a vykonatelnosti. Na rozhodnuti, které zlstava
soucasti spisu, se zaroven vyznaci den, kdy bylo rozhodnuti pfedano k doruceni.

Pokutu vybira a vymaha pfislusny celni ufad. Do tficeti dnd od nabyti pravni moci se
rozhodnuti o pFestupku, kterym byla ulozena pokuta, s doloZkou o nabyti pravni moci
a vykonatelnosti dorugi pfislu§nému celnimu ufadu.
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9)

Naklady prestupkového Fizeni vybira katastralni ufad a vymaha pfislusny celni ufad.
V pfipadé, Ze naklady fFizeni nejsou uhrazeny ve I|h(té stanovené v rozhodnuti
o prestupku, doruci katastralni ufad rozhodnuti o prestupku s dolozkou o nabyti pravni
moci a vykonatelnosti pfisluSnému celnimu ufadu.

(10)V fizeni se zaznamena

(1)

(2)

©)

(4)

a) rozhodnuti o pfestupku operaci ,Rozhodnuti o fizeni ve véci — PoruSeni poradku
(sankce)”,

b) doru€eni rozhodnuti poslednimu z obesilanych udajem o dni v udalosti ,Posledni
doruc¢enka”,

Cl. 32
Odvolani proti rozhodnuti o prestupku na Uuseku katastru

Je-li proti rozhodnuti podano opravnénou osobou (§ 96 zakona o pfestupcich) v zakonné
odvolaci Ihité 15 dnll ode dne doruceni rozhodnuti odvolani, katastralni ufad vyznaci tuto
skute€nost v protokolu o fizeni a na spisovém obalu, do kterého zalozi stejnopis odvolani.
Kopie odvolani doruci katastralni Gfad i ostatnim uc¢astnikiim Fizeni a pfitom je pisemné
vyzve, aby se k odvolani vyjadfili ve Ihaté, ktera nesmi byt kratS$i nez 5 dnud ode dne
doruceni vyrozuméni. Podle okolnosti dale doplni fizeni. Katastralni ufad znovu dusledné
oveéfi s pfihlédnutim k obsahu podaného odvolani davody, které ho vedly k danému
rozhodnuti ve véci, pfitom mize o odvolani rozhodnout sam v ramci autoremedury, pokud
tim pIné vyhovi odvolani a jestlize tim nemuGze byt zplsobena Ujma Zzadnému z ucastniku
fizeni, ledaze s tim vSichni, kterych se to tyka, vyslovili souhlas.

Pokud katastralni ufad nerozhodne o odvolani v ramci autoremedury, pfedlozi mistné
prislusnému zeméméfickému a katastralnimu inspektoratu odvolani do 30 dnl ode dne
doruceni odvolani poslednim ucastnikem Fizeni. Spolu s odvolanim mu zasle v originale
cely spis v€etné originalt dorucenek, s vyjadifenim uc€astnik( fizeni a svym stanoviskem
k odvolani. Pfitom postupuje podle § 88 odst. 1 spravniho fadu. V pfipadé nepfipustného
nebo opozdéného odvolani preda spis pfislusnému zeméméfickému a katastralnimu
inspektoratu do 10 dnl a ve stanovisku se omezi na uvedeni divodu rozhodnych pro
posouzeni opozdénosti nebo nepfipustnosti odvolani. Ustanoveni § 88 odst. 2 spravniho
fadu se nepouzije. Namisto néj se pouzije ustanoveni § 97 odst. 3 zakona o prestupcich.

Pokud zemémeéficky a katastralni inspektorat jako odvolaci organ napadené rozhodnuti
potvrdi nebo zméni a vrati katastralnimu Ufadu spis s uloZzenym rozhodnutim katastralniho
ufadu s vyznacenou dolozkou pravni moci a vykonatelnosti ,Pravni moc nastala dnem
........... , vykonatelnost nastala dnem ..... ." (dnem, kdy nabylo pravni moci a vykonatelnosti
rozhodnuti zeméméfického a katastralniho inspektoratu), s pfipojenym datem a podpisem
opravnéné ufedni osoby zeméméfického a katastralniho inspektoratu, katastralni ufad na
pozadani ucastnika fizeni opatfi doloZkou pravni moci stejnopis rozhodnuti, ktery byl
ucastnikovi fizeni doruCen. Katastralni ufad na pozadani ucCastnika fizeni vyhotovi
stejnopis vyroku spolu s vyznacenim dolozky pravni moci.

V fizeni se zaznamena

a) den odvolani proti rozhodnuti idajem o dni pfifazenym k operaci ,Navazani fizeni —
Prifazeni odvolani* z Podaciho deniku,

b) vyrozuméni o podaném odvolani a vyzva k vyjadfeni vyznaenim operace ,Procesni
rozhodnuti — Vyzva k doplnéni®,

c) vydani rozhodnuti vramci autoremedury opétovnym vyznaCenim operace
»~Rozhodnuti o fizeni ve véci— Poruseni poradku (sankce)“nebo ,Procesni rozhodnuti
— Ostatni procesni rozhodnuti*,

d) odeslani odvolani a celého spisu zeméméfickému a katastralnimu inspektoratu
operaci ,,Procesni rozhodnuti — Postoupeni rizeni*,
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(1)

(2)

3)

(4)

)

e) doruCeni rozhodnuti zemémeéfického a katastralniho inspektoratu katastralnimu
Uradu operaci ,Navazani fizeni- Postoupeni fizeni ukonéeno” navazanim z Podaciho
deniku,

f)  ukondeni fizeni na podkladé rozhodnuti zeméméfického a katastralniho inspektoratu
podle odstavce 3 nebo na podkladé rozhodnuti zeméméfického a katastralniho
inspektoratu, kterym se méni rozhodnuti katastralniho ufadu operaci ,Ukonceni fizeni
— Ukonceni fizeni”,

g) zruSeni a vraceni rozhodnuti katastralniho ufadu k novému projednani rozhodnutim
zeméméfického a katastralniho inspektoratu, zapisem dalSi nové operace
»,Rozhodnuti o fizeni ve véci — Poruseni pofadku (sankce)”.

Cl. 33
Oznameni o provedeni nebo neprovedeni opravy chyby v katastralnim operatu

Evidence navrhu na opravu chyby (§ 36 katastralniho zakona) a pfipadl opravy chyby
provadénych bez navrhu se vede v fizeni OR — pfedmét Fizeni ,Oprava chyby
v katastralnim operatu“. Rizeni v dané véci se zaloZi pfi dorugeni podani obsahujiciho
navrh na opravu chyby nebo v pfipadé zjisténi chyby, kterou bude katastralni urad
opravovat bez navrhu z vlastniho nebo jiného podnétu, a to i v pfipadé, kdy bylo zjisténo,
Ze byl zapis vkladu proveden v rozporu s pravomocnym rozhodnutim o povoleni vkladu,
pokud se jedna o néktery z udaji vyjmenovanych v § 44 odst. 2 katastralni vyhlasky.
Soucasné se pro dané fizeni zalozi spis.

Navrh na opravu chyby mlize podat vlastnik nebo jiny opravnény (jinym opravnénym
muze byt pouze osoba opravnéna z prava, které se zapisuje do katastru) nebo osoba,
ktera se domaha, aby byla opravou chyby zapsana jako vlastnik nebo jiny opravnény.
Navrh na opravu chyby podany jinou osobou nez uvedenou v pfedchozi vété je podnétem,
se kterym katastralni ufad naklada v souladu s ustanovenim § 42 spravniho fadu. Chyby,
které vznikly zpusobem uvedenym v § 36 odst. 1 katastralniho zakona, mlze katastralni
Urad opravit i bez navrhu.

Z podaného navrhu na opravu udaji katastru musi byt zfejmé, ktera osoba navrh
predklada, ktery udaj katastru je povazovan za chybny a jaky udaj ma byt spravny. Pro
fizeni se do spisu vlozi prvopisy pisemnosti vyhotovenych katastralnim uradem k dané
véci. Pokud navrh na opravu udajl katastru nema nalezitosti podle § 37 odst. 2 spravniho
fadu, zejm. pokud neni nepochybné, co se navrhuje, vyzve katastralni ufad navrhovatele
podle § 37 odst. 3 spravniho fadu k odstranéni nedostatku navrhu a poskytne mu k tomu
pfiméfenou Ih(tu. Pokud navrhovatel nedostatky navrhu ve stanovené Ih(ité neodstrani,
uvédomi jej katastralni ufad o tom, Ze z dlivodu neodstranéni podstatnych vad navrhu jej
nelze vyfidit (pfiméfené pouziti § 155 odst. 3 v souladu s § 158 spravniho Fadu).

Navrh na opravu chybného geometrického a polohového uréeni, které neni disledkem
zfejmého omylu (§ 44 odst. 3 katastralni vyhlasky), musi byt v pfiloze dolozZen pfisluSnym
vysledkem zeméméfickych ¢innosti, dale listinou, ve které vlastnici sousednich pozemk
dot&enych opravou prohlasuji, Zze pribéh hranice v terénu neni jimi zpochybriovan a ani
nebyl jimi ménén a souhlasi s evidovanim pribéhu hranice v katastru nemovitosti podle
vysledku zeméméfické Cinnosti. V pfipadé, Ze pfilohou k navrhu neni listina obsahujici
takové prohlaseni, mize ji katastralni ufad nahradit protokolem, ktery bude sepsan pfi
ustnim jednani katastralniho ufadu s dotCenymi osobami. V pfipadé, kdy Zadost o opravu
chyby se tyka hranic nebo vymér parcel vedenych dosud ve zjednoduSené evidenci, je
podminkou zjisténi skuteéného stavu véci pfedchozi doplnéni téchto parcel do souboru
geodetickych informaci katastru.

Katastralni afad na podkladé navrhu prezkouma spravnost udaju katastru podle
pFisluSnych listin, dokumentace vysledk( Setfeni a méfeni, popf. zapisu v pozemkové

36



(6)
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Katastralni ufad opravi chybny udaj katastru v fizeni Z navazaném na fizeni OR. Tento
postup se neuzije v pfipadé opravy chyby udaju katastru, ktera vznikla tim, ze byl zapis
vkladu proveden v rozporu s pravomocnym rozhodnutim o povoleni vkladu, pokud se
jedna o néktery z udaju vyjmenovanych v § 44 odst. 2 katastralni vyhlasky a sou€asné se
jedna o chybu v takovém udaji, ktery je pro charakteristiku pfedmétného prava zasadni.
V téchto pfipadech se oprava chybného udaje provede v fizeni V, v némz se u dotéenych
nemovitosti nevyznacuje plomba. Informace o vyznaceni, Ze pravni poméry jsou dotéeny
zménou podle § 16 odst. 1 katastralniho zakona, se neodesila. Opravné fizeni V se zalozi
z fizeni V, v jehoz ramci byl chybny zapis proveden, pficemz musi byt zachovany pravni
ucinky pavodniho fizeni V. Vyjimkou, kde se fizeni nezaklada z puvodniho fizeni V, jsou
pFipady, kdy je puvodni vkladové Fizeni z doby pfedchazejici sou¢asnému ISKN.
Katastralni ufad po provedeni opravy v katastralnim operatu neprodlené zasle oznameni
o provedeni opravy dotCenému vlastniku nebo jinému opravnénému, pfiemz pokud
proved| opravu na zakladé navrhu, musi tak ucinit do 30 dnu, ve zvlast odlvodnénych
pfipadech do 60 dnl ode dne doruceni navrhu. V oznameni uvede, podle kterého
ustanoveni pravnich pfedpist byla chyba opravena, zda na zakladé navrhu nebo z ufedni
povinnosti, které udaje byly chybné, stav udaji katastru po opravé a pouceni o moznosti
do 30 dnl od doru€eni oznameni podat nesouhlas s takovou opravou udaja katastru.
V pfipadé opravy chyby udaju katastru, ktera vznikla tim, Ze byl zapis vkladu proveden
v rozporu s pravomocnym rozhodnutim o povoleni vkladu, u které se oprava chybného
zapisu provadi v fizeni V, se u€astnikim puvodniho vkladového Fizeni spolu s priivodnim
dopisem obsahujicim vysvétleni za8le i vyrozuméni o provedeném vkladu vytvofené
v opravném fizeni V a vyrozumeéni o provedeném vkladu, které vzniklo v ramci ptivodniho
vkladového fizeni. Osobam, které jsou pouze uc€astniky fizeni o opravé chyby, se zasle
pouze oznameni o provedené opravé. Pokud puvodni vkladové fizeni bylo zahajeno pred
rokem 2014, vyrozuméni o provedeném vkladu ohledné pavodniho vkladového fizeni se
nezasila.

Katastralni ufad, pokud dospél pfi pfezkoumani udajd katastru k zavéru, Zze se nejedna
o chybu v Udajich katastru, oznami ve Ihuté podle odstavce 7 osobé, ktera podala navrh
na opravu chyby, Ze opravu neprovedl. V oznameni uvede skutecnosti, které potvrzuji
spravnost udaju katastru, dale pou€eni o moznosti do 30 dntl od doru¢eni oznameni podat
katastralnimu ufadu nesouhlas s tim, Ze se nejedna o chybu.

Pokud ve stanovené Ih(ité zadna z dotenych osob neprojevi nesouhlas s vySe uvedenym
postupem katastralniho ufadu podle odstavce 7 a 8, uzavie katastralni Grad fizeni v dané
véci. Nesouhlas s postupem katastralniho urfadu doru€eny po uplynuti stanovené Ihity se
posuzuje jako novy navrh na opravu chyby v katastralnim operatu.

(10)V fizeni se eviduje

(1)
(2)

a) sdéleni o souhlasu s navrhem a o opravé chyby v katastru operaci ,Rozhodnuti
o fizeni ve véci — Souhlas s opravou®,

b) sdéleni o nesouhlasu s navrhem na opravu chyby nebo s tim, Ze se nejedna o chybu,
operaci ,Rozhodnuti o fizeni ve véci — Nesouhlas s opravou”,

c) doru€eni oznameni poslednimu z obesilanych udajem o dni uvedenym u udalosti
,Posledni doru¢enka®

Cl. 34
Zahajeni spravniho fizeni o opravé chyby v katastralnim operatu

Spravni fizeni o opravé udaju katastru je zahajeno dnem, kdy je katastralnimu uradu
doru€en nesouhlas s provedenou opravou nebo s tim, Ze se nejedna o chybu v katastru.
Jedna-li se o nesouhlas jiné osoby nez vlastnika nebo jiného opravnéného, nebo
o nesouhlas jiné osoby nez osoby, ktera se domaha, aby byla zapsana jako vlastnik nebo
jiny opravnény, katastralni ufad Fizeni bez dalSiho zastavi podle § 45 odst. 3 a § 66 odst. 1
pism. b) spravniho fadu.
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Zahajeni spravniho fizeni oznami katastralni ufad ihned pisemné ucastnikim fizeni
(osoby dotcené opravou, popfipadé osoby dot&ené tim, Ze navrhovana oprava provedena
nebyla). Osobam neznamého pobytu nebo sidla a osobam, jimz se prokazatelné nedafri
doru€ovat, jakoz i osobam, které nejsou znamy, se zahajeni fizeni oznami vefejnou
vyhlaskou. V pfipadé, ze je vyrozuméni o zahajeni spravniho fizeni zasilano v listinné
podobé, zvoli katastralni ufad postovni sluzbu doporuéena zasilka s dispozici odesilatele
,hevracet, vioZit do schranky*.

V fizeni se zaznamena

a) den podani nesouhlasu a zahajeni spravniho Fizeni operaci ,Navazani fizeni —
Nesouhlas s doru¢enym oznamenim*“ z Podaciho deniku,

b) oznameni o zahajeni spravniho fizeni operaci ,Obeslani — Zahéajeni fizeni®,

Cl. 35
Jednani ve véci opravy chyby v katastralnim operatu

Katastralni Ufad pfi spravnim Fizeni znovu provéfi vSechny dlvody, které vedly k opravé
chyby vkatastru resp. ktomu, 2e oprava nebyla provedena s pfihlédnutim
ke skuteCnostem uvedenym v podaném nesouhlasu. Katastralni ufad neni vazan navrhy
ucastnik fizeni, ale je povinen opatfit si vS8echny podklady potfebné pro spravné
rozhodnuti, pfitom je v jeho kompetenci urcit rozsah a zpUsob zjisStovani téchto podkladu
v souladu s ustanovenimi spravniho fadu.

VyZaduje-li to povaha a slozitost véci, katastralni ufad nafidi ustni jednani pfed vydanim
rozhodnuti, zejména Ize-li oekavat, ze pfitomnost pfedvolanych ucastnikl fizeni pfispéje
k potfebnému objasnéni véci. Nehrozi-li nebezpeci z prodleni, uvédomi katastralni urad
o ustnim jednani ucCastniky Ffizeni nejméné s pétidennim predstihem (§ 49 odst. 1
spravniho fadu).

O ustnim jednani se pofizuje protokol, ktery ma nalezitosti stanovené v § 18 spravniho
fadu. V fizeni se zaznamena operace ,Zaznam z jednani*,

Protokol podepisuje opravnéna ufedni osoba, popfipadé osoba, ktera byla povéfena
sepsanim protokolu, a dale v3echny osoby, které se jednani nebo provedeni ukonu
zucastnily. Odepfeni podpisu, divody odepieni a namitky proti obsahu protokolu se
v protokolu zaznamenaji.

Protokol se zaklada do spisu. Pokud o to ucastnici pozadaji, katastralni ufad jim vyda
stejnopis protokolu. Ostatnim zu&astnénym osobam se stejnopis protokolu nevydava, za
podminek podle ¢lanku 10 odst. 8 a nasl. maji pravo na jeho kopii.

V Fizeni se vyzva k Ustnimu jednani ve véci opravy chyby zaznamena operaci ,Obeslani
— Vyzva k jednani“ resp. ,Procesni rozhodnuti — Pfedvolani k osobni uéastni pfi ukonu
v fizeni®.

Pred vydanim rozhodnuti oznami katastralni ufad v§em ucastnikim fizeni, Ze se mohou
ve stanovené |haté seznamit s podklady pro pfipravované rozhodnuti, popf. navrhnout
nové dukazy (§ 36 odst. 3 spravniho fadu). Vyrozuméni o moznosti vyjadfit se k
podkladim fizeni se v fizeni zaznamena operaci ,Obeslani — Obecné obeslani*.

Cl. 36
Rozhodnuti ve véci opravy chyby v katastralnim operatu

Katastralni urfad vyda rozhodnuti o opravé chyby ve Ihuté stanovené v § 71 spravniho
fadu.

Rozhodnuti o opravé chyby musi splfiovat obecné nalezitosti stanovené v § 67
a nasledujici spravniho fadu. Ve vyroku rozhodnuti musi byt uvedeno vyctem, které udaje
budou po nabyti pravni moci rozhodnuti opraveny a jaky je jejich novy stav. Ve vyrokové
Casti se také uvede na zkladé jakého ustanoveni a pravniho pfedpisu katastralni ufad
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rozhodl, oznaceni UCastnikud fizeni podle § 27 odst. 1 spravniho Ffadu a dalSi nalezZitosti
stanovené spravnim fadem (§ 68 odst. 2 spravniho fadu).

V odlvodnéni katastralni ufad uvede dlvody vyroku nebo vyrokl rozhodnuti, podklady
pro jeho vydani, avahy, kterymi se Fidil pfi jejich hodnoceni a pfi vykladu pravnich
pfedpisd, a informace o tom, jak se vypofadal s navrhy a namitkami u€astnikd fizeni
a s jejich vyjadrenim k podkladim rozhodnuti (§ 68 odst. 3 spravniho fadu).

V textu pouceni o odvolani se uvede, ze proti rozhodnuti katastralniho Ufadu Ize podat
odvolani ve Ihaté do 15 dnG od jeho oznameni k pfislusnému zeméméfickému
a katastralnimu inspektoratu a Zze odvolani se podava prostfednictvim katastralniho ufadu,
ktery napadené rozhodnuti vydal (§ 68 odst. 5 spravniho fadu), v poctu vyhotoveni
odpovidajicim poctu ucastniku fizeni (§ 82 odst. 2 spravniho Fadu).

Rozhodnuti o opravé chyby se doruci ucastnikim fizeni do vlastnich rukou (§ 72
spravniho fadu).

Pokud v zakonné odvolaci Ihaté neni podano odvolani, vyznaci se na rozhodnuti, které
zustava soucasti spisu, dolozka o nabyti pravni moci s uvedenim data nabyti pravni moci
a zaroven se vyznaci den, kdy bylo rozhodnuti pfedano k doruéeni. V detailu fizeni a na
spisovém obalu se vyznaci udaj o dni nabyti pravni moci.

V fizeni se zaznamena

a) rozhodnuti o opravé chyby operaci ,Rozhodnuti o Ffizeni ve véci — Rozhodnuti
o opravé chyby*,

b) doru€eni rozhodnuti poslednimu z obesilanych udajem o dni v udalosti ,Posledni
doruc¢enka®,

Cl. 37
Odvolani proti rozhodnuti o opravé chyby v katastralnim operatu

Je-li proti rozhodnuti o opravé chyby podano odvolani, katastralni urad vyznaci tuto
skute€nost v protokolu o fizeni a na spisovém obalu, do kterého zaloZi stejnopis odvolani.
V pfipadé, ze podana odvolani jsou pouze nepfipustna nebo opozdéna, pfeda katastralni
Urad spis pfisluSnému zeméméfickému a katastralnimu inspektoratu do 10 dnd ode dne
doruceni odvolani poslednim ucastnikem Fizeni a ve stanovisku se omezi na uvedeni
dlvodl rozhodnych pro posouzeni opozdénosti nebo nepfipustnosti odvolani.

Je-li alespon jedno z podanych odvolani pfipustné a v&asné, katastralni ufad dorudi
stejnopis tohoto odvolani (pfipadné jeho kopii, pokud u€astnik nedodal potfebny pocet
stejnopistl) vSem ostatnim uc€astnikim Fizeni a pisemné je vyzve, aby se k tomuto
odvolani vyjadfili ve Ihuté, ktera nesmi byt krat$i nez 5 dnt ode dne doruceni vyrozuméni.
Podle okolnosti dale doplni fizeni.

Katastralni afad znovu dusledné ovéfi s pfihlédnutim k obsahu podaného odvolani
dlivody, které ho vedly k vydani rozhodnuti ve véci, pfitom mize o odvolani rozhodnout
sam v ramci autoremedury, pokud tim pIné vyhovi odvolani a jestlize tim nemlze byt
zpusobena Ujma zadnému z ucastnik( fizeni, ledaze s tim vsSichni, kterych se to tyka,
vyslovili souhlas. Proti rozhodnuti vydanému v ramci autoremedury Ize podat odvolani.

Pokud katastralni ufad nerozhodne o odvolani v ramci autoremedury, pfedlozi mistné
pFislusnému zeméméfickému a katastralnimu inspektoratu odvolani do 30 dnd ode dne
doruceni odvolani poslednim uc€astnikem Fizeni. Spolu s odvolanim mu zasle v originale
cely spis (zejména vcetné originall dorucenek prokazujicich dorueni rozhodnuti a
vyjadreni véetné Ucastniku fizeni) se svym stanoviskem k odvolani. Pfitom postupuje
podle § 88 spravniho fadu.

Pokud zemémeéficky a katastralni inspektorat jako odvolaci organ napadené rozhodnuti
potvrdi, nebo pokud je odvolaci fizeni zastaveno dnem zpétvzeti odvolani, pficemz
k tomuto dni jiz uplynula lhGta pro podani odvolani vSem Gcastnikiim Fizeni, vyznaci na

rozhodnuti katastralniho ufadu dolozku pravni moci ,Pravni moc nastala dnem ........... S,
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s pfipojenym datem a podpisem opravnéné ufedni osoby. Pokud zeméméficky
a katastralni inspektorat odvolani zamitne pro opozdénost nebo nepfipustnost, nebo
pokud je odvolaci fizeni zastaveno dnem zpétvzeti odvolani, pfi¢emz k tomuto dni dosud
neuplynula Ihita pro podani odvolani vSem uc&astnikim fizeni, vyznaci dolozku pravni
moci na rozhodnuti katastralni ufad. Katastralni ufad na pozadani ucastnika opatfi
dolozkou pravni moci stejnopis rozhodnuti, ktery byl t€astnikovi doru¢en. Katastralni ufad
na pozadani uastnika vyhotovi stejnopis vyroku spolu s vyzna&enim doloZky pravni moci.
Rozhodne-li katastralni ufad nebo zemémeéficky a katastralni inspektorat, ze stav zapisu
udaju souboru popisnych nebo geodetickych informaci katastru ma byt jiny, nez jak
vyplyva z oznameni o provedeni nebo neprovedeni opravy chyby v katastralnim operatu,
vyznaci se zmény v souladu s obsahem tohoto rozhodnuti v katastralnich operatech az
po pravni moci rozhodnuti katastralniho dfadu nebo rozhodnuti zemémeéfického
a katastralniho inspektoratu. Zapis zmény v katastru se provede postupem stanovenym
v €l. 33 odst. 6.

V fizeni se zaznamena

a) den doru€eni odvolani proti rozhodnuti idajem o dni pfifazenym k operaci ,Navazani
fizeni — Pfifazeni odvolani“z Podaciho deniku,

b) vyrozuméni o podaném odvolani a vyzva k vyjadfeni vyznaenim operace ,Procesni
rozhodnuti — Vyzva k dopinéni,

c) vydani rozhodnuti v ramci autoremedury opétovnym vyznacenim operace ,Procesni
rozhodnuti — Ostatni procesni rozhodnuti®,

d) odeslani odvolani a celého spisu zeméméfickému a katastralnimu inspektoratu
operaci ,Procesni rozhodnuti — Postoupeni fizeni*,

e) doruceni rozhodnuti zeméméfického a katastralniho inspektoratu katastralnimu
Ufadu operaci ,Navazani fizeni - Postoupeni fizeni ukonéeno*” z Podaciho deniku,

f)  ukondeni fizeni na podkladé rozhodnuti zeméméfického a katastralniho inspektoratu,
kterym se napadené rozhodnuti katastralniho Ufadu potvrzuje nebo na podkladé
rozhodnuti zeméméfického a katastralniho inspektoratu, kterym se méni rozhodnuti
katastralniho ufadu operaci ,,Ukoncéeni fizeni — Ukonéeni Fizeni*,

g) zruSeni a vraceni rozhodnuti katastralniho Ufadu k novému projednani rozhodnutim
zemémeéfického a katastralniho inspektoratu, zapisem dalSi nové operace
»~Rozhodnuti o fizeni ve véci — Rozhodnuti o opravé chyby*.

Cl. 38
Rizeni o namitce proti obsahu obnoveného katastralniho operatu

Evidence namitek proti obsahu obnoveného katastralniho operatu se vede v fizeni OR —
predmét fizeni ,Namitka viici obnovenému katastralnimu operétu”. Rizeni v dané véci se
zaloZi pfi doru€eni podani obsahujiciho namitku proti obnovenému operatu. Sou¢asné se
pro dané fizeni zalozi spis.

V fizeni o namitce proti obsahu obnoveného katastralniho operatu postupuje katastralni
ufad podle § 45 katastralniho zakona a podle spravniho fadu.

Namitku proti obsahu obnoveného katastralniho operatu muze podat vlastnik nebo jiny
opravnény (jinym opravnénym muzZe byt pouze osoba opravnéna z prava, které se
zapisuje do katastru) béhem vyloZzeni obnoveného katastralniho operatu a ve Ihté 15 dn(
ode dne, kdy skoncilo jeho vylozeni. Z podané pisemné namitky musi byt zfejmé, ktera
osoba navrh predklada, vuci kterému udaji katastru namitka sméfuje a jaky udaj ma byt
spravny. Pokud namitka nema nalezitosti podle § 37 odst. 2 spravniho fadu, zejm. pokud
neni nepochybné, co se navrhuje, vyzve katastralni ufad navrhovatele podle § 37 odst. 3
spravniho fadu k odstranéni nedostatkt navrhu a poskytne mu k tomu pfiméfenou Ihatu.
Pokud navrhovatel nedostatky navrhu ve stanovené Ih(té neodstrani, katastralni urad
spravni Fizeni zastavi.
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Katastralni ufad ve spravnim fizeni o namitkach proti obnovenému katastralnimu operatu

postupuje pfi zahajeni spravniho fizeni obdobné podle ¢l. 34 odst. 3, pfi ustnim jednani

obdobné podle ¢&l. 35 odst. 1 az 5 a odst. 7, pfi vydani rozhodnuti obdobné podle ¢l. 36

odst. 1 az 6 a v pfipadé podaného odvolani proti rozhodnuti obdobné podle &l. 37 odst. 1

az 5.

V Fizeni se eviduje

a) oznameni o zahjeni spravniho fizeni operaci ,Obeslani — Zahajeni fizeni®,

b) vyrozuméni o moznosti vyjadfit se k podkladim fizeni operaci ,,Obeslani — Obecné
obeslani*,

c) rozhodnuti o namitce operaci ,,Rozhodnuti o fizeni ve véci — Vyhovéni namitce” resp.
»~Rozhodnuti o fizeni ve véci — Nevyhovéni namitce*,

d) oznameni rozhodnuti poslednimu z obesilanych udajem o dni uvedenym u udalosti
sPosledni doru¢enka®,

e) podani odvolani proti rozhodnuti o namitce udajem o dni pfifazenym k operaci

,Navazani fizeni — Pfifazeni odvolani“z Podaciho deniku,

f)  vyrozuméni o podaném odvolani a vyzva k vyjadieni vyznaéenim operace ,Procesni
rozhodnuti — Vyzva k doplnéni® resp. ,Procesni rozhodnuti — Vyzva k doplnéni
S pferusenim®,

g) den konce preruseni fizeni udajem o dni pfifazenym k udalosti ,Navazani rizeni -
Ukonceni preruSeni v fizeni“ z Podaciho deniku nebo datem vygenerovani udalosti
LLhuta pfi preruseni rizeni uplynula®,

h) autoremedura sledem operaci ,Rozhodnuti o Fizeni ve véci — Vyhovéni namitce’
a ,Rozhodnuti o Fizeni ve véci — Nevyhovéni namitce® anebo naopak,

i) odeslani spisu zeméméfickému a katastralnimu inspektoratu operaci ,Procesni
rozhodnuti — Postoupeni fizeni*,

j) doru€eni rozhodnuti zeméméfického a katastralniho inspektoratu katastralnimu
Ufadu operaci ,Navazani fizeni - Postoupeni fizeni ukonéeno® z Podaciho deniku,

k) ukonceni fizeni na podkladé rozhodnuti zeméméfického a katastralniho inspektoratu
operaci ,Ukonceni fizeni — Ukon¢eni fizeni*,

I) zruSeni a vraceni rozhodnuti k novému projednani rozhodnutim zeméméfického
a katastralniho inspektoratu novou operaci ,Rozhodnuti o Fizeni ve véci — Vyhovéni

‘

namitce“resp. ,Rozhodnuti o fizeni ve véci — Nevyhovéni namitce”.

1

Cl. 39
Rizeni 0 zméné hranice katastralniho uzemi

Evidence navrhld na zménu hranice katastralniho uzemi se vede v fizeni OR — pfedmét
fizeni ,Zména hranice k.0.“. Sou€asné se pro dané fizeni zalozi spis.

O schvéleni zmény hranice katastralniho uzemi rozhoduje katastralni ufad podle § 5
odst. 1 pism. e) a postupem podle § 6 zakona &. 359/1992 Sb., dale podle § 29
katastralniho zakona a pfisluSnych ustanoveni spravniho fadu a podle § 31 az 33
katastralni vyhlasky.

Katastralni ufad v fizeni o navrhu na zménu hranice katastralniho uzemi posoudi navrh
z hlediska spravy katastru a vyda

a) rozhodnuti o schvaleni zmény hranice katastralniho Uzemi pokud souhlasi
S navrzenou zmeénou nebo

b) rozhodnuti o neschvaleni zmény hranice katastralniho uzemi, kterym navrh zamitne.

Jsou-li splnény podminky § 144 odst. 1 spravniho fadu, vede se fizeni o zméné hranic

katastralniho Uzemi jako fizeni s velkym poctem ucastnik(l. Katastralni ufad ve spravnim

fizeni o zméné hranic katastralniho uzemi postupuje pfi zahajeni spravniho fizeni

obdobné podle ¢l. 34 odst. 3, pfi ustnim jednani obdobné podle ¢l. 35 odst. 1 az5 a odst. 7,
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®)

(1)

(2)

)

pfi vydani rozhodnuti obdobné podle ¢l. 36 odst. 1 az 6 a v pfipadé podaného odvolani
proti rozhodnuti obdobné podle ¢l. 37 odst. 1 az 5.

V fizeni se zaznamena

a) oznameni o zahjeni spravniho fizeni operaci ,Obeslani —Zahéjeni fizeni*,

b) vyrozuméni o moznosti vyjadfit se k podkladum Fizeni operaci ,Obeslani — Obecné
obeslani*,

c) rozhodnuti o navrhu podle odstavce 3 pism. b) operaci ,Rozhodnuti o fizeni ve véci
— Neschvaleni zmény katastralni hranice®,

d) rozhodnuti o navrhu podle odstavce 3 pism. a) podle vyroku uvedeného v rozhodnuti
operaci ,Rozhodnuti o Fizeni ve véci — Schvaleni zmény katastralni hranice®,

e) oznameni rozhodnuti poslednimu z obesilanych udajem o dni uvedenym u udalosti
Posledni dorucenka®,

f)  podani odvolani proti rozhodnuti udajem o dni pfifazenym k operaci ,Navazani fizeni
— Prifazeni odvolani“z Podaciho deniku,

g) vyzva k vyjadfeni vyznaenim operace ,Procesni rozhodnuti — Vyzva k doplnéni®,
resp. ,Procesni rozhodnuti — Vyzva k doplnéni s pferusenim rizeni*,

h) den konce preru$eni fizeni udajem o dni pfifazenym k udalosti ,Navazani rizeni -
Ukonceni preruseni v fizeni“ z Podaciho deniku nebo datem vygenerovani udalosti
LLhuta pfi preruseni rizeni uplynula®,

i) autoremedura opétovnym vyznacenim operace ,Procesni rozhodnuti — Ostatni
procesni rozhodnuti”,

j) odeslani spisu zeméméfickému a katastralnimu inspektoratu operace ,Procesni
rozhodnuti - Postoupeni Fizeni®

k) doru€eni rozhodnuti zemémeéfického a katastralniho inspektoratu katastralnimu
Uradu operaci ,Navazani fizeni - Postoupeni fizeni ukonéeno* z Podaciho deniku,

[)  ukonceni fizeni na podkladé rozhodnuti zemémeéfického a katastralniho inspektoratu,
kterym se rozhodnuti katastralniho ufadu potvrzuje, nebo na podkladé rozhodnuti
zeméméfického a katastralniho inspektoratu, kterym se méni rozhodnuti
katastralniho Ufadu operaci ,Ukoncéeni fizeni — Ukonéeni Fizeni*,

m) zruSeni a vraceni rozhodnuti katastralniho ufadu k novému projednani rozhodnutim
zemémeéfického a katastralniho inspektoratu zapisem nové operace ,Rozhodnuti
o fizeni ve véci — Schvaleni zmény katastraini hranice resp. ,Rozhodnuti o fizeni ve
véci — Neschvaleni zmény katastralni hranice”.

Cl. 40
Rizeni o oznacéeni hranice na naklad vlastnika

Evidence Fizeni o oznaceni hranice na naklad vlastnika nebo jiného opravnéného [§ 37
odst. 1 pism. b) a odst. 2 a § 38 odst. 1 pism. b) a odst. 2 katastralniho zakona a pfislusna
ustanoveni katastralni vyhlasky, ktera upravuji oznacovani hranic pozemku] se vede
v Fizeni OR — pfedmét fizeni ,,Oznaceni hranice na naklad viastnika nebo jiného oprav.*.

V navaznosti na fizeni o ozna€eni hranice na naklad vlastnika nebo jiného opravnéného
muZze zahdjit katastralni ufad podle § 57 odst. 2 pism. b) katastralniho zakona a § 5 odst. 1
pism. c) zadkona €. 359/1992 Sb., fizeni o pfestupku podle ¢€l. 30 a nasl.

V fizeni OR o oznaceni hranice na naklad vlastnika nebo jiného opravnéného se
zaznamena

a) oznameni o zahajeni spravniho fizeni operaci ,,Obeslani — Zahajeni fizeni*,

b) vyrozuméni o moznosti vyjadfit se k podkladum Ffizeni operaci ,Obeslani — Obecné
obeslani”,
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(1)

(2)
©)

(4)

f)

g)

rozhodnuti o oznaceni hranice operaci ,Rozhodnuti o fizeni ve véci — Rozhodnuti
o oznaceni hranice na naklady viastnika® resp. ,Rozhodnuti o fizeni ve véci —
Rozhodnuti o oznaceni hranice na naklady obce”,

oznameni rozhodnuti poslednimu z obesilanych udajem o dni uvedenym u udalosti
,Posledni doru¢enka®

podani odvolani proti rozhodnuti idajem o dni pfifazenym k operaci ,Navazani rizeni
— Prifazeni odvolani® z Podaciho deniku,

vyrozumeéni o podaném odvolani a vyzva k vyjadfeni vyznacenim operace ,Procesni
rozhodnuti — Vyzva k doplnéni* resp. ,Procesni rozhodnuti — Vyzva k doplnéni
s prerusenim fizeni*,

den konce preruseni fizeni udajem o dni pfifazenym k udalosti ,Navazani rizeni -
Ukonceni pferuSeni v fizeni“ z Podaciho deniku nebo datem vygenerovani udalosti
LLhlta pfi pferuseni rizeni uplynula®,

autoremedura sledem operaci ,Rozhodnuti o fizeni ve véci — Vyhovéni namitce”
a ,Ukonceni fizeni — Ukonéeni fizeni*,

odeslani odvolani a celého spisu zemémeéfickému a katastralnimu inspektoratu
operaci ,Procesni rozhodnuti — Postoupeni Fizeni*,

doru€eni rozhodnuti zemémeéfického a katastralniho inspektoratu katastralnimu
Uradu operaci ,Navazani fizeni — Postoupeni fizeni ukonéeno* z Podaciho deniku,

ukonc&eni fizeni na podkladé rozhodnuti zeméméfického a katastralniho inspektoratu,
kterym se rozhodnuti katastralniho ufadu potvrzuje, nebo na podkladé rozhodnuti
zemémeéfického a katastralniho inspektoratu, kterym se méni rozhodnuti
katastralniho Ufadu operaci ,Ukonceni fizeni — Ukoné&eni fizeni*,

zruseni a vraceni rozhodnuti katastralniho ufadu k novému projednani rozhodnutim
zemémeérického a katastralniho inspektoratu zapisem operace ,Rozhodnuti o fizeni
ve véci — Rozhodnuti o oznaceni hranice na naklad vlastnika® resp. ,Rozhodnuti
o fizeni ve véci — Rozhodnuti o oznaceni hranice na naklady obce®,

ClL.#1
Evidence dalSich grafickych podkladi

V fizeni OR — pfedmét fizeni ,Zména jinych udaji“ se eviduji dalsi grafické podklady
pro zapis zmény udaju souboru popisnych a geodetickych informaci

a)

b)

geometricky plan, ktery je nedilnou soucasti listiny ur€ené k zapisu do katastru a ktery
byl potvrzen pfed evidenci v poCitacovych souborech pomocnych evidenci katastru,
neméficky zaznam nebo ZPMZ obsahujici pfislusné udaje pro vyznaceni zmén
nevyzadujici vyhotoveni geometrického planu.

V fizeni OR — pfedmét fizeni ,VytyCovaci nacrt“ se eviduje kopie dokumentace o vytyCeni
hranice pfedana katastralnimu urfadu vytyCovatelem (§ 90 katastralni vyhlasky).

Zména jinych udaju podle odstavce 1 se provede v katastru v navazujicim fizeni Z.
O provedeni zmény Ccislovani parcel, vyméry parcely nebo prubéhu hranice parcely
v katastralnim operatu se vyrozumi vlastnici dot€éenych pozemk.

V fizeni se zaznamena

operace ,Pfiprava navrhu zmény*

po viozeni zmény do navrhu budouciho stavu mapy v digitalni podobé potvrzeni
budouciho stavu operaci ,Pfiprava navrhu zmén — Potvrzeni navrhu zmén*,

obsahuji-li grafické podklady zavady operace ,Priprava navrhu zmén — Nepotvrzeni
navrhu zmén nebo VN*,

prevzeti kopie dokumentace vytyCeni hranice pozemku operaci ,Rozhodnuti o fizeni
ve véci — Prevzeti VN*,
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®)

(6)

(1)

(2)

(1)

(2)

3)
(4)

(®)
(6)
(7)

e) neprevzeti kopie dokumentace vytyCeni hranice pozemku operaci ,Rozhodnuti
o fizeni ve véci — Neprevzeti VN*.,

Grafické podklady podle odstavce 1 pism. b) se eviduji v fizeni OR po jejich pfedloZeni

katastralnimu ufadu i v pfipadé, ze byly doru€eny katastralnimu ufadu bez listiny pro

vyznaceni zmén udaju katastru podle § 77 odst. 1 pism. c) katastralni vyhlasky.

Rizeni obsahujici

a) grafické podklady podle odstavce 1 se ukondi po zapisu operace ,Pfiprava navrhu
zmén — Potvrzeni navrhu zmén*,

b) grafické podklady podle odst. 2 se ukonci po zapisu operace ,Rozhodnuti o Fizeni ve
véci — Prevzeti VN* nebo ,Rozhodnuti o fizeni ve véci — Neprevzeti VN*,

Cl. 42
Spisy fizeni OR

Spisovy obal s navrhem na opravu chyby v katastralnim operatu, s kopii oznameni
o opravé chyby, prvopisem rozhodnuti katastralniho ufadu o opravé chyby s doloZkou
nabyti pravni moci a s vyznaenym dnem, kdy bylo toto rozhodnuti pfedano k doruceni,
popfipadé se stejnopisem pravomocného rozhodnuti zemémérického a katastralniho
inspektoratu a s ostatnimi podanimi, pisemnostmi a podklady pro rozhodnuti tak, jak jsou
uvedeny v soupise soucasti spisu, se ulozi do dokumentace ,Spisy OR". Do dokumentace
Spisy OR se ulozi i ostatni spisy OR, na jejichz podkladé nebyly zapsany zmény udaju
katastru.

Ulozeni a umisténi Spist OR v dokumentaénich fondech ufadu podrobnéji upravuje ¢l. 57.

Cl. 43
Potvrzeni geometrického planu

Zadosti autorizovanych zeméméfickych inzenyrii (§ 16e zakona & 200/1994 Sb.,
o0 zemémeéfictvi a o zméné a doplnéni nékterych zakonl souvisejicich s jeho zavedenim,
ve znéni pozdéjSich predpisl) o potvrzeni geometrického planu, geometrické plany
vyhotovené katastralnim ufadem a prabéh fizeni v této véci se vedou v fizeni PGP.
Postup katastralniho Ufadu pfi placeni spravniho poplatku za pfijeti zadosti o potvrzeni
geometrického planu podrobnéji upravuje ¢l. 54. V pfipadé neuhrazeni spravniho poplatku
se zadatel vyzve kjeho uhrazeni. Pokud nebude spravni poplatek uhrazen ani ve
stanovené |h(té, katastralni ufad geometricky plan nepotvrdi a tuto skute¢nost Zadateli
sdéli.

Postup pfi potvrzeni geometrického planu upravuje ustanoveni § 85 katastralni vyhlasky
a body 14.4.3 a 14.4.4 Navodu pro spravu katastru nemovitosti.

Zadost autorizovaného zemé&méfického inZenyra o potvrzeni geometrického planu vyfidi
katastralni ufad ve Ihuté 10 pracovnich dnl od uhrazeni spravniho poplatku za pfijeti této
zadosti katastralnim ufadem, pokud nebude dohodnuta Ihata delsi.

Pred potvrzenim geometrického planu se provede jeho pfezkoumani za ucelem prevzeti
pro ucely katastru.

Potvrzeni geometrického planu vyhotoveného katastralnim ufadem vzdy provadi jiny
zaméstnanec, nez ktery proved| ovéfeni geometrického planu.

Zjisti-li katastralni ufad, Ze podani zadosti o potvrzeni geometrického planu ovéreného
autorizovanym zemémérickym inZenyrem je neuplné, pfipadné Ze podani ma jinou vadu,
kterou je mozZné Zadatelem odstranit, zasle Zadateli vyzvu k doplnéni spolecné
s usnesenim o stanoveni Ihity. Doplnénim podani nelze zasahovat do pFedlozeného
ovéfeného geometrického planu nebo ZPMZ. Je-li doplnéni podani doru¢eno po Ihité
poskytnuté katastralnim Uradem k odstranéni nedostatkl, povazuje se takové podani za
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(8)

9)

novou zadost o potvrzeni geometrického planu, vyjma pfipadd podle § 86 odst. 3
katastralni vyhlasky.

Rizeni PGP se navaze na fizeni PM, v ramci kterého byly poskytnuty podklady pro
zpracovani pfedmétného geometrického planu podle ¢&l. 49 prostfednictvim operace
,Navazani fizeni — Souvislost s fizenim*.

Vezme-li autorizovany zemémeéficky inzenyr svoji zadost o potvrzeni geometrického
planu zpét, katastralni ufad geometricky plan nepotvrdi z divodu zpétvzeti zadosti a tuto
skuteCnost Zadateli sdéli. Uhrazeny spravni poplatek se nevraci.

(10)V fizeni se zaznamena

(1)

(2)

(1)

(2)
3)

a) vyzva kuhrazeni spravniho poplatku operaci ,Procesni rozhodnuti - Vyzva
k zaplaceni poplatku®,

b) vraceni geometrického planu k doplnéni pro vadu, ktera byla zpisobena nespravnymi
udaji katastru poskytnutymi pro vyhotoveni geometrického planu, operaci ,,Procesni
rozhodnuti - Vyzva k doplnéni*,

c) vraceni geometrického planu pro neuplné podani, pfipadné vady podani, kterou je
mozno zadatelem opravit, spolu s usnesenim o stanoveni Ihity operaci ,Procesni
rozhodnuti - Vyzva k doplnéni se stanovenim Ihity usnesenim®,

d) doruceni vyzvy poslednimu z obesilanych udajem o dni, uvedenym u udalosti
,Posledni doruc¢enka®

e) doruceni doplnéného geometrického planu katastralnimu ufadu udajem o dni
pfifazenym k operaci ,Navazani fizeni — Doplnéni fizeni po vyzvé“ z Podaciho
deniku, v pfipadé vyzvy k doplnéni s pferusenim fizeni k operaci ,Navazani —
Doplnéni ve stanovené Ihuté”,

f)  potvrzeni geometrického planu operaci ,Rozhodnuti o fizeni ve véci - Potvrzeni GP*,
nepotvrzeni geometrického planu operaci ,Rozhodnuti o fizeni ve véci - Nepotvrzeni
GP*

Cl. 44
Ulozeni geometrickych plant, dokumentace vytyéené hranice pozemku a jinych
vysledki zemémeérickych Cinnosti

Potvrzené geometrické plany, dokumentace vytyené hranice pozemku a jiné vysledky
zemeémeéfickych €innosti pro ucely katastru se ukladaji v dokumentaci vysledku Setfeni a
mérfeni pro vedeni a obnovu souboru geodetickych informaci, a to podle katastralnich
Uuzemi a Cisla ZPMZ.

Evidence uloZeni a umisténi dokumentace vysledku Setfeni a méfeni pro vedeni a obnovu
souboru geodetickych informaci v prostorach katastralniho ufadu je zajistovana pomoci
spravy dokumentacénich fondu vedené v systému ISKN.

Cl. 45
Revize udajl katastru

Prabéh fizeni pfi revizi udaju katastru se vede v fizeni RO. Funkcemi ISKN se editaci
Sablon vyhotovuje oznameni obci a dalSim orgdnim vefejné moci o zahdjeni revize,
pozvanky k projednani zpusobu odstranéni nesouladu a protokol o vysledku revize.

Postup pfi revizi udaji katastru upravuje § 35 katastralniho zakona, § 43 katastralni
vyhlasky a kapitola 12 Navodu pro spravu katastru nemovitosti.

Protokol o vysledku revize udaju katastru s pfilohami se uklada do Spisu RO
pod pfislusnou spisovou znackou fFizeni. V pfipadé, Ze pfiloha protokolu o revizi byla
pouzita jako podklad pro zapis zmén udaju katastru na podkladé vysledku revize udaju
katastru, zaloZi se tato pfiloha do sbirky listin a v protokolu o vysledku revize se uvede
odkaz na uloZeni v pfislusném fizeni Z, popf. V.
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®)

(1)

(1)

(2)

3)

(4)

V fizeni se zaznamena

a) oznameni o zahajeni revize katastru operaci ,,Obeslani — Oznameni obci o revizi“ pro
zaslani informace obci nebo operaci ,Obeslani — Obecné obeslani" pro zaslani
informace pfisluSnému organu vefejné moci,

b) pozvanka k projednani zplsobu odstranéni zjiSténého nesouladu (je-li odesilana)
operaci ,Obeslani — obecné obeslani®,

c) protokol o vysledku revize operaci ,Obeslani — Protokol”,

d) navazani nového fizeni ZDR nebo Z operaci ,Navazani fizeni — ZaloZeni nového
fizeni*,

e) navazani existujiciho fizeni ZDR, Z nebo V operaci ,Navazani fizeni — Souvislost s
fizenim*,

f) oznameni o ukonceni revize operaci ,Obeslani — obecné obeslani*,

Do doby, nez budou bonitni dily parcel odvozovany automatizované na zakladé udaju

vedenych v RUIAN, se nejpozdéji v den ukonceni revize zaSlou data z revidovaného

katastralnino operatu Statnimu pozemkovému uUfadu k pfifazeni bonitnich izolinii. Na

zakladé obdrZzenych bonitnich izolinii katastralni ufad zavede bonitni dily k parcelam.

Cl. 46
Zaznam pro dalsSi fizeni

Prabéh projednavani nedostatkl zjisténych pfi revizi udaju katastru nebo pfi obnové
katastralniho operatu se vede v fizeni ZDR. Funkcemi ISKN se editaci Sablon vyhotovuji
prislusné dokumenty vydavané katastralnim Uradem v dané véci, jako napf. vyzva
k odstranéni nesouladu v katastru, a podle potfeby se na fizeni ZDR navaZze fizeni Z nebo
V. Rizeni ZDR se uzavfe po predlozeni vyzadanych listin a po jejich vyznacéeni v katastru.
Zapis zjisténych zmén do zaznamu pro dalsi fizeni upravuje § 21 odst. 1 pism. ¢), § 43
odst. 8 a § 51 odst. 4 katastralni vyhlasky.

Spisy ZDR s pfilohami se ukladaji do dokumentace ,Spisy ZDR".

) V fizeni se zaznamena

a) podle divodu zaloZeni fizeni operace ,Obeslani — Duplicitni vlastnictvi“ nebo
,Obeslani — Odstranéni nesouladu” nebo ,,Obeslani — Oznaceni hranic”,

b) navazani nového Fizeni pro zapis zmény do katastru operaci ,Navazani fizeni —
ZalozZeni nového fizeni*,

c) navazani existujiciho fizeni pro zapis zmény do katastru operaci ,Navazani fizeni —
Souvislost s fizenim*,

Cl. 47
Poskytovani udaji z katastru

Pisemné nebo ustné podané zadosti o poskytnuti Udajl z katastru podle vyhlasky
€. 358/2013 Sb., o poskytovani udaju z katastru nemovitosti (dale jen ,vyhlaska
o poskytovani udajd“), se eviduji v fizeni PU.

Podminky pro poskytovani udaju z katastru, formy jejich poskytovani, vySe spravnich
poplatkl a uplat za né se Fidi katastralnim zakonem, zakonem ¢&. 634/2004 Sb.,
o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon o spravnich
poplatcich®), a vyhlaskou o poskytovani udaju.

Rozsah poskytovanych vysledkl zeméméfickych Cinnosti pfi spravé katastru, vcetné
doporuéenych cen, vymezuji zvlastni pokyny Ufadu, kone&né ceny stanovi katastralni
ufad v nabidkovém ceniku.

Udaje ze sbirky listin katastru, pfehled vlastnictvi a Udaje o dosaZenych cenéach
nemovitosti 1ze poskytnout pouze osobé, ktera prokaze svoji totoZnost. Pfi osobnim
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®)

(6)

(7)

(8)

(9)

podani zadosti zadatel pfedlozi prikaz totoznosti. Prilkazem totoznosti se rozumi doklad,

ktery je vefejnou listinou, v ném je uvedeno jméno a pfijmeni, datum narozeni a misto

trvalého pobytu, poptipadé bydlisté mimo uzemi Ceské republiky a z néhoz je patrna

i podoba, popfipadé jiny udaj umozniujici katastralnimu uUfadu identifikovat osobu, ktera

doklad pfedklada, jako jeho opravnéného drzitele (§ 36 odst. 5 spravniho fadu). Totoznost

zadatele se povazuje za prokazanou také zplUsoby uvedenymi v § 7 odst. 2 vyhlasky

o poskytovani udaju.

Katastralni ufad vede evidenci osob, kterym poskytl Udaje podle odstavce 4. Pokud je

Zzadost podana osobné, do zaznamu o ustni zadosti se uvede jméno a pfijmeni zadatele,

jeho datum narozeni a typ a €islo dokladu, jimZ Zadatel prokazal totoZnost. Pokud o udaje

zada fyzicka osoba a tyto Udaje pozaduje pro osobu pravnickou, povazuje se za zadatele
osoba pravnicka; do zaznamu o ustni zadosti se uvedou obé osoby, jako u€astnik fizeni

PU se uvede osoba pravnicka. Pokud o udaje nezada osoba, jejiz opravnéni jednat za

pravnickou osobu Ize ovéfit ve vefejném rejstfiku, je fyzicka osoba, ktera za zadatele

jedna, povinna dolozit pfislusné opravnéni za pravnickou osobu jednat (povéieni).

Povéfeni musi byt opatfeno podpisem podle § 7 odst. 2 pism. c) nebo d) vyhlasky

o poskytovani udaju. To neplati v pfipadé, ze zadatel ve své zadosti odkaze na povéieni

fyzické osoby za pravnickou osobu jednat, ulozené u podpisovych vzor( zalozenych

u prisludného katastralniho ufadu; pfitom katastralni dfad zkouma ucel, k némuz bylo

povéfeni pfedloZeno. Povéfeni vydané za ucelem, pod néjz nelze zaradit jednani ve véci

poskytovani udajd, akceptovat nelze.

Informace o tom, v jaké formé, za jakych podminek se poskytuji udaje a vySe spravnich

poplatkl a Uplat za uUdaje katastru podle odstavce 2, se zvefejni na Ufedni desce

katastralniho ufadu a na webovych strankach.

Pro statistické ucely je nezbytné uvést u pfislusnych fizeni PU tyto udaje

a) typ ucCastnika Fizeni, ktery je volitelny z moznosti nabizenych ISKN,

b) druh pfijmu, ktery je volitelny s pfihlédnutim k tomu, zda se jedna
ba) o ,Spravni poplatek (SP)* vybirany podle zdkona o spravnich poplatcich, nebo
bb) o ,Platbu za cenu (PC)*, zde se rozumi

bba) uplata podle vyhlasky o poskytovani udaju, (,Platba za centraini cenu®),
bbb) cena podle nabidkového ceniku (,Platba za lokalni cenu®) nebo
bbc) nahrada nakladu Fizeni (,Platba za centralni cenu®),

c) bezplatné poskytované udaje a podklady, tj. v pfipadech osvobozeni od spravniho
poplatku, uplaty nebo bezuplatného poskytnuti v souladu s pfisludnymi ustanovenimi
pravnich predpisd,

d) typ pfedmétu fizeni, ktery je volitelny z mozZnosti nabizenych ISKN.

PFfi poskytovani udaji z dfivéjSich pozemkovych evidenci a z pozemkové knihy Ci

zelezni¢ni knihy se postupuje obdobné jako pfi poskytovani udaji z katastru. Z téchto

dokumentl vyhotovi katastralni ufad na pozadani vypisy, opisy nebo kopie. Vzdy se

do téchto dokumentl se nepfipousti.
V fizeni se zaznamena

a) podle zpUsobu vyfizeni operace ,Rozhodnuti o fizeni ve véci — Poskytnuti informace*
nebo ,Rozhodnuti o Ffizeni ve véci — Poskytnuti s ovéfenou totoznosti“ nebo
»~Rozhodnuti o Fizeni ve véci — Neposkytnuti informace” nebo ,Procesni rozhodnuti —
Stornovani Zadosti*“,

b) pfi zaslani informace o vyfizeni Zadosti operace ,,Obeslani — Vyfizeni Zadosti“,

c) pfinutnosti zaslani vyzvy k zaplaceni spravniho poplatku operace ,Obeslani — Prikaz
k uhradé nedoplatku SP*,

d) pfi rozhodnuti o vraceni spravniho poplatku operace ,Obeslani — Rozhodnuti
o vraceni SP*,
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Cl. 48
Nahlizeni do katastru

Verfejnost je informovana o umisténi kancelafi katastralniho ufadu pro nahlizeni
do katastru a k tomu vymezeném Case a ufednich dnech podle ¢l. 6.

Katastralni ufad poskytne Zadateli poZadovanou pisemnou nebo grafickou ¢&ast
katastralniho operatu k nahlédnuti, s vyjimkou pfehledu viastnictvi z uzemi Ceské
republiky, sbirky listin a tdaji o dosaZzenych cenach nemovitosti. Zadatel je opravnén do
tohoto operatu nahlizet, pofizovat si z ného opisy, vypisy nebo nacrty. Pravo pofizovat si
pro svou potfebu opisy, vypisy nebo nacrty mize zadatel realizovat jakymikoliv vhodnymi
technickymi prostfedky, které neposSkozuji jednotlivé ¢asti katastralnino operatu, napfiklad
fotoaparatem nebo prfenosnym skenovacim zafizenim. Nahlizeni je pfitomen
zaméstnanec katastralniho Ufadu, ktery dba zejména na to, aby Zadatel operat nebo jeho
Casti neodnasel mimo urCené prostory, neposkodil jej nebo nepozménil.

Pokud jsou udaje katastru, do kterych chce Zadatel nahlédnout, vedeny na zaznamovém
médiu pocitae, zobrazi zaméstnanec katastralniho ufadu pozadované udaje k nahlédnuti
na monitoru pocitace, pfipadné, jsou-li k tomu vhodné podminky, poZadované udaje si na
pocitaci vyhleda sam Zadatel.

Cl. 49
Poskytovani podkladtli pro méreni osobam opravnénym vykonavat zemémeérické
¢innosti na useku katastru

Pisemné, v elektronické podobé nebo ustné podané zadosti osoby opravnéné vykonavat

zemémeérické Cinnosti se eviduji v fFizeni PM.

Predmétem fizeni a evidence poskytnutych podkladu je rezervace

a) Cisel ZPMZ, nové Cislo ZPMZ se rezervuje jako prvni volné po nejvysSim pouzitém
Cisle s vyjimkou pfipadu nestandardniho Cisla pfidéleného pfed implementaci ISKN,
pfitom v jednom fizeni PM Ize pfidélit libovolny pocet ZPMZ pro jeden pravni subjekt,

b) novych parcelnich Cisel,

c) Cisel novych bodu podrobného polohového bodového pole (PBPP).

Ostatni udaje katastru se poskytuji v ramci fizeni PU.

Cl. 50
Obnova katastralniho operatu

Prabéh fizeni o obnové katastralniho operatu (Cast Ctvrta katastraini vyhlasky) se eviduje
v fizeni OO. Rizeni OO se zaklada pfed zahajenim obnovy katastralniho operatu, a to pro
kazdé katastralni uzemi samostatné. Pfislusné dokumenty se vyhotovuji editaci Sablon
v ISKN.

Oznameni obci o obnove katastralniho operatu podle § 47 odst. 1 katastralni vyhlasky se
zaznamenava zapisem operace ,Obeslani — Oznameni obci”. Oznameni sousedni obci,
bude-li obnovou dotéena hranice této obce, Statnimu pozemkovému Gfadu a osobam,
které vlastni v daném katastralnim uzemi rozsahly nemovity majetek, se zaznamenava
zapisem operace ,Obeslani — Oznameni-rozsahly majetek”. Zahajeni obnovy
katastralnino operatu podle § 47 odst. 2 a § 55 odst. 1 katastralni vyhlasky se
zaznamenava zapisem operace ,,Obeslani — Oznadmeni obci o zahajeni®. V fizeni se
eviduji data doru€eni pisemnosti.

Pfizvani vlastnikl ke zjiStovani hranic se zaznamenava zapisem operace ,Obeslani -
Pozvanka prubéh hranic“ V ramci operace ,Obeslani — PIné moci“ se vyhotovi vzory
plnych moci. Pozvanka se vlastnikim zasila do vlastnich rukou s dispozici odesilatele
,hevracet, vlozit do schranky“. Osobni pfedani vlastnici potvrdi svym podpisem
v doru€nim listé (operace ,Obeslani — Dorucni list). Data doru€eni se zaznamenavaji
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v fizeni OO. Protokoly o nesouladu se zapsanymi nesoulady zjiSténymi pfi zjiStovani
hranic, které byly dolozeny pfisluSnou listinou v€etné geometrického planu, nebo takové,
kdy listina neni pro zapis tfeba, a které byly podkladem pro zapis zmén udajl katastru, se
zalozi do sbirky listin a v fizeni Z nebo V se vyznaci souvislost s fizenim OO.

Po skonceni zjistovani pribéhu hranic se vyhotovi zavérecny protokol (operace ,Obeslani
- Zavérecny protokol®).

Katastralni ufad oznami obci termin a dobu vyloZeni obnoveného operatu nejméné 30
dna pred jeho vyloZzenim. Oznameni provede v ramci operace ,,Obeslani - Ozn. obci 0 dok.
a namitkach”. Oznameni vlastnikim, ktefi nemaiji trvalé bydlisté v této obci, se zasila
v ramci operace ,Obeslani — Ozn. vlast. nemist. o dok. a nam.” doporucené s dispozici
odesilatele ,nevracet, vlozit do schranky*.

Pfed vyhotovenim obnoveného operatu se v ISKN zplatni vS8echny doslé navrhy fizeni
VaZ vobnovovaném katastralnim uzemi, u kterych to umoziuji bézici |haty
v fizeni, a nasledné se provede posledni export dat zISKN do stanoveného
programového vybaveni. Tento posledni export se neprovadi dfive nez 5 pracovnich dn
pfed vyloZzenim obnoveného katastralniho operatu. Minimalné do uspésného importu
obnoveného katastralniho operatu do ISKN se neprovadi rezervace novych parcelnich
Cisel. Zplathovani zmén v obnovovaném katastralnim uUzemi se neprovadi do doby
vyhlaSeni platnosti obnoveného operatu. Pfed importem obnoveného katastralniho
operatu do ISKN pozada katastralni ufad pro dané katastralni uzemi o zménu udaje
o pfifazeni mapovych listd v Ciselniku. Zmény Udaju o katastralnim Gzemi (oznaceni typu
mapy, zména zpUsobu c&islovani parcel, atd.) provede katastralni ufad v ramci fizeni Z,
a to zpravidla v den zplatnéni obnoveného katastralniho operatu.

O ukoneni a vysledcich fizeni o namitkach proti obsahu obnoveného katastralniho
operatu se wvytvofi protokol Fizeni o namitkach (operace ,Obeslani — Protokol
0 namitkach®).

Po zplatnéni obnoveného katastralniho operatu se zasle obci informace o dokondeni
obnovy katastralniho operatu s zadosti o zvefejnéni data vyhlaseni jeho platnosti (operace
,0beslani — Vyhlaseni platnosti). Do doby, nez budou bonitni dily parcel odvozovany
automatizované na zékladé Gdaju vedenych v RUIAN, se nejpozdé&ji v den zplatnéni
obnoveného katastralniho operatu zaSlou data obnoveného operatu Statnimu
pozemkovému Ufadu k pfifazeni bonitnich izolinii. Na zakladé obdrzenych bonitnich
izolinii katastralni ufad zavede bonitni dily k parcelam.

Po zaznamenani data doruceni posledni pisemnosti a ulozeni vSech vysledk( obnovy
katastralniho operatu se fizeni OO ukongi.

Cl. 51
Vyznaéeni pozemkovych uprav do katastralniho operatu

) Prubéh vyznaceni pozemkovych Uprav v ISKN se eviduje v fizeni PUP.

Rizeni se zaklada po oznameni pozemkového Gfadu o zahajeni pozemkovych Gprav. Déle
se v fizeni zaznamenavaji vSechny procesni kroky, které v dané véci Cini katastralni ufad
(stanoveni podminek k vyuziti vysledkl pozemkovych uprav pro obnovu katastralniho
operatu) a dalSi skuteCnosti, které pfi zpracovani pozemkovych Uprav nastavaji (Setfeni
hranic, jednani, projednavani navrht na zmény hranic katastralnich dzemi apod.).

Katastralni ufad na zdkladé doruCeného oznadmeni pozemkového ufadu o vydani
rozhodnuti o zahajeni pozemkovych Uprav zapiSe poznamku podle § 23 odst. 1 pism. I)
katastralniho zakona. Ode dne vyznaleni této poznamky sdéluje katastraini urad
pozemkovému ufadu vSechny zmény, které se tykaji pozemku zahrnutych do
pozemkovych Uprav, a to az do vydani rozhodnuti o vyméné nebo pfechodu vlastnickych
prav.

Protokoly o nesouladu se zapsanymi nesoulady zjiSténymi v obvodu pozemkovych Uprav
pfevazné u nefeSenych parcel, které byly doloZzeny pfislusnou listinou vcetné
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geometrického planu, nebo takové, kdy listina neni pro zapis tfeba, a které byly podkladem
pro zapis zmén udaju katastru, se zalozi do sbirky listin a v fizeni Z nebo V se vyznadi
souvislost s fizenim PUP.

Obnovu katastralniho operatu na podkladé vysledku pozemkovych Uprav podrobnéji

vymezuji § 56 a 57 katastralni vyhlasky.

V fizeni se zaznamena

a) operace ,Pfiprava navrhu zmény — Potvrzeni navrhu zmén*, nasledné ,Ukonceni
fizeni — Ukonc¢eni fizeni*,

b) v pfipadé nepotvrzeni navrhu zmén operace ,Priprava navrhu zmény — Nepotvrzeni

navrhu zmén“ a nasledné bud ,,Uprava navrhu zmény*“ nebo ,Ukonceni rizeni —
Ukoncéeni fizeni*.

Cl. 52
Vyfizovani stiznosti

Pfi jednani v zaleZitostech stiznosti postupuje katastralni ufad v souladu s ustanovenim
§ 175 spravniho fadu.

Katastralni ufad vede v listinné podobé s podpurnym vyuzitim vhodnych programovych
prostfedkl evidenci stiznosti v protokolu SOP.

Opakované podani stiznosti v téze véci se povazuje za zadost o preSetfeni zpusobu
vyfizeni stiznosti, kterou katastralni urad s veSkerym spisovym materialem a vilastnim
vyjadfenim postoupi ve |haté 30 dn0 k vyfizeni pfislusSnému zeméméfickému
a katastralnimu inspektoratu (§ 175 odst. 7 spravniho fadu).

Cl. 53
Postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci

) Katastralni ufad pfijima Zzadosti o poskytnuti informaci ve smyslu zakona €. 106/1999 Sb.
) Zakladni informace o vlastnim katastralnim ufadu, vymezené v § 5 odst. 1 zakona

€. 106/1999 Sb. uvefejni katastralni ufad na v8eobecné pfistupném misté. Takto
zvefejnéné informace musi byt stale aktualni. Na zadost umozni katastralni Gfad
vyhotoveni kopie kterékoli takto zvefejnéné informace.

Informace podle § 5 odst. 1 zakona €. 106/1999 Sb. uverejni katastralni Gfad i zpusobem
umoznfujicim dalkovy pfistup.

Katastralni ufad je povinen zajistit praibéznou aktualizaci spravnost a aktualnost informaci
poskytovanych dalkovym pfistupem a vzdy do 1. bfezna nasledujiciho roku zverejnit
vyroéni zpravu o své Cinnosti v oblasti poskytovani informaci za pfedchazejici kalendaini
rok (§ 18 zadkona €. 106/1999 Sb.).

Katastralni ufad vede evidenci zadosti o poskytnuti informaci v protokolu PI.

) V Fizeni se zaznamena podle zpusobu vyfizeni operace ,Rozhodnuti o fizeni ve véci —

Poskytnuti informace” nebo ,Rozhodnuti o fizeni ve véci — Neposkytnuti informace®.

Cl. 54
Placeni spravniho poplatku

PFi vybirani spravnich poplatkli postupuje katastralni Ufad podle zakona o spravnich
poplatcich a Navodu pro spravu katastru nemovitosti.

Zaplacena vySe spravniho poplatku se eviduje u fizeni V, Z (u vybranych pfedmétl fizeni),
PGP a PU. U jednotlivych Fizeni se eviduje pfedpis uhrady vyplyvajici z pravniho pfedpisu
a udaje o hodnoté a zplsobu provedené uUhrady. Na podkladé textu pisemného podani
a podle ustanoveni zakona o spravnich poplatcich se dale eviduje udaj o tom, zda je di
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neni ukon katastralniho ufadu osvobozen od spravniho poplatku, pfitom v fizeni se tento
udaj uvede formalnim odkazem na znéni pravniho pfedpisu.

U fizeni, u kterych se vede spis, se rovnéz eviduje udaj o tom, zda byla ze spisu
poskytnuta kopie podle § 38 odst. 4 spravniho fadu a udaj o tom, jakym zplsobem byl
uhrazen spravni poplatek podle polozky 3 sazebniku spravnich poplatka.

Zpusob a formu vylepovani kolkovych znamek a vedeni dokumentace prokazujici Ghradu
prisludné vySe spravniho poplatku upravuje Navod pro spravu katastru nemovitosti.

Seznam uUkonU katastralniho Gfadu, které jsou pfedmétem spravnich poplatk(l a udaje
o vySi spravnich poplatkl se zvefejiiuji na ufedni desce katastralniho ufadu.

Prostfedky ISKN se sleduji na podkladé udaje o pfedpisu Uhrady a udaje o provedené
uhradé nedoplatky a preplatky spravnich poplatkl. K vyhotoveni pisemnosti katastralniho
Ufadu k vymahani nedoplatkd a k vydani rozhodnuti o vraceni spravniho poplatku se uziji
pFislusné Sablony. V fizeni se zaznamena prabéh Fizeni o Uhradé spravniho poplatku
pomoci operaci a udalosti.

Cl. 55
Uplata podle vyhlasky o poskytovani idaji a doporuéené ceny

Uplaty za poskytovani udaji z katastru vymezuje vyhlagka o poskytovani udaj.
Doporucené ceny za poskytovane vysledky zemémerickych Cinnosti pfi sprave katastru
vymezuje zvlastni pokyn Ufadu.

Uplaty a ceny se eviduji v Fizeni PU a v uéetnich dokladech vytvarenych ISKN.

Cl. 56
Dorucovani pisemnosti

V8echny pisemnosti jsou primarné doruCovany prostrednictvim vefejné datové sité do
datové schranky.

Pisemné rozhodnuti o povoleni nebo o CasteCném povoleni vkladu, rozhodnuti
o0 zamitnuti vkladu a jina rozhodnuti pfip. usneseni vydana podle spravniho fadu se
dorucuji do vlastnich rukou vSem uc€astnikim Fizeni.. Pro doru€ovani listin do vlastnich
rukou fyzickym osobam se pouzije obalka s modrym pruhem, ktera umozni pFedani
zasilky tomu, koho adresat k pfijeti pisemnosti zmocnil pisemnou plnou moci s ufedné
ovéfenym podpisem nebo pokud plnou moc udélil zmocnénci pfed dorucujicim organem
nebo zakonnému zastupci u€astnika Fizeni (§ 31 spravniho fadu). Obdobné se pouzije
obalka s modrym pruhem pro doru€ovani vySe uvedenych pisemnosti do vlastnich rukou
pravnické osoby, za kterou jsou opravnény zasilku pfevzit organy a osoby uvedené v § 30
spravniho fadu.

Osobam neznamého pobytu nebo sidla a osobam, jimz se prokazatelné nedafi doru€ovat,
jakoz i osobam, které nejsou znamy, a v dalSich pfipadech, které stanovi zakon, se
dorucuje vefejnou vyhlaskou (§ 25 spravniho fadu). Pokud se sou¢asné jedna o u€astnika
vkladového Fizeni, jehoz pravo evidované v katastru zanika nebo se omezuje, katastraini
ufad mu rovnéz ustanovi opatrovnika.

Pokud jsou ucastniky Fizeni manzelé, dorucuje se kazdému z nich samostatné.

) Ma-li u€astnik fizeni zastupce s plnou moci pro celé fizeni, doruuje se pisemnost pouze

tomuto zastupci. Jde-li vSak o doruéeni vyrozuméni o provedeném vkladu tomu u€astniku
fizeni, jehoz prava k nemovitosti podle provedeného zapisu zanikaji nebo se omezuji,
nebo ma-li u€astnik fizeni osobné v fizeni néco vykonat, doru€uje se pisemnost nejen
zastupci, ale i jemu.

NevyluCuje-li to zakon nebo jednaci fad, lze u€astniku Fizeni, ktery je pfitomen na
katastralnim Ufadu, pisemnost pfedat osobné. O osobnim pfedani pisemnosti sepise
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katastralni ufad protokol podle § 18 spravniho fadu. V fizeni se zaznamena operace
,Zaznam z jednani®,

(7) Ostatni pisemnosti vyslovné neuvedené v odstavci 2 se doruCuji podle pfislusnych
ustanoveni jednaciho fadu, a neni-li takové ustanoveni, podle jejich zavaznosti oby&ejnou
zasilkou, dodejkou ve zvlastni obalce, jejiz soucasti je pisemné potvrzeni prokazujici
dodani zasilky, do vlastnich rukou nebo osobnim pfedanim, napf. prostifednictvim
zaméstnance katastralniho Ufadu. Pfitom se postupuje podle ustanoveni spravniho fadu
o dorucovani (§ 19 a nasl.).

(8) Je-li nutné ucastniku fizeni zaslat vice riznych pisemnosti (napf. oznameni o zahajeni
fizeni a seznameni s podklady pro rozhodnuti), katastralni Urfad s ohledem na pribéh
daného Fizeni a dalSi okolnosti véci vyhodnoti, zda je mozné tyto pisemnosti zaslat
adresatum spolec¢né v jedné obalce. Jsou-li pro doruceni spole¢né zasilanych pisemnosti
zakonem nebo jednacim fadem predepsany rozdilné zplsoby doruceni, zvoli katastralni
ufad takovou postovni sluzbu, ktera z pfedepsanych pozadavkld na doruceni splfiuje ty
nejpfisné;si.

(9) Nejde-li o original listiny, ktera méla byt podkladem pro zapis do katastru, listiny, ktera byla
pouzita jako dukazni prostfedek, nebo ktera je vysledem poskytnuti udajl, které se
poskytuji s ovéfenou totoznosti, zasila katastralni ufad veskeré pisemnosti v listinné
podobé s dispozici odesilatele ,nevracet, vlioZit do schranky®, pouzil-li postovni sluzbu,
ktera tuto dispozici umozriuje.

(10) U kazdého obeslaného ucastnika fizeni se uvede datum odeslani a doru€eni pisemnosti.
Pfi uvedeni data doruceni u vSech ucCastnikl fizeni se automaticky vygeneruje
programovymi prostfedky udalost ,Posledni doru¢enka”. Po vygenerovani udalosti
JPosledni doruenka® jiz nelze vISKN dopliovat dalSi uCastniky fizeni do obeslani.
Odesilani a doru€ovani pisemnosti se eviduje v EPVDS.

(11) Po vygenerovani udalosti ,Predani pisemnosti k doruceni®|ze doplfiovat dalsi ucastniky
k obeslani pouze v pfipadé ustanoveni opatrovnika nebo v pfipadé dédice.

(12) Potvrzeni o doruceni se pfipojuje k pisemnosti ulozené ve spisu, pokud jsou pisemnosti
doru€ovany postou.

Cl. 57
Ukladani pisemnosti do sbirky listin a spisové dokumentace

(1) Listiny uvedené v €l. 26 odst. 1 a €l. 29 odst. 1 se zakladaji podle Cisel fizeni do sbirky
listin. Spisové obaly s pisemnostmi v nich ulozenymi (,Spisy“ zalozené v protokolech
fizeni V, Z, P, OR, PGP, RO, ZDR, OO a PUP), se ukladaji podle typu a Cisel fizeni do
dokumentace ,Spisy“.

(2) Sbirka listin je uspofadana podle jednotlivych ro€nikd a typu fizeni a v nich podle Cisel
spisovych znacCek (bod 9 Navodu pro spravu katastru nemovitosti). Obdobné, tj. podle
roCnikl a fizeni a v nich podle spisovych znacek, jsou uspofadany i Spisy. Listiny
doru¢ené vlistinné podobé jsou s pfihlédnutim krozsahu uloZenych listin
v dokumentacnich fondech v jednotlivych ro€nicich uspofadany ve svazcich. Kazdy
svazek, obsahujici vSechny listiny s ukonCenym fizenim, se doplni seznamem listin
pofizenym programovymi prostfedky ISKN nebo jinymi prostfedky, je-li vhodné dosahnout
vétsi prehlednosti ve vyhledavani v dokumentaénich fondech.

(3) Evidenci ulozeni pisemnosti ve Sbirce listin a jejich dislokaci v prostorach katastralniho
Ufadu Ize zajiStovat pomoci spravy dokumentacénich fond vedené ISKN.

(4) Ostatni pisemnosti, které nejsou soucasti Sbirky listin, véetné spisi PD se ukladaji do
spisové dokumentace katastralniho ufadu.

(5) Skarta¢ni lhaty pro jednotlivé typy pisemnosti jsou stanoveny Spisovym fadem
katastralniho ufadu.
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Cl. 58
Prezkumneé rizeni

Na zakladé podnétu ucCastnika Fizeni mulze katastralni ufad vlastni pravomocné
rozhodnuti pfezkoumat za podminky, Ze ve véci rozhodoval v poslednim stupni, pokud
plné vyhovi Ucastnikovi fizeni, ktery podnét uplatnil a jestlize tim nem(ze byt zpisobena
Ujma zadnému jinému ucastnikovi fizeni, ledaze s tim vSichni, jichz se to tyka, vyslovili
souhlas. Jinak pfeda véc k provedeni pfezkumného fizeni pfislusnému zemémérfickému
a katastralnimu inspektoratu, ktery je ve vztahu ke katastralnimu ufadu nadfizenym
spravnim organem ve smyslu ust. § 178 odst. 1 véty druhé spravniho fadu.

Pfi predani véci zeméméfickému a katastralnimu inspektoratu pfeda katastralni urad
veskery spisovy material a vyjadfeni k podnétu. V pfipadg, ze je ¢ast spisového materialu
vedena v elektronické podobé, pfevede ji katastralni ufad pro ucel pfedani spisu do
listinné podoby (napf. doklady prokazujici doru¢eni do datové schranky apod.)

Cl. 59
Obnova fizeni a nové rozhodnuti

Je-li katastralnimu uradu dorucena zadost Ucastnika fizeni na obnovu fizeni, ve kterém
rozhodoval v poslednim stupni, bude katastralni Ufad postupovat podle § 100 az 102
spravniho fadu; ve vécech spravnich poplatkt podle § 117 a nasl. zakona ¢. 280/2009 Sb.,
danovy fad, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Pokud katastralni ufad v fizeni, které ucastnik fizeni navrhuje obnovit, nerozhodoval
v poslednim stupni, postoupi navrh pfislusnému odvolacimu organu.

V pfislusném protokolu o Fizeni katastralni ufad zaznamenava prubéh fizeni o obnové
i pribéh nového Fizeni.

Cl. 60
Souéinnost se zeméméfickym a katastralnim inspektoratem a Uradem

Katastralni ufad je povinen inspektorim zemémeéfického a katastralniho inspektoratu

a Uradu (dale jen "inspektofi") poskytnout pfi jejich kontrolni &innosti veskerou potiebnou

soucinnost. Pfi téchto €innostech jsou inspektofi opravnéni

a) nahlizet do vSech dokladu uloZzenych a dokumentovanych u katastralniho ufadu
a dokladll souvisejicich se zeméméfickou Cinnosti fyzickych a pravnickych osob,
do evidenci vedenych katastralnim Ufadem v automatizované podobé na podcitaci
a vyuzivat k tomu ucelu technickych prostfedkl katastralniho Gfadu,

b) pofizovat si kopie dokladld, zadat vyjadfeni a stanoviska katastralniho ufadu,
pozadovat po katastralnim uradu opisy, vypisy nebo kopie ze souboru geodetickych
informaci a ze souboru popisnych informaci, jakoz i identifikace parcel jako vefejné
listiny, srovnavaci sestaveni parcel, kopie jinych dokumenti eventualné i kopie
datovych souboru na nosi¢ich dat.

Inspektofi v pfipadé, Ze zjisti pfi své kontrolni €innosti porudeni pravnich nebo resortnich

pfedpisU upravujicich spravu katastru, obnovu katastralniho operatu, udrzbu a spravu

podrobného polohového bodového pole a tvorbu a obnovu statniho mapového dila jsou
opravnéni ulozit opatfeni k odstranéni zjisténych zavad a nedostatkli a stanovit Ihitu

k jejich odstranéni.

Nesouhlasi-li katastralni ufad s kontrolnim zjisténim uvedenym v kontrolnim protokolu, je

opravnén podat ve [haté 15 dni ode dne doruceni protokolu o kontrole nebo ve |haté

stanovené v protokolu o kontrole namitky. Namitky se podavaji pisemné&, musi z nich byt
zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi sméfuji, a musi obsahovat oduvodnéni
nesouhlasu s timto kontrolnim zjisténim. Pokud i po vyfizeni namitek katastralni ufad
nesouhlasi s kontrolnim zjisténim, sdéli tuto skuteCnost zemémérickému a katastralnimu
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inspektoratu, ktery pfeda stejnopis protokolu o kontrole, vyjadfeni katastralniho ufadu a
podkladové materialy ke koneénému posouzeni Ufadu. Katastralni tfad je povinen, je-li
tak stanoveno v protokolu o kontrole, pisemné nahlasit ve Ihité stanovené inspektorem
odstranéni zavad kontrolnimu organu.

Pokud katastralni ufad pfi své Cinnosti zjisti zavazné, &i opakované nedostatky ve
vysledcich zeméméfickych €innosti, které jsou vyuzivany pro katastr nemovitosti a statni
mapové dilo, nebo zjisti, Ze mohl byt spachan jiny pfestupek na Uuseku zemémeéfictvi,
oznami to zeméméfickému a katastralnimu inspektoratu. Pfilohou oznameni tykajiciho se
nedostatkl ve vysledcich zemémeéfickych Cinnosti jsou kopie dokumentt dokladajici vady
vysledkd zemémeérické Cinnosti, pokud ji ma katastralni afad k dispozici.

Katastralni ufad zaSle na védomi zeméméfickému a katastralnimu inspektoratu kopii
dokumentu, kterym byl vyfizen koneénym zplsobem pfipad sledovany zemémeéfickym
a katastralnim inspektoratem, podle Opatieni predsedy Ufadu vydaného dne 18. dubna
2005 pod €. j. 30/2005-14. Obdobné postupuje katastralni ufad i v pfipadé podani, ktera
mu byla zeméméfickym a katastralnim inspektoratem pfedana nebo postoupena
k vyfizeni, a pokud zemémeéficky a katastralni inspektorat o zaslani kopie vysledného
dokumentu pozadal.

Katastralni fad informuje Cesky ufad zemé&méficky a katastralni o podezfeni ze spachani
disciplinarniho provinéni za Uéelem podani navrhu Ceské komore zemé&méficd na
zahajeni disciplinarniho fizeni podle § 16q odst. 3 zakona ¢&. 200/1994 Sb.,
0 zemémeéfictvi.

Cl. 61
Spolec¢na ustanoveni

Na otisk razitek podle tohoto jednaciho fadu se pouzije fialova nebo modra razitkova
barva.

Pokud je doloZka o pravni moci nebo vykonatelnosti rozhodnuti, resp. usneseni vydaného
katastralnim ufadem vyzna€ena jinak nez razitkem, které obsahuje maly statni znak,
pfipoji se k doloZce téZ otisk kulatého razitka s malym statnim znakem.

Cl. 62
Prechodna a zavérecna ustanoveni

V organizaci €innosti katastralniho ufadu pfi fizeni ve véci kontroly navrhu budouciho
stavu, rozhodnuti o povoleni vkladu a zplatnéni budouciho stavu Ize postupovat odlisné
od prislusnych ustanoveni tohoto jednaciho fadu pouze se souhlasem Ufadu. Tento
souhlas muze byt udélen na podkladé pisemné zadosti feditele katastralniho ufadu.

Rizeni, kter4 nebyla pravomocn& skonéena pred Gginnosti tohoto jednaciho fadu
katastralniho ufadu, se dokonci podle tohoto jednaciho fadu.

Bylo-li fizeni pravomocné skon€eno pfed ucinnosti tohoto jednaciho fadu, postupuje se
pfi pfezkumném Fizeni, obnové fizeni nebo vydavani nového rozhodnuti podle tohoto
jednaciho fadu.

Cl. 63

Zruuje se Jednaci fad katastralniho Ufadu ze dne 19. prosince 2005 ¢&. j. CUZK
6900/2005-22 ve znéni dodatku €. 1 ze dne 26. Cervna 2006 €. j. CUZK 3007/2006-22,
dodatku €. 2 ze dne 31. bfezna 2011 €. j. CUZK-1622/2011-22 a dodatku €. 3 ze dne 19.
prosince 2013 €. j. CUZK-24427/2013-22.

Cl. 64
Tento jednaci fad nabyva ucinnosti dnem 1. ¢ervence 2014.
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