
 
 
 

KATASTRÁLNÍ ÚŘAD PRO KRÁLOVÉHRADECKÝ KRAJ 
Collinova 481, Věkoše, 500 03 Hradec Králové 

 
hledá zaměstnance do oddělení hospodářské správy 

na systemizované pracovní místo 

 

„referent majetkové správy Katastrálního úřadu pro Královéhradecký kraj“ 
 

Požadujeme: 

• středoškolské vzdělání, nejlépe ekonomického zaměření  

• odborná praxe v organizační složce státu výhodou  

• zkušenosti, případně praxi s vedením evidence a inventarizace majetku    

• znalost práce na PC (Word, Excel, Outlook) 

• pracovní nasazení, spolehlivost, samostatnost, odpovědnost 

• řidičský průkaz skupiny B, aktivní řidič  

 

Náplň práce a místo výkonu práce: 

• zařazování a vyřazování majetku, práce v ekonomickém informačním systému, 

• vedení komise pro správu majetku ve vlastnictví státu, 

• inventarizace majetku (mimořádné a periodické), 

• aktualizace směrnic, souvisejících se správou majetku a provozem rekreačního zařízení, 

• vedení spisové služby zpracovaných dokumentů, 

• vedení evidence o odpadech, statistická hlášení o odpadech, 

• správa rezervačního systému rekreačního zařízení, vydávání poukazů rekreantům, 

spolupráce se správcem rekreačního zařízení, statistická hlášení o provozu rekreačního 

zařízení, 

• zastupitelnost při vystavování objednávek a zajištění jejich realizace,   
• další činnosti spojené s majetkovou správou (zastupitelnost ve vedení skladů, řešení 

provozních potřeb úřadu. 
 
Místem výkonu práce je sídlo Katastrálního úřadu pro Královéhradecký kraj, Věkoše, 
Collinova 481, 500 03 Hradec Králové.  
 

Nabízíme: 

• odměňování v souladu s nařízením vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech 

zaměstnanců ve veřejných službách a správě, ve znění pozdějších předpisů, v závislosti 

na délce dosažené praxe a vzdělání, zařazení v 9. platové třídě 
• příjemné pracovní prostředí  

• možnost odborného růstu 

• systém zaměstnaneckých a sociálních výhod (5 týdnů dovolené, FKSP, pružná pracovní 

doba) 

 

Požadované dokumenty: 

• strukturovaný profesní životopis s popisem dosavadní odborné praxe 

• kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání  

 

Předpokládaný termín nástupu: březen 2026, příp. dle dohody    

Životopis zašlete nejpozději do 27. 1. 2026 v  elektronické podobě na adresu 
sarka.vichova@cuzk.gov.cz nebo v listinné podobě na adresu Katastrální úřad pro 
Královéhradecký kraj, Collinova 481, Věkoše, 500 03 Hradec Králové, Ing. Šárka Víchová, 
vedoucí personálního oddělení. Bližší informace na tel. č. 495 801 336.     


