KATASTRALNI URAD PRO KRALOVEHRADECKY KRAJ
Collinova 481, VékoSe, 500 03 Hradec Kralové

hleda zaméstnance do oddéleni hospodarské spravy
na systemizovaneé pracovni misto

»referent majetkové spravy Katastralniho tfadu pro Kralovéhradecky kraj*“

Pozadujeme:

» stfedoSkolské vzdélani, nejlépe ekonomického zaméreni

» odborna praxe v organizaéni slozce statu vyhodou

» zkuSenosti, pfipadné praxi s vedenim evidence a inventarizace majetku
» znalost prace na PC (Word, Excel, Outlook)

* pracovni nasazeni, spolehlivost, samostatnost, odpovédnost

* Tidi€sky prukaz skupiny B, aktivni Fidi¢

NapIn prace a misto vykonu prace:

« zafazovani a vyfazovani majetku, prace v ekonomickém informacnim systému,

* vedeni komise pro spravu majetku ve vlastnictvi statu,

* inventarizace majetku (mimofadné a periodicke),

» aktualizace smérnic, souvisejicich se spravou majetku a provozem rekreac¢niho zafizeni,

» vedeni spisové sluzby zpracovanych dokumentd,

» vedeni evidence o odpadech, statisticka hlaseni o odpadech,

» sprava rezervacniho systému rekreaCniho zafizeni, vydavani poukazl rekreantim,
spoluprace se spravcem rekreaCniho zafizeni, statisticka hlaseni o provozu rekreacniho
zarizeni,

» zastupitelnost pfi vystavovani objednavek a zajisténi jejich realizace,

+ dalsSi ¢innosti spojené s majetkovou spravou (zastupitelnost ve vedeni sklad(, feSeni

provoznich potfeb ufadu.

Mistem vykonu prace je sidlo Katastralniho dfadu pro Kralovéhradecky kraj, Vékose,
Collinova 481, 500 03 Hradec Kralové.

Nabizime:

* odménovani v souladu s nafizenim vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancu ve verfejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich predpisu, v zavislosti
na délce dosazené praxe a vzdélani, zafazeni v 9. platové tfidé

» pfijemné pracovni prostfedi

* moznost odborného ristu

» systém zaméstnaneckych a socialnich vyhod (5 tydnu dovolené, FKSP, pruzna pracovni
doba)

Pozadované dokumenty:
» strukturovany profesni Zivotopis s popisem dosavadni odborné praxe
» kopie dokladu o nejvy$§im dosazeném vzdélani

Predpokladany termin nastupu: biezen 2026, piip. dle dohody

Zivotopis zaSlete nejpozd&ji do 27. 1. 2026 v elektronické podob& na adresu
sarka.vichova@cuzk.gov.cz nebo v listihnné podob& na adresu Katastralni ufad pro
Kralovéhradecky kraj, Collinova 481, Vékose, 500 03 Hradec Kralové, Ing. Sarka Vichova,

.....



