C. j. KU-00366/2025-500-01001/1 V Liberci dne 17. 1. 2025

Katastralni urad pro Liberecky kraj
Rumjancevova 149/10, 460 01 Liberec 1

nabizi
volné pracovni misto na dobu neurcitou

,ucetni ekonomicko-spravniho oddéleni*

Misto vykonu prace: Katastralni ufad pro Liberecky kraj, Rumjancevova 149/10, 460 01 Liberec 1
— kancelar feditele katastralniho ufadu

Pozadujeme:

SS vzdélani ekonomického sméru

znalost prace na PC (Word, Excel, Outlook)

znalost a praxe podvojného ucetnictvi

znalost a praxe v ekonomické problematice v organizacni slozce statu vyhodou
vysoké pracovni nasazeni, spolehlivost, samostatnost, odpovédnost, flexibilita
zajem ucit se a vzdélavat se

dobré komunikacéni a organizani schopnosti

obc¢anskou bezuhonnost

NaplIn prace:

o Samostatné a komplexni uétovani ucelené asti uetni agendy (pfijmové ucty v€etné pfijmovych
pokladen) a zabezpeleni prace ve vSeobecné uctarné v souladu s platnymi predpisy,
smérnicemi, nafizenimi pro organizaéni slozky statu a vnitfnimi pfedpisy katastralniho ufadu.

o Vedeni pokladni knihy a provadéni pokladnich operaci. Ovéfovani nalezitosti predkladanych
dokladu.

o Samostatné a komplexni zabezpeceni a vedeni evidence knih faktur, kontrola a dodrzovani lhat
splatnosti. Kontrola nalezitosti faktur a zajisténi jejich obéhu podle pfislusnych podpisa, fidi se
obéhem ucetnich dokladu.

e Archivace svéfené agendy a uloZeni u€etnich pisemnosti do archivu.

e PInéni dalSich ukoll, kterymi je povéfen nadfizenym.

VSeobecné povinnosti, odpovédnost a prava zaméstnance jsou upraveny v dokumentu Sluzebni
a pracovni rad KU-01629/2024-500-01001 na adrese:
https://cuzk.gov.cz/Urady/Katastralni-urady/Katastralni-urady/Katastralni-urad-pro-Liberecky-
kraj/Casto-hledane-informace/Sluzebni-predpisy-uradu.aspx

Nabizime:

o odménovani v souladu se zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, a s nafizenim vlady
€. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a sprave,
v zavislosti na délce dosazené praxe a vzdélani (9. platova tfida od 29 120 K& — zaru¢ena mzda
do 33 220 K¢), osobni pfiplatek podle dosahovanych vysledkl v rozpéti od 500 Ké do 3 500 K¢.

e systém zaméstnaneckych a socialnich vyhod (5 tydnG dovolené, indispozi¢ni volno, pruzna
pracovni doba, pfispévek zaméstnavatele na stravovani a penzijni pfipojisténi)

¢ moznost dalSiho osobniho a profesniho ristu

Pozadované dokumenty:

o strukturovany profesni zivotopis s popisem dosavadni odborné praxe

e ovefenou kopii dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani, pfipadné i kopie dalSich dokladu
prokazujicich pozadovanou kvalifikaci

Predpokladany termin nastupu: od 1. 3. 2025 nebo dle dohody na dobu neur¢itou


https://cuzk.gov.cz/Urady/Katastralni-urady/Katastralni-urady/Katastralni-urad-pro-Liberecky-kraj/Casto-hledane-informace/Sluzebni-predpisy-uradu.aspx
https://cuzk.gov.cz/Urady/Katastralni-urady/Katastralni-urady/Katastralni-urad-pro-Liberecky-kraj/Casto-hledane-informace/Sluzebni-predpisy-uradu.aspx

Vybrani uchazeci budou pozvani k ustnimu pohovoru.

Pisemné nabidky véetné pozadovanych dokumentu zaslete do 5. 2. 2025 v elektronické podobé na
adresu: roman.stanek@cuzk.gov.cz nebo v listinné podobé na adresu: Katastralni Gfad pro
Liberecky kraj, Mgr. Roman Stanék, feditel odboru kancelafe feditele katastralniho drfadu,
Rumjancevova 149/10, 460 65 Liberec, ktery je zaroven pfipraven poskytnout Vam podrobnéjsi
informace (telefon: 485 341 458). Dale Ize nabidky dorudit:

e prostirednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu sluzebniho Ufadu Katastralniho

uradu pro Liberecky kraj, Rumjancevova 149/10, 460 65 Liberec,

e podat osobné na podatelnu sluZzebniho ufadu na vySe uvedené adrese,

e podat v elektronické podobé podepsané uznavanym elektronickym podpisem na adresu
elektronické posty sluzebniho ufadu (ku.proliberkraj@cuzk.gov.cz), nebo

e podat v elektronické podobé prostfednictvim datové schranky sluzebniho ufadu 9fwadqe.

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici zadost v€etné pozadovanych listin (pfiloh) musi byt
oznacena slovy: ,Neotevirat® a slovy ,Vybérove fizeni na pracovni misto ucetni — v ekonomicko-
spravnim oddéleni v odboru Kancelare feditele KU pro Liberecky kra;."

Ing. Lubomir Tyé
feditel Katastralniho ufadu pro Liberecky kraj

Vyvéseno na ufedni desce dne: 17. 1. 2025

Sejmuto z Ufedni desky dne: 5. 2. 2025


mailto:roman.stanek@cuzk.gov.cz

