OZNAMENI O VYHLASENIi VYBEROVEHO RIiZENIi

na sluzebni misto feditel/ka odboru Kancelafe uradu
na Katastralnim aradu pro hlavni mésto Prahu

C.j.: KU-8186/2025-100-1001
Praha, 3. 10. 2025

1. Udaje o sluzebnim misté

Reditelka Katastralniho tfadu pro hlavni mésto Prahu, jako sluZebni organ ptislu$ny podle § 10 odst. 1
pism. f) zakona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzb€, ve znéni pozdéjsSich predpist (dale jen ,zakon o statni
sluzbé“), vyhlasuje vybérové rizeni nasluzebni misto teditel/ka odboru Kancelafe uradu
na Katastralnim uiadu pro hlavni mésto Prahu, se sluzebnim pusobiStém v Praze 8, Pod sidlistém

1800/9

Na sluZebnim miste je statni sluzba (dale jen ,sluzba“) vykonavana v oborech sluzby

37. Verejné investovani a zadavani verejnych zakazek

55. Zemémeérictvi a katastr nemovitosti.

63. Organizacni véci statni sluzby a sprava sluZebnich vztaht statnich zaméstnanci

Na sluzebnim misté jsou vykonavany zejména nasledujici ¢innosti:

- fidi a organizuje ¢innosti piimo podrizenych zaméstnancti a odpovida za jejich ¢innost feditelce uradu.

- kromé plnéni vSeobecnych povinnosti, vyplyvajicich zejména ze zakona o statni sluzbé a zakoniku
prace, zajistuje ve vymezeném rozsahu zejména tyto organizacni, koordinacni a kontrolni ¢innosti:

o Zaji$t'uje Cinnosti kanceldfe Gfadu na usecich dodrZovani pravnich predpisti, predpist CUZK
a vnitfnich predpist KU, personalistiky, platovych zileZitosti zaméstnancii, organizace a Kontroly,
dalSich odbornych cinnosti, sekretaiskych a spisovych cinnosti, ekonomickych cinnosti a ¢innosti
na iseku hospodarské spravy KU.

« Zajistuje a organizuje plnéni zavaznych ukazateli statniho rozpoctu stanoveného CUZK na piislusny
kalendarni rok, k tomu zajistuje jeho rozpis v ramci KU a navrhuje rozpoctova opatreni. Podili se
na zpracovani koncepci ¢innosti KU a jeho organizac¢niho a investi¢niho rozvoje.

e Podle pokynii Feditelky zaji$tuje zpracovani vnitinich predpisti KU.

« V rozsahu Fizenych ¢innosti zastupuje KU, jedna a spolupracuje s organy statni a vefejné spravy, plni
ukoly mluvéiho KU ve vztahu k verejnosti.

« Zastupuje KU pti soudnich Fizenich a k tomu zaji$t'uje nezbytnou pravni pomoc.

e Organizuje a kontroluje plnéni smluvnich zavazkd KU a sleduje plnéni zavazk@ jeho smluvnich
partnert dle smluv a jinych zavaznych ujednani KU nebo CUZK, k tomu prijima opatreni a predklada
feditelce KU navrhy.

» Pri organizaci ¢innosti souvisejicich s majetkem statu, se kterym prislusi KU hospodatit, zajiStuje
dtsledné dodrzovani ustanoveni zakona ¢. 219/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, a provadécich
piredpist k nému.

e ZajisStuje a organizuje plnéni zavaznych ukazatelii statniho rozpoctu stanovenych na prislusny
kalendaini rok, k tomu provadi jeho rozpis v ramci KU a navrhuje rozpoétova opatieni, pfitom se idi
zakonem ¢.218/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisti, (rozpoctova pravidla), ekonomickymi pravidly
a pokyny Feditelky KU.



e V ramci KU zaji$tuje plnéni ukol@ finanéni kontroly dle ustanoveni zakona &. 320/2001 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpist, v pripadé povéieni plni tkoly spravce rozpoctu.

o Navrhuje a realizuje opatteni k zaji$téni personalniho rozvoje KU.

» Prijima osobni odpovédnost za uplnost, spravnost a kvalitu vSech materiali predkladanych reditelce
KU a potazmo CUZK.

» V ramci odboru Kancelare uradu zajistuje prikaznou evidenci dochazky a adajti pro mzdové agendy,
vykaznictvi, statistické sledovani vybranych udaji o plnéni vécnych tkoll a jejich casové a financni
narocnosti.

» K zajisténi kontrolni ¢innosti dle ¢l. 21 odst. 1 pism. a) a pism. d) Organizacniho radu zpracovava
a predklada reditelce KU plany kontrol a zajist'uje jejich plnéni a vyhodnocovani.

e Podle pokynii reditelky predklada navrhy a pripominky pri tvorbé predpisi.
o Podili se na zpracovani koncepci ¢innosti KU a jeho organizacniho a investi¢niho rozvoje.

2. Udaje o slozkach platu

Zverejnéni uvedenych udaja o slozkach platu nepredstavuje verejny prislib.

SluzZebni misto je zarazeno podle prilohy ¢. 1 k zadkonu o statni sluzbé do 12. platové tridy.

2.1 Platovy tarif
Statnimu zaméstnanci prislusi platovy tarif od 29 050 do 42 140 K¢.

Statni zaméstnanec se zaradi do platového stupné podle zapocitatelné praxe a miry jejiho zapoctu podle
§ 3 narizeni vlady ¢. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnanci, ve znéni pozdéjSich
predpisi (dale jen ,narizeni vlady ¢. 304/2014 Sb.).

2.2 Osobni priplatek

Osobni priplatek je nenarokova slozka platu, kterou lze ocenit vykonnost statniho zaméstnance
posuzovanou podle intenzity a kvality provadénych cinnosti, pracovnich schopnosti a pracovni
zpusobilosti, a vysledky prace posuzované podle mnozstvi a kvality. V zavislosti na vysledku jeho
sluZzebniho hodnoceni tedy statnimu zameéstnanci prislusi osobni priplatek v rozmezi od 0 K¢ do ¢astky
odpovidajici 100 % platového tarifu nejvyssiho platového stupné v platové tridé, do které je zarazeno
sluzebni misto, na kterém statni zaméstnanec vykonava sluzbu.

2.3 Priplatek za vedeni
Predstavenému prislusi priplatek za vedeni 12 000 K¢.
2.4 Odmény

Statnimu zameéstnanci, ktery splnil mimoradné nebo zvlast vyznamné sluzebni tkoly nebo ktery
dobrovolné pievzal splnéni naléhavych sluzebnich tikolli za nepritomného statniho zaméstnance, lze
poskytnout odménu a statnimu zaméstnanci, ktery se bezprostiedné nebo vyznamné podilel na splnéni
predem stanoveného mimotadné narocného sluzebniho tkolu, jez je z hlediska piisobnosti sluzebniho
utadu zvlast vyznamné, 1ze poskytnout cilovou odménu.

Sluzba na sluzebnim misté bude vykonavana ve sluzebnim poméru na dobu neurcitou.
Funk¢ni obdobi trva 5 let ode dne jmenovani na sluzebni misto.
Predpokladanym dnem nastupu do sluzby na sluzebnim misté je 1. leden 2026.

Délka stanovené tydenni sluZebni doby je 40 hodin.

Dal$i udaje o podminkdch vykonu sluzby naleznete na internetové strance Ministerstva vnitra
https://mv.gov.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-c-3b-podminky-vykonu-sluzby-text-platne-

od-1-1-2025.aspx .



https://mv.gov.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-c-3b-podminky-vykonu-sluzby-text-platne-od-1-1-2025.aspx
https://mv.gov.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-c-3b-podminky-vykonu-sluzby-text-platne-od-1-1-2025.aspx

Sluzebni urad poskytuje nasledujici benefity (pruzna pracovni doba, instituty slad’ovani osobniho
a rodinného zivota s vykonem sluzby, 5 dni indispozi¢niho volna, 5 tydnid dovolené, 5 dnti studijniho
volna, 1 den na zafizovani osobnich zaleZitosti, prispévek na stravovani, FKSP).
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4, Podani Zzadosti

Posuzovany budou Zadosti! o prijeti do sluZebniho poméru a zarazeni na sluzebni misto nebo zadosti
o zafazeni na sluzebni misto (dale jen ,zZadost") podané ve lhtité do 13. fijna 2025, tj. v této lhité

e podané velektronické podobé? na adresu elektronické posty sluzebniho uUradu
(ku.proprahu@cuzk.gov.cz),

e podané prostirednictvim datové schranky (ID datové schranky sluzebniho uradu gjfadtx),

e dorucené sluzebnimu organu prostiednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu
sluzebniho uradu (Katastralni arad pro hlavni mésto Prahu, Pod sidlistém 1800/9, 182 14 Praha 8,
Kobylisy), nebo

e podané osobné na podatelnu sluzebniho tradu na vyse uvedené adrese.

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici Zadost vcetné pozadovanych listin (ptiloh) musi byt oznacena
slovy: ,Neotevirat” a slovy ,Vybérové rizeni na sluzebni misto reditel /ka odboru kancelare reditelky
uradu“

V zadosti je Zadatel povinen uvést ID datové schranky nebo elektronickou adresu, na kterou mu
budou dorucovany pisemnosti ve vybérovém rizeni.

Podminky ucasti ve vybérovém ftizeni

o v

Vybérového rizeni na vySe uvedené sluzebni misto se v souladu se zakonem o statni sluzbé mitize
zUcCastnit Zadatel, ktery

1. spliuje predpoklady a pozadavky stanovené zakonem podle § 25 odst. 1 a 3 zdkona o statni sluzbé:

a) jestatnim obcanem Ceské republiky, obéanem jiného ¢lenského statu Evropské unie nebo obéanem
statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském prostoru

b) dosahl véku 18 let,

c) jeplné svépravny,

d) je bezthonny,

e) dosahl vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluZebni misto, tj. nejméné bakalarské vzdélani,

f) ma potiebnou zdravotni zpisobilost,

g) ma potfebnou znalost ¢eského jazyka, neni-li stitnim ob&anem Ceské republiky,

Zadatel je povinen splnéni zakladnich predpokladii dle pismene a), b) a e) doloZit p¥islusnymi
listinami, pri podani zZadosti lze misto predlozeni originalu listiny dolozit pouze jeji kopii nebo
Cestné prohlasent, které je soucasti formulare zadosti. Original nebo uredné ovérenou kopii listiny
zadatel predloZzi nejpozdéji pred konanim pohovoru (§ 26 odst. 1 zdkona o statni sluzbé).

Splnéni zakladnich predpokladi dle pismene c), f) a g) je Zadatel povinen dolozit Cestnym
prohlasenim - toto prohlaseni je soucasti formulare zadosti (§ 26 odst. 2, 4 a 5 zdkona o statni
sluzbé).
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Splnéni zakladniho predpokladu uvedeného dle pismene d) si sluzebni trad ovéri z rejstriku tresta.

2. splnuje jiny pozadavek stanoveny podle § 25 odst. 5 pism. a) zdkona o statni sluzbé sluzebnim
predpisem ¢.13/2024, kterym se stanovuji podrobnosti systemizace sluzebnich a pracovnich mist
na Katastralnim dradu pro hlavni mésto Prahu a dalsi pozadavky pro vybrana systemizovana
sluzebni mista pro rok 2025 ve znéni prilohy Priloha ¢ 2 ke SP o systemizaci 2025 - kterym je
odborné zaméreni vzdélani - pravo, verejna sprava, ekonomika, informatika, andragogika,

1 Formuldr Zddosti tvori prilohu ¢ 1 tohoto ozndment.
2 Jddost nemusi byt podepsand uzndvanym elektronickym podpisem.
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http://www.cuzk.gov.cz/getattachment/4834953e-39be-4b58-ad49-c1dd0df0212e/Priloha_c-2_ke-SP-o-systemizaci-2025-Final.pdf.aspx?chset=59254558-6c21-41ca-abd6-49cf0cd1731b&disposition=attachment

geodézie, kartografie. Splnéni tohoto poZadavku se doklada origindlem nebo utedné ovérenou kopif
prislusné listiny.
3. splnuje dalsi predpoklady pro vybérova rizeni na sluzebni mista predstavenych:

h) je-linarozen piede dnem 1. prosince 1971, piedloZi original nebo uredné ovérenou kopii osvédceni
podle § 4 odst. 1 zakona ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi predpoklady pro vykon
nékterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky,
Ceské republiky a Slovenské republiky;3

i) je-li narozen piede dnem 1. prosince 1971, predloZi ¢estné prohlaseni4 podle § 4 odst. 3 zakona ¢.
451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich
organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské
republiky;

j) spliuje predpoklad ucasti ve vybérovém rizeni na sluZebni misto reditele odboru podle § 57 odst. 3
zakona o statni sluzbé; podle tohoto ustanoveni se vybérového rizeni mize zicastnit osoba, ktera
v uplynulych 15 letech vykonavala nejméné po dobu 2 let ¢innosti podle § 5 nebo ¢innosti obdobné,
z toho nejméné po dobu 1 roku ve vedouci funkci nebo jako ¢len statutarniho organu pravnické
osoby.4

6. Dalsi prilohy
K Zadosti dale Zadatel prilozi:

e strukturovany profesni Zivotopis>.
e pisemnou praci v rozsahu maximalné tfi normostran® na téma ,Predstava o fizeni odboru
Kancelare uradu po strance odborné a personalni*.

7. Udaje o pohovoru a pisemné zkousce

Se zadateli, jejichz zadost nebyla vyrazena, provede vybérova komise pohovor.

Podepsal Mgr. Jana Kiraly, MPA

Mgr. Jana Sameischie,
. ’ ral _u_._ou= 0 75,
Kiraly, MPA gz,
Mgr. Jana Kiraly, MPA
reditelka Katastralniho uiadu pro hlavni mésto Prahu
Priloha:

Zadost o jmenovani na sluzebni misto

Cestné prohlaeni podle zdkona ¢. 451/1991 Sb.

Vyvéseno na Uredni desce dne: 3. 10. 2025
Stiato z Uredni desky dne: 13. 10. 2025

3 Pokud Zadatel osvédceni nemd, k Zdadosti doloZi doklad o tom, Ze o vyddni osvédceni poZddal.

4+ Splnéni tohoto predpokladu se podle § 51 odst. 3 zdkona o stdtni sluzbé doklddd origindlem nebo tredné ovérenou kopif
prislusnych listin (napt. pracovni smlouva, jmenovaci listiny, odvoldni z funkce, rozhodnuti o jmenovdni nebo o odvoldni ze
sluZebniho mista, potvrzeni o zaméstndni vydané zaméstnavatelem, vypis z persondlniho spisu, pracovni ndpli), z nichZ je zi'ejmé,
kdo je vydal, a které prokazuji dosaZenou délku a povahu ¢innosti podle § 5 odst. 1 zdkona o statni sluzbé nebo ¢innosti obdobnych.

5V Zivotopisu Zadatel uvede tidaje o své dosavadni praxi a o znalostech a dovednostech tykajicich se sluZzebniho mista, jehoZ
se vybérové rizeni tykd. NedoloZeni Zivotopisu je jednim z diivodii pro vyrazeni Zddosti.

6 Tj. 30 Fadkii x 60 znakii (celkem 1 800 znakii) podle CSN 01 6910 Uprava dokumentii zpracovanych textovymi procesory, vydané
Uradem pro technickou normalizaci, metrologii a stdtni zkusebnictvi (UNMZ) dne 1. Cervence 2014, icinné od 1. srpna 2014.
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http://www.cuzk.gov.cz/getattachment/6494a8dd-5194-4260-9a27-2402ba71f126/32-Zadost_reditel_kancelare_reditelky_uradu.docx.aspx?chset=aa5fd218-dce1-44e0-8412-9d58c364a099&disposition=attachment
https://www.cuzk.cz/getattachment/e9776400-d1f6-4eb1-b23d-8aa9d52216a9/P-VZOR-cestne_prohlaseni-dle_451-1991.docx.aspx?chset=f7ee01a7-482e-421c-bb63-2d6502828cd8&disposition=attachment%20%20

V pribéhu vybérového tizeni se Zadateli, ktery neni statnim zameéstnancem, dorucuje na misté, popripadé
do datové schranky nebo na elektronickou adresu pro dorucovani (e-mail), pokud Zadatel nema datovou schranku
ziizenu. Zadatel@im z Fad statnich zaméstnancti se doru¢uje na misté, popiipadé prostiednictvim elektronického
nastroje, a neni-li to mozné, prostiednictvim datové schranky. Nema-li statni zaméstnanec datovou schranku
ziizenu, dorucuje se mu na elektronickou adresu pro dorucovani (e-mail).

Pokud zadatel v Zadosti elektronickou adresu pro doruc¢ovani neuvede a nema zrizenu datovou schranku,
bude jeho Zadost vyi-azena.

Pisemnost dorucovana zadateli ve vybérovém fizeni na elektronickou adresu je dorucena okamzikem, kdy jeji
prevzeti Zadatel potvrdi. Jestlize Zadatel jeji prevzeti nepotvrdi ve lhiité 5 dni od jejiho odeslani na adresu
elektronické posty, povazuje se pisemnost za doruc¢enou patym dnem ode dne, kdy byla odeslana (pokud se datova
zprava nevratila jako nedorucitelna). Pokud nebude mozno pisemnost dorucit, protoze se datova zprava vrati jako
nedorucitelnd, ucini se neprodlené dalsi pokus o doruceni; bude-li i dalsi pokus o doruceni netdspésny, doruci se
pisemnost jinym vhodnym zpisobem. V takovém pripadé pak bude platit, Ze pisemnost bude dorucena patym
dnem ode dne, kdy byla odeslana.

V ptipadé dorucovani do datové schranky plati, Ze neprihlasi-li se do datové schranky osoba, ktera ma s ohledem
na rozsah svého opravnéni pristup k dodané pisemnosti, ve 1htité 5 dni ode dne, kdy byla pisemnost dodana
do datové schranky, je pisemnost dorucena patym dnem ode dne, kdy byla odeslana.

sz

Vybérova komise mulze provést s zadatelem pohovor v nahradnim terminu na jeho pozadani, pokud provedeni
pohovoru v ndhradnim terminu nebrani fadnému plnéni tkolt sluzebniho uradu.
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