OZNAMENI O VYHLASENIi VYBEROVEHO RIiZENIi
na sluzebni misto rada — personalista/ka

Katastralniho aradu pro hlavni mésto Prahu

C.j.: KU-2171/2026-100-1001
Praha, 5. 3. 2026

1. Udaje o sluzebnim misté

Reditelka Katastralniho tfadu pro hlavni mésto Prahu, jako sluZebni organ ptislu$ny podle § 10 odst. 1
pism. f) zakona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzb€, ve znéni pozdéjsSich predpist (dale jen ,zakon o statni
sluzbé“), vyhlasuje vybérové tizeni na sluzebni misto rada - personalista/ka v personalnim oddéleni,
v odboru kancelare reditelky uiadu, se sluzebnim ptsobistém v Praze 8, Pod sidlistém 1800/9.

Na sluZebnim misté je statni sluzba (dale jen ,sluzba“) vykonavana v oboru sluzby 63. Organizacni véci
statni sluzby a sprava sluzebnich vztahti statnich zaméstnanct.

Na sluzebnim misté jsou vykonavany zejména nasledujici ¢cinnosti:
Komplexni koordinace a zajistovani rozvoje personalni spravy katastralniho uradu.

Zajistovani ¢innosti pri vedeni Informacniho systému o platech statnich zaméstnancti a informacniho
systému o statni sluzbé.

Vedeni agendy o platech zaméstnancti a statnich zaméstnanct, pfiprava a zpracovani podkladi pro
zmény v jejich platovém zaiazeni, dale pak podkladi pro poskytnuti odmén z Kolektivni dohody vyssiho
stupné a z FKSP.

Vedeni osobnich spisti zaméstnancli a zajistovani Cinnosti pii vedeni Personalniho informacniho
systému.

Vedeni personalni evidence v pisemné i elektronické formé (DC2).

Zakladani a kompletace osobnich spisii nové prijatych zaméstnanci i urednikid (dle zakona o statni
sluzbé). Vedeni a archivace osobnich spisii.

Zpracovani pracovnich smluv a jejich zmén, rozhodnuti o prijeti do sluzebniho poméru, platovych
vymeérd, rozhodnuti o platu, rozhodnuti 0 odméné, rozhodnuti o ukonceni sluzebniho poméru, zapoctt
praxe, popistd pracovni ¢innosti, povéreni, vystupnich listd a ukonceni pracovnich pomérd.

Zadavani osobnich tidaji zaméstnancti i urednikt do personalniho pocitacového programu.
Kontrola mési¢nich vykazii zaméstnanci i urednika.

Priprava podkladii pro mzdovou uc¢tarnu ke zpracovani platt.

Fyzicky ptijima nové zaméstnance i ufedniky vcéetné pouceni o jejich pravech a povinnostech.
Vydava univerzalni klice a ¢ipové karty.

Spolupracuje se stravovacim zarizenim pri evidenci novych zaméstnanca i urednikd.

Vede agendu razitek v aradu.

V piipadé nepritomnosti zaméstnancl zajistujicich evidenci dochazky eviduje prekazky v praci a
dovolené a zpracovava dochazku zaméstnanct i aredniku.



2. Udaje o slozkach platu
Zverejnéni uvedenych udaju o slozkach platu nepredstavuje veiejny prislib.

Sluzebni misto je zarazeno podle ptilohy ¢. 1 k zakonu o statni sluzbé do 10. platové tridy.
2.1 Platovy tarif

Statnimu zameéstnanci prislusi platovy tarif od 24 790 do 35 770 K¢.

Statni zaméstnanec se zaradi do platového stupné podle zapocitatelné praxe a miry jejiho zapoctu podle
§ 3 narizeni vlady ¢. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnanct, ve znéni pozdéjsSich
piredpisi (dale jen ,narizeni vlady ¢. 304/2014 Sh.).

2.2 Osobni priplatek

Rozpéti od 1 788 K¢ do 5 365 K¢ odpovida primérné vysi osobniho priplatku pii dosahovani dobrych
vysledki ve sluzebnim hodnoceni ve sluZebnich aradech v Ceské republice.

Osobni priplatek je nenarokova slozka platu, kterou Ize ocenit vykonnost statniho zaméstnance
posuzovanou podle intenzity a kvality provadénych cinnosti, pracovnich schopnosti a pracovni
zpusobilosti, a vysledky prace posuzované podle mnozstvi a kvality. V zavislosti na vysledku jeho
sluZebniho hodnoceni tedy statnimu zaméstnanci prislusi osobni priplatek v rozmezi od 0 K¢ do ¢astky
odpovidajici 100 % platového tarifu nejvyssiho platového stupné v platové tiid€, do které je zarazeno
sluzebni misto, na kterém statni zaméstnanec vykonava sluzbu.

2.9 Odmény

Statnimu zaméstnanci, ktery splnil mimoradné nebo zvlast vyznamné sluZebni ukoly nebo ktery
dobrovolné pievzal splnéni naléhavych sluzebnich tikolli za nepritomného statniho zaméstnance, lze
poskytnout odménu a statnimu zameéstnanci, ktery se bezprostredné nebo vyznamné podilel na splnéni
predem stanoveného mimoiadné narocného sluzebniho tkolu, jez je z hlediska plisobnosti sluzebniho
uradu zvlast vyznamné, 1ze poskytnout cilovou odménu.

Sluzba na sluZebnim misté bude vykonavana ve sluzebnim poméru na dobu neurcitou.
Predpokladanym dnem nastupu do sluzby na sluzebnim misté je 1. kvéten 2026

Délka stanovené tydenni sluzebni doby je 40 hodin.

Dal$i udaje o podminkdch vykonu sluzby naleznete na internetové strance Ministerstva vnitra
https://mv.gov.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-c-3b-podminky-vykonu-sluzby-text-platne-

od-1-1-2025.aspx .

Sluzebni drad poskytuje nasledujici benefity (pruzna pracovni doba, instituty slad’ovani osobniho a
rodinného Zivota s vykonem sluzby, 5 dni indispozi¢niho volna, 5 tydnt dovolené, 5 dnti studijniho
volna, 1 den na zatizovani osobnich zaleZitosti, prispévek na stravovani, FKSP).

4, Podani zadosti

Posuzovany budou zadosti! o prijeti do sluzebniho poméru a zatazeni na sluzebni misto nebo zadosti o
zarazeni na sluzebni misto (dale jen ,Zadost“) podané ve lhiité do 12. birezna 2026, tj. v této lhtté

. podané v elektronické podobé2? na adresu elektronické poSty sluzebniho uradu
(ku.proprahu@cuzk.gov.cz),

° podané prostrednictvim datové schranky (ID datové schranky sluzebniho tradu gjfadtx),

° dorucené sluzebnimu organu prostrednictvim provozovatele posStovnich sluzeb na adresu

sluzebniho uradu (Katastralni arad pro hlavni mésto Prahu, Pod sidlistém 1800/9, 182 14 Praha 8§,
Kobylisy), nebo

1 Formuldr Zddosti tvori prilohu ¢ 1 tohoto ozndment.
2 Zddost nemusi byt podepsand uzndvanym elektronickym podpisem.
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https://mv.gov.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-c-3b-podminky-vykonu-sluzby-text-platne-od-1-1-2025.aspx
https://mv.gov.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-c-3b-podminky-vykonu-sluzby-text-platne-od-1-1-2025.aspx

° podané osobné na podatelnu sluzebniho tiradu na vysSe uvedené adrese.
Obdlka, resp. datova zprava, obsahujici Zadost véetné pozadovanych listin (priloh) musi byt oznacena

7 v

slovy: ,Neotevirat” a slovy ,Vybérové tizeni na sluzebni misto ,rada - personalista/ka*“.

V zadosti je Zadatel povinen uvést ID datové schranky nebo elektronickou adresu, na kterou mu
budou dorucovany pisemnosti ve vybérovém rizeni.

Udaje o kontaktni osobé: Ing. Milena Theerov4, vedouci personalniho oddéleni KU HMP.

5. Podminky ucasti ve vybérovém fizeni

Vybérového rizeni na vySe uvedené sluZzebni misto se vsouladu se zakonem o statni sluzbé miize
zucastnit zadatel, ktery spliiuje predpoklady a pozadavky stanovené zakonem podle § 25 odst. 1 a 3
zakona o statni sluzbé:

a) jestatnim ob¢anem Ceské republiky, obéanem jiného ¢lenského statu Evropské unie nebo obanem
statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském prostoru

b) dosahl véku 18 let,

c) jeplné svépravny,

d) je beztthonny,

e) dosahl vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluzebni misto [§ 25 odst. 1 pism. e) zdkona o statni
sluzbé], tj. vyssiho odborného vzdélani, s vyjimkou, kterou stanovuje pro toto sluZebni misto Sluzebni
piredpis ¢. 13/2025, kterym se stanovuji podrobnosti systemizace sluzebnich a pracovnich mist na
Katastralnim uradu pro hlavni mésto Prahu pro rok 2026 ze dne 23. prosince. 2025, ¢j. KU-10813/2025-

100-1001 [§ 25a odst. 1 zakona o statni sluzbé], na jehoz zakladé lze toto sluZebni misto vyjimecné
obsadit statnim zaméstnancem nebo osobou, ktera dosahla stredniho vzdélani s maturitni zkouskous3,

f) ma potiebnou zdravotni zpisobilost,
g) ma potfebnou znalost ¢eského jazyka, neni-li stitnim ob&anem Ceské republiky.

Zadatel je povinen splnéni zakladnich piedpokladéi uvedenych v pismenech a), b) a e) dolozit

prislusnymi listinami (pfi podani Zadosti lze misto predloZeni originalu listiny doloZit pouze jeji kopii)
nebo cestnym prohlaSenim, které je soucasti formulaie zadosti. Origindl nebo uredné ovéirenou kopii
listiny Zadatel predlozi nejpozdéji po vyzveé sluzebniho organu (§ 28a odst. 1 zakona o statni sluzbé).

6. Dalsi prilohy

K Zadosti dale Zadatel prilozi:

strukturovany profesni Zivotopis*.

3 Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 zakona o statni sluzbé doklada prisluSnymi listinami, tj.
origindlem nebo ufedné ovérenou kopii dokladu o dosazeném = vzdélani (maturitniho
vysvédceni/vysokoskolského diplomu). Pii podani zZadosti lze podle § 26 odst. 1 zakona o statni sluzbé dolozit
pouze jeji kopii nebo pisemné Cestné prohlaSeni o dosaZeném vzdélani. Pisemné Cestné prohlaSeni o dosaZeném
vzdélani je zahrnuto ve formulati Zadosti; uvedenou listinu Ize v takovém ptipadé dolozit nasledné, nejpozdéji

pfed konanim pohovoru.
4V Zivotopisu Zadatel uvede tidaje o své dosavadni praxi a o znalostech a dovednostech tykajicich se sluZzebniho mista, jehoZ
se vybérové rizeni tykd. NedoloZeni Zivotopisu je jednim z diivodii pro vyrazeni Zddosti.
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http://www.cuzk.gov.cz/getattachment/44699faa-bd66-4446-a24e-999f0826cf84/Sluzebni-predpis-c-13_2025-systemizace-od-1-1-2026-Final_SJK.pdf.aspx?chset=0f59a998-ed50-4316-86d9-06f1e305deec&disposition=attachment
http://www.cuzk.gov.cz/getattachment/44699faa-bd66-4446-a24e-999f0826cf84/Sluzebni-predpis-c-13_2025-systemizace-od-1-1-2026-Final_SJK.pdf.aspx?chset=0f59a998-ed50-4316-86d9-06f1e305deec&disposition=attachment

7. Udaje o pohovoru a pisemné zkousce

Pohovor pred vybérovou komisi se neprovadi. Pohovor se provadi pred bezprostiedné nadrizenym
predstavenym.

VyvéSeno na utedni desce dne: 5. 3. 2026
Stiato z ufedni desky dne: 12. 3. 2026

Podepsal Mgr. Jana Kiraly, MPA

M g r J a n a DN: cn=Mgr. Jana Kiraly, MPA,

Kiraly, MPA g
Mgr. Jana Kiraly, MPA
feditelka KU HMP

riloha:

P
Zadost o prijeti do sluZebniho poméru

V pribéhu vybérového rizeni se zadateli, ktery neni statnim zaméstnancem, dorucuje na misté, popripadé
do datové schranky nebo na elektronickou adresu pro dorucovani (e-mail), pokud Zadatel nema datovou schranku
ziizenu. Zadatel@im z Fad statnich zaméstnancti se doru¢uje na misté, popiipadé prostiednictvim elektronického
nastroje, a neni-li to mozné, prostrednictvim datové schranky. Nema-li statni zaméstnanec datovou schranku
ziizenu, dorucuje se mu na elektronickou adresu pro dorucovani (e-mail).

Pokud zZadatel v Zadosti elektronickou adresu pro dorucovani neuvede a nema zrizenu datovou schranku,
bude jeho Zadost vyrazena.

Pisemnost dorucovana zZadateli ve vybérovém rizeni na elektronickou adresu je dorucena okamzikem, kdy jeji
prevzeti zadatel potvrdi. Jestlize Zadatel jeji prevzeti nepotvrdi ve lhiité 5 dni od jejiho odeslani na adresu
elektronické posty, povaZuje se pisemnost za dorucenou patym dnem ode dne, kdy byla odeslana (pokud se datova
zprava nevratila jako nedorucitelna). Pokud nebude mozno pisemnost dorucit, protoze se datova zprava vrati jako
nedorucitelnd, u¢ini se neprodlené dalsi pokus o doruceni; bude-li i dalsi pokus o doruceni netispésny, doruci se
pisemnost jinym vhodnym zptsobem. V takovém prtipadé pak bude platit, Ze pisemnost bude dorucena patym
dnem ode dne, kdy byla odeslana.

V pripadé dorucovani do datové schranky plati, Ze neprihlasi-li se do datové schranky osoba, ktera ma s ohledem
na rozsah svého opravneéni pristup k dodané pisemnosti, ve lhtité 5 dnd ode dne, kdy byla pisemnost dodana
do datové schranky, je pisemnost dorucena patym dnem ode dne, kdy byla odeslana.

Pouceni o moznosti provedeni pohovoru v ndhradnim terminu podle § 27 odst. 5 zdkona o statni sluzbé:

Vybérova komise miiZze provést s Zadatelem pohovor v nahradnim terminu na jeho pozadani, pokud provedeni
pohovoru v ndhradnim terminu nebrani fddnému plnéni ukold sluzebniho tradu.


http://www.cuzk.gov.cz/getattachment/8d96cdc9-e460-46a1-a1b2-86f6f20729d2/4-Zadost_o_prijeti_do_sluzebniho_pomeru-personalista.docx.aspx?chset=59b3a2f3-6467-4106-a135-de5ac69c5644&disposition=attachment
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