OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIiZENI

Katastralni afad pro Karlovarsky kraj, Sokolovska 875/167,
360 05 Karlovy Vary

nabizi pracovni misto

referent vnitini spravy — oddéleni ekonomicko-spravni,
Katastrélni Grad pro Karlovarsky kraj

&. j.:KU-00930/2026-460-1001
Karlovy Vary 25. kvétna 2026

Pozadujeme:

minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkouSkou — pro uvedené pracovni misto je
udélena vyjimka z pfedpokladu vzdélani stanoveného zakonem,

praxe na obdobné pozici vyhodou,

dobré organiza¢ni dovednosti a znalosti prace s PC,

dobré komunikaéni dovednosti, pisemny a Ustni projev,

vysoké pracovni nasazeni, loajalitu a nekonfliktnost,
zodpovédnost, peclivost, flexibilitu, spolehlivost a samostatnost,
zajem ucit se a vzdélavat se,

ob¢anskou bezuhonnost.

Pracovni misto je zafazeno dle ,NafFizeni vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zameéstnancll ve verejnych sluzbach a spravé — priloha €. 1, ve znéni pozdéjSich
predpisu, do 10. platové tfidy a napln prace zahrnuje:

Komplexni vedeni Gcetnictvi Gcetni jednotky véetné Ucetnich knih, sestavovani ucetni
zavérky za ucelem jejiho predavani do CSUIS,

zajiStovani materialné technického zasobovani v souladu s potfebami organizace
a jejim rozpoctem,

zajiStovani dodavky materialu, kancelafskych potfeb a drobného hmotného majetku
v poZzadovaném sortimentu, mnoZstvi, kvalité a ¢asu,

vedeni poptavkového Fizeni, uchovavani dokumentace k poptavkovému fizeni,
kontrola poloZzek a fakturovanych Castek za pofizeny majetek a zasoby v ndvaznosti
na ucetni evidenci,

odpovédnost za vedeni prikazné agendy vcetné opatfeni provedenych pfi zjiSténi
nezadouciho stavu,

zajiStovani a podileni se na inventarizaci majetku a zavazkua v Ucetni jednotce,
samostatné uctovani na uceleném Useku Gc€etnictvi — oblast skladového hospodarstvi,
komplexni zajiStovani majetkové spravy z hlediska nabyvani, pronajmu, prodeje majetku
a jinych forem dispozice,

zabezpedovani prevodU, vyfazovani a likvidace nepotfebného majetku,

zajiStovani zarfazovani, vyfazovani majetku a vedeni evidence majetku,

sledovani a evidence finan¢nich operaci, stavu finan¢nich prostfedkd na bankovnich
Uctech, provadéni kontroly bankovnich zistatkd,

pofizovani vydanych faktur a G¢tovani o nich, uctovani o hotovostnich platbach ve vazbé
na pfijmovy ucet,

vedeni evidence pohledavek a jejich vymahani.



Nabizime:

e pracovni pomér na dobu neurcitou v plném pracovnim Uvazku, tj. 40 hodin/ tyden,

e odmeénovani v souladu s NV ¢&. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve
verejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjSich predpist a zakonem ¢&. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, ve znéni pozdejSich predpist

e systém zameéstnaneckych a socialnich vyhod - 5 tydnd dovolené, 5 dnl indispoziéniho
volna, pruzna pracovni doba, pfispévek na stravovani.

Nastup: pfedpokladany datum nastupu do pracovniho poméru je 1. zaFi 2026 (nebo dle
dohody)

Misto nastupu a vykonu prace je Katastralni uUfad pro Karlovarsky kraj,
Sokolovska 875/167, 360 05 Karlovy Vary
PoZadované dokumenty a kontakt:

e Motivacni dopis a strukturovany Zivotopis zaSlete (pfipadné doructe osobné) nejpozdé;ji
do 12. 6. 2026 na adresu:

o Katastralni tfad pro Karlovarsky kraj, Sokolovska 875/167, 360 05 Karlovy Vary,
e 0sobné na podatelnu sluzebniho Ufadu na vySe uvedené adrese,

e podané v elektronické podobé na adresu elektronické poSty sluzebniho Ufadu
(ku.prokarlovkraj@cuzk.gov.cz) nebo,

e podané v elektronické podobé prostfednictvim datové schranky (ID datové schranky
sluzebniho Ufadu: pvcadgm).

Obdlka, resp. datova zprava, obsahujici pozadované listiny, musi byt oznacena slovy:
»Neotevirat® a slovy ,Vybéroveé Fizeni na pracovni misto referent vnitfni spravy —
oddéleni ekonomicko-spravni, Katastralni tfad pro Karlovarsky kraj“.

-----

Bc. Andrea Freiova

vedouci ekonomicko-spravniho oddéleni
Tel.: +420 353 417 245

e-mail: andrea.freiova@cuzk.gov.cz

Ing. Libor Tomandl|
feditel Katastralniho Gfadu pro Karlovarsky kraj

Vyvéseno na Ufedni desce dne: 26. 5. 2026
Sfato z Ufedni desky dne: 12. 6. 2026
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