Sp.zn.: CUZK-22071/2021-22

Prace s elektronickymi dokumenty ve vkladovém frizeni
Uvod:

Tento dokument obsahuje zakladni informace tykajici se specifickych pozadavkul, které
vyzaduje prace s elektronickou podobou listin ve vkladovém fizeni. Vzhledem ke skutecnosti,
Ze na posuzovani elektronicky doru¢eného navrhu na vklad (a jakychkoliv dal§ich procesnich
Ukonl Ucastnikd vaéi katastralnim dfadim) se vztahuji odlisna pravidla nez na samotné
vkladoveé listiny, je dokument rozdélen do dvou Casti. Prvni ¢ast obsahuje zakladni informace
tykajici se posuzovani navrhG na vklad, pfiemz pravidla zde obsazena Ize aplikovat na
jakékoliv dalSi procesni Ukony ucastnik( vuci katastralnim Ufadim. Druha &ast obsahuje
zakladni informace pro posuzovani elektronicky doru€enych vkladovych listin, které jsou
soukromymi listinami.

V uvodu je vhodné pfipomenout, Ze ackoli ma posuzovani elektronickych listin sva specifika,
v urcitych ohledech se prace s elektronickymi listinami ve vkladovém fizeni neliSi od prace
s dokumenty v listinné podobé. | zde napf. plati pravidlo, Zze vyzyvat uUéastniky Fizeni
k odstranéni nedostatku elektronického navrhu na vklad ma smysl pouze, pokud je
vkladova listina ,,perfektni“. Specifikum elektronické vkladové listiny spociva v tom, ze musi
byt ,perfektni“ nejenom po obsahové strance, ale i po strance elektronickych nalezitosti.

. Navrh na vklad

Elektronicky u€inény navrh na vklad je procesnim ukonem ve smyslu § 18 zakona ¢. 300/2008
Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentu (zakon o elektronickych
ukonech), a tak jako u jakéhokoliv dalSiho procesniho Ukonu U¢astnika ve vztahu ke spravnimu
organu, se u ného uplatni za urcitych okolnosti (viz nize) fikce podpisu.

Navrh na vklad mulze byt v elektronické podobé katastralnimu ufadu doruen budto
prostfednictvim datové schranky nebo prostfednictvim emailu:

1. Doruceni prostrednictvim datové schranky:

a. Navrh na vklad je vytvofen v elektronické podobé (tzn. nejedna se o dokument,
ktery byl vytvofen v podobé listinné a do elektronické podoby byl poté pouze
naskenovan; za elektronicky dokument je nutné povazovat napf. i dokument,
ktery vzniknul v listinné podobé a poté byl naskenovan, pokud k nému byl po
naskenovani pfipojen elektronicky podpis)

v" Navrh neni opatfen elektronickym podpisem — pokud je takovy navrh doruc¢en
z datové schranky navrhovatele, tak je navrh bez dalSiho v pofadku, protoze se
zde uplatni fikce podpisu podle § 18 odst. 2 zakona o elektronickych ukonech.
Tato fikce znamena, Ze ukon ucinény prostfednictvim datové schranky osoby,
ktera ukon Cini, ma stejné ucinky jako ukon ucinény pisemné a podepsany.
Fikce podpisu se tak uplatni pouze ve vztahu k osobé, z jejiz datové schranky
byl ukon ucinén.

Pokud je nepodepsany navrh doruen z cizi datové schranky, tzn. datové
schranky zcela jiného subjektu, nez je navrhovatel, tak se naopak fikce podpisu
navrhovatele uplatnit nemuize. Je na misté u€astniky fizeni vyzvat k odstranéni
nedostatku zadosti podle § 37 odst. 3 spravniho fadu spocivajici v dolozeni
podepsaného navrhu na vklad, at' jiZz v listinné nebo elektronické podobé



(vznikne-li navrh na vklad v elektronické podobé&, musi byt opatfen uznavanym
elektronickym podpisem — viz nize).

v" Navrh je opatfen elektronickym podpisem — v takovém pfipadé se musi jednat

0 uznavany elektronicky podpis navrhovatele (pozadavek na uznavany
elektronicky podpis vyplyva z § 6 zakona €. 297/2016 Sb., o sluzbach
vytvarejicich duvéru pro elektronické transakce) a pfislusny zaméstnanec musi
zkontrolovat, zda je takovy podpis platny. Uznavanym elektronickym podpisem
(definice obsazena v § 6 odst. 2 zakona &. 297/2016 Sb.) se rozumi budto
kvalifikovany elektronicky podpis, tzn. zaru€eny elektronicky podpis, ktery je
vytvofen kvalifikovanym prostfedkem pro vytvareni elektronickych podpist a
ktery je zaloZen na kvalifikovaném certifikatu pro elektronické podpisy, nebo
zaruceny elektronicky podpis zalozeny na kvalifikovaném certifikatu (na rozdil
od kvalifikovaného elektronického podpisu nemusi byt vytvofeny
kvalifikovanym prostfedkem pro vytvareni elektronickych podpist).
Pokud je navrh na vklad opatfen jinym neZz uznavanym elektronickym
podpisem, je na misté navrhovatele vyzvat k odstranéni nedostatku Zadosti
podle § 37 odst. 3 spravniho fadu, a to bez ohledu na to, zda navrh na vklad
byl doru€en z datové schranky navrhovatele nebo ciziho subjektu. Fikce
podpisu se zde neuplatni s ohledem na stavajici judikaturu (viz prezentace Mgr.
Vrzalové ,Podoba listin k zapisu do KN, e-podpisy* ze dne 9. listopadu 2019).

b. Navrh na vklad je vytvoren v listinné podobé a do elektronické podoby je
zkonvertovan postupem podle § 22 a nasl. zakona o elektronickych ukonech —
povéfeny zaméstnanec je povinen pfezkoumat, zda je konverzni doloZka
opatfena kvalifikovanym elektronickym podpisem, resp. elektronickou peceti [§
25 odst. 1 pism. h) zdkona o elektronickych ukonech] a kvalifikovanym
razitkem. Déle je nutné podle Cisla konverzni dolozky na adrese: Ulo7isté
ovérovacich doloZek (czechpoint.cz) ovéfit autenticitu vydané autorizované
konverze. Pokud vznikne né&jaky problém ohledné konverzni doloZky na navrhu
na vklad, tak je podle § 37 odst. 3 spravniho fadu na misté navrhovatele vyzvat
k odstranéni nedostatku zadosti (tzn. dolozeni ,nového bezvadného®; navrhu
na vklad v elektronické nebo listinné podobé; navrhovatel neni schopen sam
odstranit nedostatky konverzni dolozky).

c. Navrh na vklad je vytvorfen v listinné podobé a poté je pouze naskenovan — zde
je na misté ucastniky Fizeni vyzvat podle § 37 odst. 3 spravniho fadu
k odstranéni nedostatku zadosti spoc€ivajici k dolozeni originalu navrhu na
vklad, at’ jiz v listinné nebo elektronické podobé. Je vhodné zde upozornit, Ze
uvedeny postup je na misté pouze za situace, kdy je vkladova listina bezvadna
(tzn. Ze se nejedna o jeji sken). Explicitné je na to upozorfiovano proto, Ze
pokud je dorucen pouze sken navrhu na vklad, je velka pravdépodobnost, ze i
v pfipadé vkladové listiny se bude jednat o sken. Bude-li k navrhu na vklad,
ktery je sken, pfilozena vkladova listina, ktera je také pouze naskenovana, tak
je vhodné aplikovat ustanoveni § 15 odst. 2 katastralniho zakona.

2. Dorugéeni prostrednictvim e-mailu:

a. Navrh na vklad je vytvoren v elektronické podobé — v takovém pfipadé musi byt
opatfen uznavanym elektronickym podpisem navrhovatele. Neni-li podpisem
opatfen viibec nebo se nejedna o uznavany elektronicky podpis, je na misté
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navrhovatele podle § 37 odst. 3 spravniho fadu vyzvat k odstranéni nedostatku
Zadosti (dopInéni navrhu opatfeného uznavanym elektronickym podpisem
nebo navrhu opatfeného podpisem v listinné podobé).

b. Navrh na vklad je vytvofen v listinné podob& a do elekironické podoby je
zkonvertovan — je na misté postup podle ¢l. I., odst. 1 pism. b. této pomucky.

c. Navrh na vklad je vytvoren v listinné podobé a poté je pouze naskenovan — bez
ohledu na to, zda je k takovému navrhu na vklad pfedlozena vkladova listina
pouze naskenovana, Ci jeji spravna elektronicka podoba, je na misté analogicky
aplikovat postup podle § 15 odst. 2 katastralniho zakona. Prosty sken navrhu
na vklad doruCeny e-mailem nezahaji vkladové fizeni. Specificka povaha
vkladového Fizeni a specialni pravni Uprava obsazena v katastralnim zakoné
vyluCuji aplikaci ustanoveni § 37 odst. 4 spravniho rfadu.

Il. Vkladova listina

K navrhu na vklad, ktery je dorucen v elektronické podobé, musi byt souéasné s navrhem
predlozena vkladova listina — tzn. Ze také vkladova listina s velkou pravdépodobnosti bude
doru€ena v elektronické podobé. Na rozdil od navrhu na vklad, ktery je procesnim ukonem ve
smyslu § 18 zakona o elektronickych Ukonech a u kterého se tak jako u jakéhokoliv dal§iho
procesniho ukonu ve vztahu ke spravnimu organu uplatni za urcitych okolnosti (viz vyse) fikce
podpisu, musi byt vkladova listina podepsana elektronicky nebo musi byt do elektronické
podoby zkonvertovana. Zde se fikce podpisu v zadném pfipadé neuplatni (jedna se o
hmotnépravni ukon, nikoliv Ukon procesni).

1. Vkladova listina je vytvofena v elektronické podobé:

PoZadavky:

a. Listina musi obsahovat uznavany elektronicky podpis u€astnika (pozadavek
vyplyva z § 7 odst. 1 KZ) - pokud se jedna o jiny nez uznavany elektronicky
podpis, nelze tento nedostatek dodateéné zhojit a na misté je seznameni
s podklady a poté zamitnuti navrhu na vklad podle § 17 odst. 1 pism. a) KZ

b. Musi byt prokazana pravost podpisu - prokazuje se pouze pravost uznavaného
elektronického podpisu. U jiného typu podpisu je nutné vklad zamitnout.
Pravost uznavaného elektronického podpisu se prokazuje nasledujicim
zpusobem:

v Fyzicka osoba - Kvalifikovany certifikat, na némz je zalozen elektronicky podpis,
kterym byla pisemnost podepsana, obsahuje jméno a pfijmeni podepisujici
osoby a udaj, ktery umoznuje jednoznacnou identifikaci podepisujici osoby
(identifikator MPSV) - § 64 odst. 1 pism. a) KV — pokud neni spilnéno — mize
fyzicka osoba podle § 7 odst. 2 KZ nedostatek odstranit a podle § 64 odst. 1
pism. b) KV wuznat pfed katastralnim ufadem, Ze obsah pisemnosti v
elektronické podobé je projevem jeji vlle, a potvrdit, Ze je drzitelem
kvalifikovaného certifikatu, na kterém je zaloZzen uznavany elektronicky podpis,
kterym byla pisemnost podepsana.

v Pravnicka osoba nebo podnikajici fyzicka osoba:

- pravnickou osobou byla potvrzena skute¢nost, Ze datim pro ovéfovani
elektronickych podpist obsazenym v certifikatu, o jehoz vydani pro
svého zaméstnance pozadala, odpovidaji data pro vytvaieni



2.

3.

elektronickych podpisti, ktera pouziva jeji zaméstnanec coby
podepisujici osoba, a pfedloZila doklad o opravnéni této osoby jednat
za pravnickou osobu, pokud tato skuteCnost nevyplyva ze zakladniho
registru pravnickych osob, podnikajicich fyzickych osob a organi
vefejné moci; udaje obsazené v kvalifikovaném certifikatu, na némz je
zalozen elektronicky podpis, kterym byla pisemnost v elektronické
podobé podepsana a ktery byl k této pisemnosti pfipojen, se shoduiji s
udaji uvedenymi v potvrzeni pravnické osoby — [§ 64 odst. 2 pism. a)
KV]
nebo

- kvalifikovany certifikat, na némz je zalozen elektronicky podpis, kterym
byla pisemnost v elektronické podobé podepsana a ktery byl k této
pisemnosti pfipojen, obsahuje jméno, popfipadé jména, a pfijmeni
podepisujici osoby a udaj o tom, zZe tato osoba je statutarnim organem
pravnické osoby, pokud ke dni vydani kvalifikovaného certifikatu byla
jako statutarni organ v obchodnim rejstfiku uvedena a do okamziku,
ke kterému je ovéfovana platnost kvalifikovaného certifikatu, se tato
skute€nost nezménila — [§ 64 odst. 2 pism. b) KV]
nebo

- podepisujici fyzicka osoba doloZila opravnéni jednat za pravnickou
osobu, pokud tato skuteénost nevyplyva ze zakladniho registru
pravnickych osob, podnikajicich fyzickych osob a organ(i vefejné moci,
a zaroven je jeji podpis povazovan za pravy podle § 64 odst. 1 [§ 64
odst. 2 pism. c) KV]

c. Listina musi obsahovat kvalifikované elektronické ¢asové razitko (pozadavek
vyplyva z § 7 odst. 1 KZ) — pokud toto ¢asové razitko pfipojeno neni, nelze tento
nedostatek dodatecné& zhojit a na misté je seznameni s podklady a poté
zamitnuti navrhu na vklad podle § 17 odst. 1 pism. a) KZ

Vkladova listina je wvytvofena v listinné podob& a do elektronické podoby je
zkonvertovana — povéfeny zaméstnanec je povinen zkontrolovat, zda je konverzni
dolozka opatfena kvalifikovanym elektronickym podpisem, resp. elektronickou peceti
[§ 25 odst. 1 pism. h) zakona o elektronickych ukonech] a kvalifikovanym razitkem.
Dale je nutné podle &isla konverzni dolozky na adrese: Ulo7isté ovérovacich dolozek
(czechpoint.cz) ovéfit autenticitu vydané autorizované konverze. Pokud neni, je na
misté seznameni s podklady a poté zamitnuti navrhu na vklad podle § 17 odst. 1 pism.
a) KZ.

Vkladova listina je vytvofena v listinné podobé a poté je pouze naskenovana - tento
nedostatek nelze odstranit. Na takovou listinu se pohlizi obdobné, jako kdyz je
v listinné podobé pFedloZzena prosta kopie vkladové listiny. Vkladové fizeni nebylo
zahgjeno, k navrhu se nepfihlizi a katastralni ufad podle § 15 odst. 2 KZ o této
skute€nosti navrhovatele vyrozumi.
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