CESKY URAD ZEMEMERICKY A KATASTRALNI
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VSem
katastralnim aradiim

VAS DOPIS ZNACKY / ZE DNE NASE ZNACKA VYRIZUJE / LINKA MiSTO ODESLANI/ DATUM

CUZK-25095/2013-22 Mgr. Minaf /1280 Praha /2013-12-19
Ing. Kminek 11234

Metodicky a organizaéni pokyn pro pirebirani geometrického planu v elektronické
podobé, jeho potvrzeni, uchovavani a poskytovani

V navaznosti na dopisy ze dne 6. prosince 2013 &j. CUZK-23948/2013-22 a 13. prosince 2013
€.j. CUZK-24960/2013-22 vam zasilame Metodicky a organizacni pokyn pro pfebirani
geometrického planu v elektronické podobé, jeho potvrzeni, uchovavani a poskytovani.

Nalezitosti Zadosti o potvrzeni geometrického planu

O potvrzeni geometrického planu zada jeho ovérovatel v elektronické podobé, a to na formulari
stanoveném Utadem. FormulaF ,Zadost o potvrzeni geometrického planu® (déle jen ,Zadost*) je
dostupny na webové strance http://www.cuzk.czZ/FORMULARE. V pfipadé, Ze je geometricky
plan pfedkladan k potvrzeni v listinné podobé (Ize do 30. ¢ervna 2014), ma zadost podobu
listinnou.

S pfipadnou upravou formulafe pro podani Zadosti o potvrzeni geometrického planu za ucelem
zohlednéni zmény pravni Upravy se pocita az s koncem pfechodného obdobi, po které je
mozné predkladat geometrické plany k potvrzeni v podobé listinné. Do doby zvefejnéni nového
vzoru formulafe pro podani zadosti o potvrzeni geometrického planu v elektronické podobé tak
bude vyuzivan dosavadni formulaf s t&€mito zvlastnimi nalezitostmi:

V ¢&asti Il. uvede Zadatel kromé& udaji0 o adrese trvalého pobytu Zadatele i pfipadnou
elektronickou dorucovaci adresu (viz ¢j. CUZK-24960/2013-22). Kontaktni udaje (e-mail, neni-li
oznacen jako ,dorucovaci adresa“, telefon) slouzi k urychleni pfipadného kontaktovani (pfedani
podkladd pro platbu, projednani vad), neslouzi vSak k doru€ovani ve smyslu spravniho fadu.
V pfipadé zmocnéni k projednani vad a k pfevzeti geometrického planu zmocnéncem (vyplnéna
Cast lll.) se v kontaktnich udajich uvedou kontaktni tdaje zmocnénce.

Zadatele je tfeba vést k tomu, aby v Zadosti byla vZdy uvedena jeho doruovaci elektronicka
adresa, nema-li zfizenu datovou schranku. To plati i pro zmocnénce.

Podpis ovéfovatele v ¢&asti IV. je nahrazen jeho elektronickym podpisem (lze uvadét
.podepsano elektronicky“), datum se vypini standardné. V pfipadé, ze zadost odesila zadatel
(ovéfovatel) ze své datové schranky, nemusi byt elektronicky podepsana. Byla-li by vSak
zaslana z datové schranky jiné osoby (napf. zmocnénce, firmy), musi byt elektronicky
podepsana zZadatelem (ovéfovatelem).
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Prijeti zadosti o potvrzeni geometrického planu

Podatelna katastralniho pracovisté podani ve formé datové zpravy (véetné dokumentd
v elektronické podobé ulozenych na technickych nosiCich dat) zpracuje v souladu s ¢&l. 6
Spisového fadu katastralniho ufadu, tzn. v pfipadé, Ze jeji podoba vyhovuje stanovenym
podminkam, zaeviduje ji prostfedky EPVDS v podacim deniku PD ISKN (a to i v pfipadé
doruceni prostfednictvim e-mailu a na technickém nosici dat, kdy datovou zpravu i s pfilohami
zaeviduje nejdfive v EPVDS). V pfipadé doruCeni prostfednictvim e-mailu podatelna odesle
potvrzeni o doruceni datové zpravy. Dale podatelna vytiskne Zadost, oznadi ji podacim razitkem
a pfipoji k ni vytistény protokol o ovéfeni elektronického podpisu. Prilohy k zadosti (GP a ZPMZ)
se netisknou, ani se k nim nevyhotovuje protokol o ovéfeni elektronického podpisu. Podatelna
dale prostifednictvim operace 100-501 ,Navazani fizeni — Zalozeni nového fizeni“ zalozi fizeni
PGP. Poté podani pfeda (vytiSténou zadost s podacim razitkem) k dalSimu zpracovani. Vlastni
obsah datové zpravy (GP + soubory ZPMZ) je dostupny pro povéfeného pracovnika provadéjici
ukony sméfujici k potvrzeni GP (dale jen ,potvrzovatel”) pfimo prostfednictvim pfistupu
do EPVDS pfislusnymi pfistupovymi rolemi. Navazani fizeni PGP provadi zpravidla podatelna,
ale je mozny i odliSny postup, kdy navazani fizeni PGP provede potvrzovatel, vzdy vSak
nejpozdéji nasledujici pracovni den.

Platba spravniho poplatku

Po pfedani potvrzovateli je jim vygenerovan podklad pro platbu spravniho poplatku
(s pfislusnym variabilnim symbolem obsahujicim &islo fizeni PGP — viz &.j. CUZK 3362/2009-22
ze dne 26. Cervna 2009), ktery je ve formé& PDF zaslan na elektronickou adresu ovéfovatele
uvedenou v ¢asti Il. zadosti (bud v kontaktnich udajich, nebo v odlisSné doru€ovaci adrese).
Povéril-li vSak ovérovatel v Casti Ill. zmocnénce k projednani pfipadnych vad a k prevzeti
geometrického planu, zasle se podklad k provedeni platby spravniho poplatku na elektronickou
adresu uvedenou v odlisné doru€ovaci adrese zmocnénce, ktera by méla byt pro tyto ucely
vyplnéna. Neni-li v Zadosti uvedena Zadna elektronicka adresa, na kterou by se mohl podklad
pro platbu zaslat a neni-li ovéfovatel, pfipadné jeho zmocnénec pfitomen osobné, zasle se
podklad pro platbu na tu elektronickou adresu, ze které bylo podani doru€eno. Nebylo-li podani
doruCeno prostiedky elektronické komunikace, zaSle se podklad pro platbu na adresu
ovéfovatele uvedenou v ¢asti Il., pfipadné jeho zmocnénce v €asti Ill. prostfednictvim
doruCovatele poStovnich sluzeb a to souasné svyzvou k uhrazeni spravniho poplatku
(s vyznaCenim pfislusnych operaci v ISKN). Stejné se postupuje, neni-li platba na zakladé
zaslaného nebo osobné pfedaného podkladu pro provedeni platby do 5 pracovnich dni
od jejiho odeslani provedena.

Podklad pro platbu k uhrazeni spravniho poplatku Ize vydat az po zaloZeni pfislusného Fizeni
PGP (variabilni symbol je ve tvaru TRRNNNNNN, kde T ma hodnotu 2, RR je posledni dvojCisli
z polozky rok vyfizeni a NNNNNN je pofadové Cislo fizeni PGP) a zasila se jako dokument PDF
prostfedky elektronické komunikace ovéfovateli, popf. zmocnénci, neni-li vySe stanoveno jinak.
Spravni poplatek nelze uhradit pfedem. Neni vylou€eno, aby byl generovan podklad pro platbu
jiz na podatelné po zalozeni fizeni PGP, a to zejména pfi osobnim pfedani datové zpravy
zadatelem, pfip. zmocnéncem. Podklad pro platbu je rovnéz mozné odeslat souasné
s potvrzenim o doru€eni datové zpravy.

Potvrzeni geometrického planu

Pfi potvrzeni geometrického planu se postupuje pfiméfené podle dosavadnich pravnich
predpisu a zvyklosti s témito odliSnostmi:

Obsahuje-li GP vadu, ktera nebrani po jeho doplnéni jeho potvrzeni, vyzve povéfeny pracovnik
Zadatele (ovérovatele), pfipadné jeho zmocnénce, k doplnéni podani. Podani se doplni tak, ze
zadatel, pfipadné jeho zmocnénec pFeda katastralnimu pracovisti opraveny vysledek
zemémefické Cinnosti (ovéfeny k novému datu pod puvodnim &islem ovéfeni) formou datové
zpravy. V doplnéni podani je nutné uvést odkaz na puavodni Cislo fizeni PGP. Podklad
pro platbu se opakované nevyhotovuije.



Mezi ukony provadéné povéfenym pracovnikem za uéelem potvrzeni GP nalezi kromé vlastniho
prezkoumani GP za ucelem prevzeti pro UCely katastru, zjisténi souladu GP s udaji pfislusného
ZPMZ, nové i soulad GP a ZPMZ s pfilohou ¢&. 18 katastralni vyhlasky (format a oznaceni
vysledkd zemémeéfickych Cinnosti). Dale povéfeny pracovnik provéfuje, zda jsou GP a ZPMZ
podepsany elektronickym podpisem UOZI zalozeném na kvalifikovaném certifikatu vydaném
akreditovanym poskytovatelem certifikaénich sluzeb a zda kvalifikovany certifikat obsahuje
udaje jméno a piijmeni UOZI, oznadeni ,ufedn& opravnény zeméméficky inzenyr, &islo
polozky, pod kterou je UOZI veden v seznamu Ufadu, rozsah Gfedniho opravnéni a zda jsou
opatifeny kvalifikovanym c¢asovym razitkem, ktery je zalozen na kvalifikovaném certifikatu
s platnosti nejméné 5 let od data ovérfeni vysledku zemémérfické Cinnosti. Pficemz u GP se
musi jednat o podpis a Casoveé razitko pfipojené interné, u ZPMZ pak externé. Ovéfeni musi
splfiovat ust. § 16 odst. 5 zakona €. 200/1994 Sb. Externi podpis ZPMZ musi navic splfovat
nalezitosti § 18 odst. 5 a 6 vyhlasky ¢. 31/1995 Sb. v&etné formatu textového souboru
podle odstavce 5, ktery je uvefejnén na webovych strankach Ufadu na adrese
http://www.cuzk.cz/OVEROVANI-ZM-CINNOSTI-EP a ovéfeni se provede prostfednictvim
programu KDirVerify. Vysledek ovéfeni oznaCeni GP a ZPMZ internim, resp. externim
podpisem UOZI a &asovym razitkem se nezaznamenava. Byl-li geometricky plan potvrzen, ma
se za to, Ze povéfeny pracovnik, ktery potvrzeni provedl, jejich platnost provéfil.

Povéreny pracovnik takeé provéfuje, zda byl uhrazen spravni poplatek, popf. i ve spolupraci
s ekonomickym oddélenim KU.

GP nelze potvrdit, aniz by splioval vySe uvedené naleZitosti. Potvrzeni GP se provede
programem JSignPDF-PGP postupem uvedenym v pfiloze tohoto pokynu.

Predani potvrzeného geometrického planu

Po potvrzeni je GP prfedan zadateli, pfipadné zmocnénci. Zpusob pfedani zavisi na jeho
pozadavku uvedeném v zadosti (osobni pfevzeti na technickém nosici dat, zaslani na uvedenou
e-mailovou adresu, popf. do datové schranky) a v protokolu PGP se vzdy zaznamena
prostfednictvim operace 8-147 ,Obeslani — Obecné obeslani“. V pfipadé osobniho prevzeti
potvrzeného GP bude sou€asné povéifenym pracovnikem na vytisku Zadosti vyplnéno datum,
jméno a pfijmeni osoby, ktera osobné GP pfevzala a jeji podpis.

Spisova dokumentace, ukladani geometrického planu

Rizeni PGP neni spravnim fizenim, proto neni-li to nutné, nezaklada se na n&j plnohodnotna
spisova dokumentace. Ta se zalozi zejména v pripadech, ze soucasti spisu by kromé zadosti
o potvrzeni geometrického planu mély byt i jiné pisemnosti (vyzva k doplnéni, pisemné
oduvodnéni nepotvrzeni GP). Je mozné pro fizeni PGP zalozit elektronicky spis prostfedky
EPVDS, nebot podani ucinéné prostfednictvim e-mailové komunikace nebo na technickém
nosi¢i dat se podle tohoto pokynu zaeviduje v EPVDS (k zdznamu v EPVDS je pak
automatizované v dusledku propojeni EPVDS s ISKN zaloZeno Fizeni PD v ISKN) v&etné vlastni
datové zpravy (zadost, soubor s GP a soubory ZPMZ; pfipadné doplnéni zadosti).

Vytisténé Zadosti se zakladaji jako ,Spisy PGP“ v samostatnych sloZkach, zpravidla v ramci
kalendafniho roku, spolu s protokolem o ovéreni elektronického podpisu.

Povéfeny zaméstnanec provede uloZeni elektronického ZPMZ pfiméfené podle pokynu Ufadu
ze dne 7.12.2010 ¢.j. 13695/2010-22. Soubor VFK je soucasti adresare ZPMZ, mUize byt podle
potfeby duplicitné uloZzen v adresafi Import_VFK.

Na jednotlivych KP k stavajicim adresafim na ,discich F* Import_VFK, ZPMZ, PPBP, pfip. OO,
bude vytvofen i adresaf GP, kam se budou doCasné ukladat elektronicky vyhotovené a
potvrzené GP, a to zplsobem obdobnym ukladani ZPMZ. Adresafi GP bude c¢lenén
na podadresare, kterymi budou nazvy katastralnich uUzemi, ve kterych budou ukladany
jednotlivé GP (napf. F:\GP\Ceské Velenice\622711_GP_00123.pdf), a to aZ po jejich potvrzeni.
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Vydavani podkladt pro vyhotoveni geometrickych plant

V ramci poskytovani podkladl pro vyhotoveni geometrickych planl poskytuje katastralni ufad i
predchazejici geometrické plany a zaznamy podrobného méfeni zmén. Ty lze poskytnout
pouze formou prostych kopii, proto se poskytuji bez elektronického podpisu. Odstranéni
elektronického podpisu a ¢asového razitka z geometrického planu se docili napf. tak, ze se
dokument PDF vytiskne v programu PDFCreator do souboru PDF.

ERES

Ing. Bohumil Janecek
feditel odboru fizeni Uzemnich organ

Prilohy: JSignPDF-PGP - pfiru€ka pro potvrzovatele geometrického planu
JSignPDF-PGP - pfiru¢ka pro spravce

Na védomi: VSem zemémérfickym a katastralnim inspektoratim.
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