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1. Uéel dokumentu

Tento dokument popisuje nastaveni pfihlaSovani externich uzivateld z obci a stavebnich ufadd
(editord RUIAN) do informaéniho systému uzemni identifikace (dale jen ISUI) v Seznamu organt
verejné moci (dale jen SOVM). Zavedenim Jednotného identitniho prostoru (dale jen JIP) vznikla
povinnost externich uzivatel(i z obci a stavebnich ufad(, aby se do ISUI pfihlagovali touto cestou.
Podrobnéji se pfihlaSovani pfes JIP vénuje dokument ,Pfihlasovani do ISUI pfes JIP*, ktery je
vyvéSen na strance Jednotny identitni prostor na https://ruian.cuzk.cz/.

2. Prihlaseni lokalniho administratora do SOVM

Pro moznost prihlasovani do ISUI ptes JIP je nutné, aby lokalni administrator nastavil ve Spravé dat
SOVM pristup do ISUI pfislusnym uzivatelim svého subjektu (OVM). PFihlaseni lokalniho
administratora do administraCniho rozhrani (spravy dat) SOVM probiha na pfihlaSovaci strance:

https://www.czechpoint.cz/spravadat/

Lokalni administrator ma na vybér ze tfi moznych zplsobu pfihlaseni:
e uzivatelské jméno + heslo + komeréni certifikat,
e uzivatelské jméno + heslo + OTP autentizace (OTP = one-time password),

e prostfednictvim Narodniho bodu pro identifikaci a autentizaci (NIA).

Zalozka ,Jménem a heslem" slouzi pro prvotni pfihlaSeni do Spravy dat, kdy jesté neni pro dany ucet
zaregistrovan certifikat nebo aktivovano pfihlaSovani pomoci OTP &i NIA.

Pro pfihlaSeni pomoci certifikatu je potfeba kliknout na zalozku ,Certifikatem®, vybrat certifikat a
vyplnit UZivatelské jméno a Heslo a potvrdit tlaitkem ,Prihlasit se”.

Prihlaseni: BRIy EUEMEEEY] Certifikatem OTP Autentizace NIA Autentizace

ZADEJTE PRIHLASOVACI UDAJE

Prihlasit se

Pro pfihlaseni pomoci OTP je potfeba kliknout na zalozku ,,OTP Autentizace” a vyplnit UZivatelské
jméno, Heslo a Kéd (vygenerovany na svém OTP zafizeni €i aplikaci) a potvrdit tlacitkem ,Prihlasit
se”.

Strana 3/15



http://www.cuzk.cz/Uvod/Produkty-a-sluzby/RUIAN/JIP-%E2%80%93-Jednotny-identitni-prostor/JIP-%E2%80%93-Jednotny-identitni-prostor.aspx
https://ruian.cuzk.cz/
https://www.czechpoint.cz/spravadat/

e0zZK

Nastaveni prihlasovani do ISUI pres JIP v Seznamu OVM

Prihlaseni: BRIMGIEuELES B Certifikatem OTP Autentizace NIA Autentizace

ZADEJTE PRIHLASOVACI UDAJE

Piihlasit se

Na webové strance https://www.czechpoint.cz/dokumentace/prirucky/ naleznete pfirucku ,Pfirucka
pro OTP pfihlaSovani“, ktera popisuje postup registrace a pouzivani OTP.

Pro pfihlaseni pomoci NIA je potfeba kliknout na zalozku ,NIA Autentizace”.

Prihlaseni: BRI EukELES B Certifikatem OTP Autentizace NIA Autentizace

ZADEJTE PRIHLASOVACI UDAJE

Prihlasit se
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Prihlaseni pomoci NIA nabizi dal$i moznosti pfihlaseni, je potfeba si zvolit identifikacni prostfedek a
pomoci néj ovéfit svoji identitu.

Identita
obcana

Mobilni kli¢ eGovernmentu
‘?“t eObcanka
S NIAID (dfive ,Jméno, Heslo, SMS")

< - 1IG - International ID Gateway

© © 6 ©© 6
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Bank  BANKOVNI IDENTITA
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Po uspédném pfihlaseni se zobrazi domovska stranka Spravy dat SOVM.

— __ _ — :
ORGANU ‘@)“‘""“V
VEREJNE

MOCI

DomMU | EXPORT

@TST_mesmh: DETAIL | UFIVATELE |PRACOVISTE DALSI DATOVE SCHRANKY AIS

Lokalni admin (TST_mestoh) » Zména role

KRIZOVE RiZENi ZRIZOVANE ORGANIZACE AGENDY A ROLE EXPORT

VITEJTE

PROVOZNI INFORMACE

Nova role pro pristup do Agendevéhe informaéniho systému Registru prav a povinnosti

RYCHLE ODKAZY

3. Sprava uzivatelt

Po kliknuti na zalozku ,UZIVATELE* se zobrazi seznam uzivatelll ve vasem subjektu (OVM).
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SEZNAM datové
ORGANU ‘@”“"“’
VEREJNE

MOCI

DOMU  EXPORT

@Tsr_mssmh: DETAIL |UZIVATELE | PRACOVISTE  DALSi DATOVE SCHRANKY AIS Lokainf admin {TST_mestoh) » | Iména role

KRIZOVE RIZENI  ZRIZOVANE ORGANIZACE AGENDY A ROLE  EXPORT

) © © © 0SOBA  ADMIN S
oo Y uini @ © AIFO  ROLE e i et . STATUTARNI
: B i  BLOKOVANI B 5 VEREJNA  KRIZOVEHO KRIZOVEHO { -

o L =] Kt A X .
JMENO  PRIJMENI y=r PRIDELENO  UZIVATELE . onn RIZENI RiZEN ZASTUPCE

UZIVATEL SKE

JMENO

IE IE IE IE

L3

Po kliknuti na konkrétni uzivatelské jméno se zobrazi detail uzivatele se tfemi odkazy ,Obecné”,
,Heslo" a ,Sprava roli“.
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Nastaveni prihlasovani do ISUI pres JIP v Seznamu OVM

SEZNAM
ORGANU
VEREJNE
MOCI

DOMU  EXPORT

ﬁTsr_mesmh-. DETAIL |UZIVATELE| PRACOVISTE DALSi DATOVE SCHRANKY ~AIS Lokaini admin (TST_mestoh) v Zména role

KRIZOVE RIZENI  ZRIZOVANE ORGANIZACE AGENDY A ROLE EXPORT

f TST mestoh ffy TST mestoh

Obecné Heslo Spréva roli

UDAJ HODNOTA
Uiivatelské jméno ? !

Titul ?

Jmeno ? !

Pfijmeni ? !
Titul ?

Fotogr

3.1. Pridélovani roli uzivateli

Po kliknuti na odkaz ,Sprava roli“ se zobrazi stranka se seznamem roli, rozdélenych podle
jednotlivych informaénich systému. Nastaveni pfihlasovani do ISUI se tykaji dva fadky ,Pfistup do
informacnich systémi“a ,,Agendové ¢innostni role*.
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SEZNAM
ORGANU
VEREJNE
MOCI

DOMU EXPORT

(@ TST mestoh: DETAIL |[UZVATELE| PRACOVISTE DALSi DATOVE SCHRANKY

KRIZOVE RIiZENI ZRIZOVANE ORGANIZACE AGENDY A ROLE EXPORT

Lokélni admin (TST_mestoh) » Zména role

=
i

M@ TST h ffy TST

Obecné Heslo Sprava roli

UpaJ HODNOTA

3.1.1. Pridélovani pristupovych roli do AIS uzivateli

Pro pfidélovani ptistupovych roli do ISUI (i jinych AIS) slouzi fadek ,Pfistup do informacnich systémui“.
Po kliknuti na odkaz ,Upravit®v pravé &asti obrazovky se zobrazi okno s nazvem AIS a po kliknuti na
Sipku pred nazvem AIS se rozbali seznam nabizenych roli, které Ize uzivateli pfifadit, zavisi na
seznamu roli, ktery byl pfidélen subjektu (OVM).

| PRISTUP DO INFORMACNICH SYSTEMU
B IS0 TEST ¢

UloZzit zmény

Seznam roli pro pristup do aplikaci
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[ PRISTUP DO INFORMACNICH SYSTEMU
@ S0 TEST ¢

UloZit zmény

Seznam roli pro pfistup do aplikac

Po zaskrtnuti vybranych roli, které chce dany uzivatel mit pfifazeny (v naSem pfikladu o-editor, o-
schvalovatel a o-distributor) a stisknuti tlaCitka ,Ulozit zmény* dojde k pfifazeni roli k uzivateli a role
se objevi ve sloupci ,HODNOTA*. Tlacitko ,Zrusit“ slouzi k opusténi okna bez ulozeni zmén.

M TST mestoh fi} TS

Obecné Heslo Sprava roli

HODNOTA

Pfistupové role do AIS ISUI jsou:

o starosta (pro agendovou ¢innostni roli CR10305 - ,stanoveni stalych volebnich
okrski“ v agendé A1281)

e o-editor, o-schvalovatel, o-distributor (pro agendovou €innostni roli CR2573 — ,,Obce*“
v agendé A123)

e su-editor, su-schvalovatel, su-distributor (pro agendové ¢&innostni role CR2572 -
,Obecné stavebni urady“, CR11221 — ,,Specialni stavebni urady“ a CR11222 — ,,Vojenské
a jiné stavebni urady“ v agendé A123)

Poznamka:
Vyznamy roli:

o-editor (su-editor) = zapisovatel, o-schvalovatel (su-schvalovatel) = schvalovatel, o-distributor
(su-distributor) = distributor
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3.1.2. Pridélovani agendovych Cinnostnich roli uzivateli

Pro pfidélovani agendovych &innostnich roli slouzi fadek ,Agendové ¢&innostni role®. Po kliknuti na
odkaz ,Upravit‘ v pravé Casti obrazovky Ize uZivateli nastavit agendové Cinnostni role pro pfistup do
zakladnich registra. Editacni okno vypada nasledovné:

AGENDOVE CINNOSTNI ROLE

Agendove CINMNOSIN role

Pro pfidéleni nové agendové ¢innostni role je nutné v seznamu agend vybrat pfislusnou agendu (v
nasem pfikladu A123). Zobrazi se seznam agendovych €innostnich roli, které jsou k dané agendé
zaregistrovany. Nova role se uZivateli pfidéli kliknutim na odkaz , Pfidat“ napravo od nazvu role.

AGENDOVE CINNOSTNI ROLE

INELRGEN A123 - Uzemni identifikace -

Nové pfifazena role se zobrazi v horni ¢asti okna nad polem ,,Agenda*“. Odebrani role se provede
kliknutim na odkaz ,Smazat” pfed nazvem kazdé role. Je to tedy tak, Ze pfifazené role se zobrazuji
nad polem ,Agenda“ s odkazem ,Smazat“ a nepfifazené role pod polem ,Agenda“ s odkazem
LPridat‘. Po nastaveni roli je nutné kliknout na tlacitko ,Ulozit zmény* Tlacitko ,Zrusit* slouzi
k opusténi okna bez ulozeni zmén.
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AGENDOVE CINNOSTNI ROLE

Po ulozeni zmén se pfifazené role objevi ve sloupci ,HODNOTA.

M TST mestoh ﬁ. TST mestoh

Obecné Heslo Sprava roli

HODNOTA

naénich systémd ?

Admin krizového fizeni ?

Agendové cinnostni role ?

Aby uzivatel mohl pracovat v systému AIS ISUI, musi mit nastavenou alespon jednu z
agendovych ¢innostnich roli CR2572, CR2573, CR11221 nebo CR11222 v agendé A123
»Uzemni identifikace*“ nebo €innostni roli CR10305 v agendé A1281 ,,Volby do zastupitelstev
obci*.

3.2. Nastaveni certifikatu, OTP nebo NIA
Do ISUI je mozné prihlasovat se trojim zpUsobem:
e prihlaSovaci jméno + heslo + komer¢ni certifikat,
e piihlasovaci jméno + heslo + OTP autentizace (OTP = one-time password),

o prostfednictvim Narodniho bodu pro identifikaci a autentizaci (NIA).
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PFihlaSovani pouze pfihlasovacim jménem a heslem neni mozné. Je to z dlivodu § 19 odst. 3 vyhlasky
€. 82/2018 Sb., vyhlaska o kybernetické bezpecnosti.

Pfirucky pro nastaveni certifikatu, OTP autentizace nebo povoleni/zakazani pfihlaSovani
prostfednictvim NIA (Pfirucka pro béZzného uzivatele, Pfiru¢ka pro lokalniho administratora, Pfirucka
pro OTP pfihlaSovani) naleznete na adrese https://www.czechpoint.cz/dokumentace/prirucky/.

4. Hromadna sprava agendovych ¢innostnich roli

V kapitole 3.1.2 je popsan postup pfidéleni agendovych cinnostnich roli jednomu uzivateli. Pro
hromadnou spravu agendovych &innostnich roli pro vdechny uzZivatele subjektu je pohodInéjsi pouZit
zaloZku ,Agendy a role”.

DOMU  EXPORT

{2 TST mestoh: DETAIL UZVATELE PRACOVISTE DALSi DATOVE SCHRANKY AIS Lokdini admin (TST_mestoh) = Zména role

KRIZOVE RIZENI  ZRIZOVANE ORGANIZACE || AGENDY A ROLE | | EXPORT

Podrobnéjsi popis je uveden v pfiruce ,Pfiru¢ka pro lokalniho administratora“ na webové strance
https://www.czechpoint.cz/dokumentace/prirucky/.

5. Delegace spravy ISUI

V detailu subjektu (v menu zalozka ,DETAIL*) se nachazi polozky delegace spravy agendy ISUI, kdy
jedna obec muze delegovat svoji spravu na obec druhou (napfiklad sepsanim vefejnopravni
smlouvy).

Pro uspésné delegovani je potfeba, aby obé obce nastavily zkratku svého protéjSku (obce) a zadaly
totozné Cislo smlouvy.
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Zobrazeni dat:

V hornim menu kliknéte na zalozku ,DETAIL*. Dale kliknéte na odkaz ,,Sprava pusobnosti“.

DOMU  EXPORT

@VZOI'OVJ DETAIL || UZIVATELE PRACOVISTE DALSI DATOVE SCHRANKY AIS

KRIZOVE RIZENI ZRIZOVANE ORGANIZACE AGENDY A ROLE  EXPORT

Obecné  Datova schranka Kontakt  Spréva roli Sprava pusobnosti

UDAJ HODNOTA

ZKratka subjektu

Prijata t v ramci agendy ohlaSovny 2

Editace dat:

[ Lokélni admin (Vzorov)

j Zména role

Do editace vstoupite kliknutim na odkaz ,Upravit” u polozky ,Prijata pisobnost v ramci agendy ISUI",
resp. ,Prfedana pusobnost v ramci agendy ISUI* (podle toho, zda pusobnost pfedavate nebo

pfijimate). Vyplnite zkratku svého protéjSku (obce) a Cislo smlouvy.

Jedna obec mize piijmout spravu agendy ISUI od vice obci najednou, v tom pfipadé se pfida dalsi

editaéni radek stisknutim tlagitka ,Pridat”.

Ulozeni zmén provedete kliknutim na tlagitko
LUloZit zmény*. Tlacgitko ,Zrusit” slouzi k opusténi okna bez ulozeni zmén.

Ptiklad nastaveni delegace spravy ISUI, kdy obec se zkratkou ,Vzorov* piijimé ptisobnost od obce
se zkratkou ,DTX" a obec se zkratkou ,DTX* pfedava pUsobnost obci se zkratkou ,Vzorov*.

PRIJATA PUSOBNOST V RAMCI AGENDY ISUI

Zkratka obce
453454

Se erejn
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PREDANA PUSOBNOST V RAMCI AGENDY ISUI
Zkratka obce:
Cislo smlouv
Divod:

Ulozit zmény

1 ¥
administratora s obcemi, kieré pf

Zkratka vasi obce je uvedena v hornim menu Spravy dat Seznamu OVM:

DOMU EXPORT

‘@‘ \/zorov: |DETAIL| UZIVATELE PRACOVISTE DALSI DATOVE SCHRANKY AIS

KRIZOVE RIZENI ZRIZOVANE ORGANIZACE AGENDY A ROLE EXPORT
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